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ACRICITITI TITR /
AUGRICULIUKA

l. INTRODUCCION

Derivado del Acuerdo 99-1V-3 tomado por la Comision Intersecretarial de Gasto
Financiamiento en la IV Sesion Ordinaria, celebrada el 3 de febrero de 1999, que en
su inciso a) sefala “que a partir de febrero de 1999 LICONSA, S.A. DE C.V., efectie
directamente la compra e importacion de Leche en Polvo, ademas de que se realicen
los tramites juridicos necesarios  para que la Secretaria de Comercio y Fomento
Industrial (actualmente Secretaria de Economia) asigne oportunamente a LICONSA,
S.A. DE C.V. los cupos de importacion correspondientes que tenia asignados
CONASUPO para la Importacion de Leche en Polvo”, LICONSA, S.A. DE C.V. desde
esa fecha procedi6 a realizar todo lo necesario para hacer frente a esa nueva
responsabilidad, que significo para la Entidad implicaciones de caracter administrativo,
contable, financiero, juridico, normativo y operativo.

En apoyo a lo anterior, la Direccion de Finanzas y Planeacion elaboré el presente
Manual, que contiene el procedimiento para programar los pagos, establecer el
instrumento de pago y liquidar la leche en polvo de importacion que adquiere
LICONSA, S.A. DE C.V. a través de los contratos de compraventa que celebra con los
proveedores internacionales, con el propésito de coadyuvar a la eficiencia de los
procesos de la Entidad.

Este Manual se actualizé de acuerdo a la Guia del Manual de Procedimientos para la
Elaboracion y Actualizacion de Documentos Normativos de Liconsa, S.A. de C.V.,
fecha en que fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de Liconsa,
S.A.de C.V,, y cancela el Manual de Procedimientos para el Pago de Leche en Polvo
de Importacion Clave: VST-DFP-PR-010, con vigencia del 28 de noviembre de 2012.
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. OBJETIVO

Establecer el procedimiento que describa en forma ordenada y secuenciada las
actividades necesarias para cumplir de manera oportuna y transparente con el pago
de la leche en polvo de importacion que adquiere LICONSA, S.A DE C.V.
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GLOSARIO

Para los efectos del presente Manual, se entendera por:

BANCO EMISOR

Institucion bancaria del pais de origen del ordenante, que emite por
instrucciones de éste, una Carta de Crédito a favor de un beneficiario,
a través de un banco corresponsal (banco notificador) en el pais de
origen del beneficiario.

BANCO NOTIFICADOR

Institucion bancaria corresponsal del banco emisor, que recibe vy
notifica la apertura de una Carta de Crédito al beneficiario en el pais
de origen de éste.

CARTA CREDITO

GARANTIA

DE DE

Documento ordenado por el proveedor a favor de LICONSA, emitido
por los bancos extranjeros (banco emisor) y confirmado por sus
corresponsales en Meéxico (banco notificador), que sirve como
instrumento de pago del importe que garantiza el cumplimiento del
contrato de compraventa.

CARTA DE CREDITO

Documento ordenado por LICONSA a favor del proveedor, emitido por
los bancos en México (banco emisor) y confirmado por sus
corresponsales en el extranjero (banco notificador), que sirve como
instrumento de pago de la leche en polvo de importacién que adquiere
LICONSA.

COMISION BANCARIA

Tarifa negociada con las instituciones bancarias para el pago del
servicio de operacién de las Cartas de Crédito.

CONOCIMIENTO DE EMBARQUE

Documento emitido por la empresa transportista, que contiene las
condiciones bajo las cuales se efectla el transporte, asi como la
obligacién de transportar la mercancia al puerto o punto de destino
contratado, asimismo, es una constancia de recepcion de mercancia
y representa un titulo de propiedad de la misma a favor de quien sea
consignado.

CONTRATO DE ADQUISICION

Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones,
y a través del cual se formaliza la adquisicion o arrendamiento de
bienes, muebles o la prestacion de servicios.

DISCREPANCIAS

Errores u omisiones detectados por los bancos, al revisar los
documentos de embarque presentados por el proveedor para su pago,
contra lo requerido en los términos y condiciones de la Carta de
Crédito, o bien se determinan en la Carta de Crédito de Garantia con
respecto a los términos sefialados en el contrato de compraventa.
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AGRICULTURA

DOCUMENTOS DE EMBARQUE

Documentacion requerida en la cldusula relativa a la forma de pago
en el contrato de compraventa, que debera presentar el proveedor
para el pago del producto, como son: Factura Comercial,
Conocimiento de Embarque, Certificados, Lista de Empaque, Avisos,
etc., generalmente se requiere copia de los documentos, ya que los

originales son enviados a la Unidades Operativas en Puerto y/o
Frontera, para la internacion del producto.

LICONSA LICONSA, S.A. de C.V.
MAPP Formato de Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos.
SICOP-CONAC SISTEMA DE CONTROL PRESUPUESTAL CUENTAS POR PAGAR

Y BANCOS

TRANSFERENCIA BANCARIA

Situacion de fondos ordenada por LICONSA a favor de la cuenta del
proveedor, a través de los bancos, que sirve como instrumento de
pago para la leche en polvo de importacién que adquiere LICONSA.
También se utiliza para situar fondos a la cuenta del banco emisor, por
el importe de las negociaciones de la Carta de Crédito.

A
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IV. MARCO LEGAL

Para efectos del presente Manual, podemos sefialar de manera enunciativa y no
limitativa, la siguiente normatividad.

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Vigente

1. Leyes
- Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito. Vigente.
- Ley del Impuesto al Valor Agregado. Vigente.
- Ley del Impuesto sobre la Renta. Vigente.
- Ley General de Responsabilidades Administrativas. Vigente.
- Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Vigente.
- Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Vigente.
- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Vigente.

2.- Codigos
- Cddigo de Comercio. Vigente.
- Codigo Federal de Procedimientos Civiles. Vigente.
- Cddigo Fiscal de la Federacion. Vigente.

3.- Reglamentos
- Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. Vigente.
- Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta. Vigente.

- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. Vigente.

- Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Vigente.

- Reglamento de la Le3f Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria. Vigente.

/ / &
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4.- Decretos

- Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién del Ejercicio Fiscal
del ano que corresponda.

5.- Otros

Usos y Practicas Uniformes para Créditos Documentarios. Publicacion
vigente de la Camara Internacional de Comercio.

Practicas Internacionales para Standby del Instituto de Ley Bancaria y
Practica Internacional, Inc. Publicacion vigente de la Camara de Comercio
Internacional.

Publicaciones emitidas por la Camara Internacional de-Comercio, para normar

la operacion bancaria de las Cartas de Crédito y Cartas de Crédito de
Garantia (Standby)

[ _/‘! /i??
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V. ALCANCE
El presente manual es aplicable en las siguientes

A. En Oficina Central:

= Direccion Comercial

Subgerencia de Analisis de Mercados
Coordinacion de Compra de Leche en Polvo
Coordinacion de Trafico

Coordinacion de Politicas y Estrategias

Unidad de Administracion y Finanzas

Gerencia de Tesoreria

Subgerencia de Créditos Comerciales
Subgerencia de Operaciones Bancarias
Subgerencia de Control de Pagos
Gerencia de Andlisis Financiero
Subgerencia de Costos e Inventarios
Gerencia de Control Presupuestal

/" Fecha: 13 de Diciembre de 2023
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VI. POLITICAS DE OPERACION.

1. Es responsabilidad de la Gerencia de Tesoreria

1.1 Programar el pago de las compras de leche en polvo de importacién y/o
nacional que realiza la Gerencia de Comercializacion, conforme a las
condiciones de pago establecidas en los contratos de compraventa
celebrados con los proveedores.

1.2 Revisar que las Cartas de Crédito de Garantia que establecen los
proveedores a favor de LICONSA, S.A. DE C.V. cumplan con las
condiciones estipuladas en el contrato, asi como, mantenerlas en custodia
hasta la fecha de su vencimiento, para hacerlas efectivas en caso
necesario.

1.3 Notificar por escrito a la Subgerencia de Andlisis de Mercados, la recepcion
de las Cartas de Crédito de Garantia establecidas por los proveedores,
indicando el importe y fecha de vencimiento.

1.4 Gestionar en su caso, el cobro de las Cartas de Crédito de Garantia ante
el Banco que corresponda, previa solicitud por escrito de la Subgerencia
de Analisis de Mercados, asi como informar a esa Subgerencia la
recepcion del importe

1.5 Registrar las Cartas de Crédito de Garantia recibidas en el “Control de
Cartas de Crédito de Garantia de cumplimiento de Contrato”, conforme a
su vencimiento y en su caso, el ejercicio de las mismas.

1.6 Establecer el instrumento de pago a favor de los proveedores de leche en
polvo de importacion y/o Nacional, de acuerdo a la forma de pago
establecida en el contrato (Carta de Crédito o Transferencia Bancaria).

1.7 Notificar por escrito a la Subgerencia de Analisis de Mercados, las
discrepancias detectadas por los bancos en los documentos de embarque
presentados por el proveedor al amparo de la Carta de Crédito, para su
analisis y en su caso autorizacion de pago.

1.8 Registrar en el SICOP- CONAC los informes de recepcion (IR), que
corresponde a los embargues de leche en polvo de importacién y/o
Nacional realizados. Una yez registrados los informes de recepcién en el
SICOP-CONAC, se turnarjarea de cuentas por pagar para la elaboracion
del Contra recibo.

ﬂ//
off /
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1.9 Tramitar en el Area de Presupuesto la elaboracion de la MAPP por el pago
de comisiones bancarias, y en base al Contrarecibo la elaboracion de la
MAPP por el pago de la leche en polvo de importacién y/o Nacional y
proceder a su trdmite conforme al Manual de Procedimientos para la
Solicitud, Tramite y Autorizacion de Pagos Clave VST-DFP-PR-007.

1.10 Liquidar al proveedor en la fecha de pago que corresponda, el importe de
la(s) factura(s) por el embarque realizado, a través del banco emisor de la
Carta de Crédito establecida a su favor o por Transferencia Bancaria a su
cuenta.

1.11 Realizar el pago de comisiones al banco emisor, asi como registrar y
actualizar el pago en el “Informe de Comisiones Bancarias por la
Operacion de Cartas de Crédito Pagadas y por Pagar”.

1.12 Registrar y actualizar los pagos a los proveedores en el “Informe de
Recursos Liquidados y Recursos por Liquidar y en el “Control de Pago del
Contrato de Importacion de Leche en Polvo de importacion y/o Nacional.

1.13 Elaborar un seguimiento de las reclamaciones y/o penalizaciones a los
proveedores efectuadas por la Sugerencia de Andlisis de Mercados, por
bultos faltantes o por producto fuera de norma u otros conceptos, asi como
notificar por escrito a esa Subgerencia los pagos recibidos

1.14 Conciliar mensualmente con la Subgerencia de Andlisis Financiero para
efectos del registro contable la siguiente informacion:

> Los Contratos de Adquisicién celebrados con los proveedores para compra
de leche en polvo de importacion y/o Nacional.

» Las Cartas de Crédito de Garantia de cumplimiento de contrato,
establecidas por los proveedores a favor de LICONSA, S.A DE C.V.

> El volumen embarcado por los proveedores al amparo de los contratos de
leche en polvo de importacién y/o Nacional, asi como su valor.

> Los pagos de leche en polvo de importacion y/o Nacional efectuados a los
proveedores, a través de Carta de Crédito y/o Transferencia Bancaria.

» Los pagos de comisiones bang¢arias, por la operacion de las Cartas de
Credito establecidas por LICON$A, S.A. DE C.V. a favor de los proveedores.
/

» La utilidad o pérdida en tipo [e cambio, derivadas del registro contable de
los embarques y de pago, cuando la compra sea en Divisa extranjera.

> Los pagos efectuados por lgs [proveedores a LICONSA, S.A DE C.V., por

/' Fecha: 13 de Diciembre de 2023
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reclamaciones de bultos faltantes, producto fuera de norma, penalizaciones
u otros conceptos.

2, Es responsabilidad de la Subgerencia de Analisis de Mercados

2.1 Verificar que en los contratos derivados de las compras de leche en polvo
de importacion y/o Nacional, se establezca claramente la forma de pago,
los documentos requeridos, y en su caso los términos de la garantia de
cumplimiento.

2.2 En caso de incumplimiento del contrato solicitar por escrito a la Gerencia
de Tesoreria, ejerza el cobro de la “Carta de Crédito” de garantia ante el
banco que corresponda, dicha peticion debera efectuarse por lo menos
con tres dias habiles antes de la fecha de su vencimiento, informando el
monto de la penalizacion y el motivo del incumplimiento.

2.3 Analizar las discrepancias reportadas por la Gerencia de Tesoreria
detectadas por los bancos en los documentos de embarque presentados
por el proveedor para su negociacién al amparo de la Carta de Crédito, y
autorizar en su caso el pago correspondiente.

2.4 Solicitar a la Gerencia de Tesoreria el pago de los documentos de
embarque presentados por el proveedor para pago mediante transferencia
bancaria.

2.5 Autorizar conjuntamente con el Titular de la Direccion Comercial el
“Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos (MAPP)”, que le turna
la Gerencia de Tesoreria, para el pago de leche en polvo de
importacién y/o Nacional.

2.6 Efectuar por escrito al proveedor o a quien corresponda, las reclamaciones
de bultos faltantes, en caso de que se presenten diferencias entre el
volumen documentado y pagado contra el volumen realmente recibido, o
bien por producto fuera de norma u otros conceptos; notificando a la
Gerencia de Tesoreria y a la Gerencia de Analisis Financiero.

o
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VIl.- INSTRUMENTOS DE PAGO

La Gerencia de Tesoreria, establecera el instrumento de pago de la leche en polvo de
importacion y/o Nacional de acuerdo a la forma estipulada en los contratos celebrados
con los proveedores (Carta de Crédito o Transferencia Bancaria).

1: PAGO A TRAVES DE CARTA DE CREDITO

151

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL PAGO DE LEC

La Gerencia de Tesoreria, debera suscribir con las instituciones
bancarias el contrato para la apertura de Cartas de Crédito.

Para estar en posibilidad de realizar el tramite de apertura de la Carta de
Crédito, la Gerencia de Tesoreria debera contar con el contrato de
compraventa, y en su caso, con la Carta de Crédito de Garantia de
cumplimiento.

La Gerencia de Tesoreria, seleccionara al banco emisor, con el cual se
establecera la “Carta de Credito”, tomando en cuenta que exista
suficiencia en la linea de crédito autorizada.

La Solicitud de Apertura de Carta de Crédito, debe elaborarse antes del
inicio del periodo de embarque, con base en los términos establecidos en
la clausula relativa a la forma de pago del contrato y debera suscribirse
por el apoderado legal de LICONSA ante el banco emisor, remitiéndola
a eéste para su tramite; o bien, si se tiene contratado un sistema
electronico para la operacion de Cartas de Crédito, la solicitud sera
enviada al banco emisor por este medio, con las firmas electronicas de
los funcionarios facultados.

El banco emisor, por cuenta y orden de LICONSA (ordenante), transmite
la apertura de la Carta de Crédito a su banco corresponsal en el
extranjero y/o Nacional (banco notificador) y éste la notifica al proveedor
(beneficiario).

El proveedor realiza el embarque del producto, integra los documentos
requeridos en la Carta de Crédito, y los presenta al banco notificador para
Su negociacion y pago.

El banco notificador revisa los documentos, de encontrarlos en orden los
remite al banco emisor, avisandp el importe de la negociacién y la fecha
de vencimiento, y éste a su vc—;-" , despues de verificar que cumplan con
los términos estipulados en la Qarta de Crédito, los entrega a la Gerencia
de Tesoreria. i
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1.8 Si al revisar los documentos se detectan discrepancias, éstas son
informadas por el banco emisor a la Gerencia de Tesoreria, quien
procedera a notificarlas a la Subgerencia de Analisis de Mercado, para
su analisis y autorizacion en su caso, del pago correspondiente.

1.9 Derivado de la operacion de las “Cartas de Crédito”, la Gerencia de
Tesoreria pagara al banco emisor, lo siguiente:

» El importe de la comision de apertura después de la emisién de la
“Carta de Creédito”

» El importe de la comision de negociacion a la vista o pago diferido,
cuando el banco emisor avisa la negociacion de documentos.

» El importe de otras comisiones por modificacion a la “Carta de
Credito”, después de que el banco la realiza.

» El importe de los documentos negociados por el proveedor para su
pago, en la fecha de vencimiento que corresponda.

2. PAGO MEDIANTE TRANSFERENCIA BANCARIA

2.1  El proveedor realiza el embarque del producto, integra los documentos
requeridos en la forma de pago del contrato y los presenta a la
Subgerencia de Analisis de Mercados, solicitando su pago.

2.2 La Subgerencia de Analisis de Mercados después de revisar los
documentos, solicita a la Gerencia de Tesoreria que en la fecha que
corresponda conforme al plazo sefialado en la forma de pago del contrato
realice el pago mediante transferencia bancaria a la cuenta del proveedor
por el importe de las facturas presentadas.

2.3 Para estar en posibilidad de realizar el pago al proveedor, la Gerencia de
Tesoreria debera contar con el contrato, y en su caso, con la Carta de
Crédito de Garantia de cumplimiento.

2.4  En la fecha de pago programada, la Gerencia de Tesoreria, solicitara a
la institucion financiera que corresponda, la situacion de fondos mediante
Transferencia Bancaria a la ¢uenta del proveedor, por el importe del pago
previamente aprobado por Ig ubgerencia de Analisis de Mercados.

v i
g -/
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2.5 Respecto al pago a proveedores, una vez efectuado la Subgerencia de
Créditos Comerciales informard mediante oficio a la Subgerencia de
Analisis de Mercados en un plazo no mayor a 5 dias habiles, Para su
posterior conciliacion trimestral.

2.6  Respecto al pago a proveedores la persona titular del area de Créditos
Comerciales informara mediante correo electronico, al area requirente la
realizacion del pago efectuado en un plazo no mayor a 5 dias habiles. La
persona que instruya la persona Titular de la Subgerencia de Créditos
Comerciales realizara la conciliacion trimestral con el area requirente.

/"'_'—'_-F__
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Paso
Nam.

Responsable

Actividad

Nombre y
clave del

trabajo

documento de

Gerencia de
Tesoreria

Recibe de la Direccion Comercial copia del
oficio en el que se informa al proveedor la
decision de aceptar la compra de leche en
polvo de importacion y/o Nacional ofertada y lo
turna a la Coordinacion de Créditos
Comerciales.

Gerencia de
Tesoreria

Recibe de la Gerencia de Comercializacion
copia del oficio dirigido a la Unidad Juridica,
solicitando la elaboracion del contrato de
Adquisicion conforme a los términos generales
de la compra que se sefialan, y lo turna a la
Coordinacion de Créditos Comerciales.

Coordinacion
de Créditos
Comerciales

Procede, con base en la informacion de los
oficios recibidos, a programar el pago de la
compra, registrando los datos de la operacidon
en el Informe de Recursos por Liquidar y
archivar los oficios en el expediente que se
abre para la operacion.

Informe de
Recursos por
Liquidar

Gerencia de
Tesoreria

Recibe de la Direccion de Finanzas y
Planeacion el contrato de compraventa de
leche en polvo de importacion en original,
enviado por la Unidad Juridica y lo turna al
Departamento de Créditos Comerciales.

Contrato

Gerencia de
Tesoreria

Analiza el contrato, revisando los datos de la
operacion como son: la forma de pago, la
forma de entrega y condiciones de garantia de
cumplimiento en su caso procede actualizar el
Informe de Regursos por Liquidar, registrando
el numero delfcontrato asignado y archiva el
original en el/expediente de la operacion que
ahora se idenjificara con el niimero de contrato
correspondighte. Y

(_ ///
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Nombre y
Paso - clave del
NGm. Responsable Actividad docimicTito:de
trabajo
L Se pregunta ¢si se requiere Carta de Crédito
Coordinacion | de Garantia de cumplimiento en el contrato?
6 de Créditos 5
Comerciales Si: Ir al paso No. 7.
No: Ir al paso No. 18.
El proveedor solicita a su Banco la apertura de
la “Carta de Crédito de Garantia” a favor de
LICONSA, por el monto y bajo los términos Proforma de
sefalados en la clausula del contrato, relativa |, e
7 Proveedor : . . Carta de Crédito
a la garantia de cumplimiento e informa a la da Cursntia
Subgerencia de Analisis de Mercados y a la
Subgerencia de Créditos Comerciales los
datos de la operacion.
CaotdiREdsR Recibe del representante del proveedor,
8 de Crsditas informacioén sobre el banco (notificador) en
Gomereisias Mexico, que entregara la apertura de la Carta
de Crédito de Garantia a favor de LICONSA.
Establece contacto via telefonica con el area
de Creditos Comerciales o Cartas de Crédito
Coordinacion | del banco (notificador), para solicitar
9 de Créditos informacion sobre la apertura de Carta de
Comerciales | Crédito de Garantia a favor de LICONSA vy al
confirmar con éste que la operacién ha sido
autorizada, envia por el documento.
T . Recibe del banco (notificador) la “Carta de
10 de Créditos Crédito de Garantia” y verifica que su |“Carta de Crédito
Comerciales contenido se encuentre conforme a los de Garantia”
términos seﬁalad?s en el contrato.
/]
Se pregunta g,' a “Carta de Credito de
Coordinacion | Garantia” se egncuentra conforme a los
11 de Créditos | términos del contrato?
Comerciales | Si: Ir al paso If\! . 45,
No: Ir al paso No. 12. /
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Nombre y
No50 | Responsable Actividad ool s
trabajo
Elabora oficio dirigido al Subgerencia de
Analisis de Mercados, notificando la recepcién
de la Carta de Credito de Garantia, asi como
s R las discrepancias detectadas y los cambios

Coordinacion ! .

§ g requeridos para subsanarlas, solicitando le
12 de Créditos .

Comerciales | 582N comunicados al __repr.e’sentante del
proveedor para su modificacién, recaba la
firma del Subgerente de Créditos Comerciales,
lo entrega y archiva el acuse de recibo en el
expediente del contrato.

Recibe el oficio, y procede a notificar al

Subgerencia |representante del proveedor las discrepancias

13 de Analisis de |detectadas en la Carta de Crédito de Garantia
Mercados y los cambios requeridos, para que solicite su
modificacion.

Bt Recibe del banco (notificador) en México el

. aviso de modificacion a la Carta de Crédito de
14 de Créditos G ; o .

o m— arantia y verifica que su contenlldo se
encuentre conforme los cambios requeridos.
Elabora oficio dirigido a la Subgerencia de
Andlisis de Mercados, notificando la recepcion
de la Carta de Crédito de Garantia, conforme a
los términos del contrato, asimismo, sefala el

Coordinacion |importe y la fecha de vencimiento, para que en

15 de Créditos |caso de que tuviera que ser ejercida, se solicite

Comerciales |a la Gerencia de Tesoreria por lo menos tres
dias habiles antes de esa fecha, recaba la firma
del Subgerente de Créditos Comerciales, la
entrega y archival el acuse de recibo en el
expediente del coftrato.

Subgerencia Recibe el oficio y toma nota de la informacion,

- para en caso de¢ incumplimiento del contrato,
16 de Analisis de o . S
Mercados solicitar a Ie! g rencia de "i'esorer!_a, ejerza la
Carta de Cred/lt de Garantia. / /
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Nombre y
Paso - clave del
NGim. Responsable Actividad documento de
trabajo
Registra los datos de la garantia en el Control
de Cartas de Crédito de Garantia de Control de
CoordirEesh Cumplimiento de Contrato y la mantiene en Cartas de
o custodia para hacerla efectiva en caso Crédito de
17 de Créditos . - .
. necesario hasta la fecha de su vencimiento, Garantia de
Comerciales : o
después de esa fecha, ya que no es |cumplimiento de
negociable, la archiva en el expediente del Contrato
contrato.
Procede, al contar con el contrato y en su caso
Coordinacion |con la “Carta de Crédito de Garantia”, a
18 de Créditos |establecer el instrumento de pago a favor del
Comerciales |proveedor con base en los términos de la forma
de pago del contrato.
Se pregunta ¢ cual es el instrumento de pago
—r— del contrato?
oordinacion . . . i
Si el pago se real t de “Carta de
19 | deCréditos | aragior o0 o Haves de
C ial )
Stk Si: Ir al paso No. 20.
No: Ir al paso No. 58.
PAGO A TRAVES DE CARTA DE CREDITO
. Consulta con la Gerencia de Tesoreria, antes
Coordinacion G 7 s :
20 45 Cibditos deula fecha del inicio del periodo de embarque
Eoartiales sefalado en el contrato, el banco emisor al que
se solicitara la apertura de la Carta de Crédito.
Elabora la “Solicitud de Apertura de Carta de
Credito”, dirigida al banco  emisor
e seleccionado, cgn base en los términos i s
Coordn_*la.cnon establecidos en la forma de pago del contrato, soliciac ee
21 de Creditos b I fi q — Apertura de
Comerciales | °c@P@ as rrmas - de autongcmn Carta de Crédit
correspondientes, la envia para su tramite y /
archiva el acus,’e de recibo en el expediente del '
contrato. 4
i o il {
«-‘ /
L /g// }/

Pagina 19 de 63

il




Nombre y
Paso . clave del
NGm. Responsable Actividad deemsiiio de
trabajo
Registra en el Informe de Comisiones gggﬁgg:e
Coordinacion | Bancarias por la Operacion de Cartas de Banearis ':‘;? 5
22 de Créditos | Crédito, los datos del contrato y el importe de 0 eraci?')rl':: de
Comerciales | las comisiones de apertura y negociacion, con F(J)artas o5
base a las tarifas negociadas con los bancos. . 1
Crédito
Recibe del banco emisor copia del mensaje con
.__ .. |las instrucciones de apertura transmitidas a su
Coordinacion :
de Craditas banco corresponsgl, revisa que se encu,er)tren
23 , conforme a la solicitud de carta de crédito y
Comerciales X X .
archiva el mensaje en el expediente del
contrato.
Elabora oficio dirigido a la Gerencia de Analisis
o, Financiero, informando la apertura de la Carta
Coordinacion g :
p de Credito y los detalles de la misma, recaba
24 de Creditos , ’ ;
" la firma de la Gerencia de Tesoreria, lo entrega
Comerciales . . .
y archiva el acuse de recibo en el expediente
del contrato.
Actualiza el Informe de Recursos por Liquidar Bontralda Bt
Coordinacion | registrando el numero de carta de crédito del Contrato dge
28 de Créditos asignado por el banco emisor y elabora el Adquisicion de
Comerciales | Control de Pago del Contrato de Adquisicion Leccr]1e S Palie
de Leche en Polvo de importacién y/o Nacional
Recibe del Banco Emisor por medios
o electronicos el importe de la comision de
Coordinacion - . .
: apertura, verifica que el importe de la comision
26 de Créditos .
Comerciales | € encuentre calculado confprme a las tarifas
pactadas con banco emisor y procede a
tramitar su pag
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Paso
NGam.

Responsable

Actividad

Nombre y
clave del
documento de
trabajo

27

Coordinacion
/de Créditos
Comerciales

Recibe del proveedor el aviso con los detalles
del embarque y procede actualizar en el
Informe de Recursos por Liquidar y en el
Control de Pago del Contrato de Importacion de
Leche en Polvo, la fecha de pago y de
embarque, las toneladas embarcadas, el
importe en dolares, y archiva el aviso en el
expediente del contrato.

NOTA: Recibir del banco emisor los
documentos de embarque requeridos en la
carta de crédito presentados por el proveedor
para su pago, y en caso de discrepancias
reportarlas al area correspondiente son
actividades que se esperan para continuar con
la actividad 28.

28

Coordinacion
de Créditos
Comerciales

Recibe del Banco el reporte de discrepancias y
procede a remitilo mediante oficio a la
Subgerencia de Analisis de Mercados,
solicitando que una vez analizadas, se informe
si se autoriza el pago, recaba la firma de la
Gerencia de Tesoreria, lo entrega y archiva en
el expediente del contrato junto con el reporte.

29

Subgerencia
de Analisis de
Mercados

Recibe el oficio, analiza las discrepancias e
informa mediante oficio a la Gerencia de
Tesoreria, si es el caso, que no encuentra
inconveniente para que se realice el pago en la
fecha de vencimiento.

30

Coordinacion
de Créditos
Comerciales.

ia de Tesoreria el oficio de
autorizacion y progtede a elaborar comunicado
al banco emisor, jnformando que se autoriza el
pago de los dogUimentos, recaba las firmas de
autorizacion rrespondientes, lo envia vy
archiva el acusg de recibo junto con el oficio.

Recibe de la Gere

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL PAGO DE

LN
/ ///

i ~__—Fecha: 13 de Diciembre de 2023

CHE EN POLVO

Pagina 21 de 63 % é\

Unidad de Administracion y Finanzas




Paso
Nam.

Responsable

Actividad

Nombre y
clave del

trabajo

31

Coordinacion
de Créditos
Comerciales

Recibe del Banco los documentos, revisa que
estén en orden, verifica su importe y fecha de
vencimiento contra lo programado en el informe
de Recursos por Liquidar, actualiza el Control
de Pago del Contrato de Adquisicién de Leche
en Polvo, archiva los documentos en el
expediente del contrato y antes de la fecha de
vencimiento programada procede a tramitar su
pago, en paralelo comprueba el monto de las
comisiones por negociacion de carta de crédito
y procede a su tramite de pago.

32

Coordinacion
de Créditos
Comerciales

Si la compra se realizé en Moneda extranjera
(dolares), se informa a la Coordinacién de
Operacion Bancaria el importe a comprar para
el pago al banco emisor de la comision que
corresponda, y conforme a la fecha de
vencimiento programada en el Informe de
Recursos por Liquidar, para el pago de la
negociacion de la Carta de Crédito.

33

Coordinacion
de Operacion
Bancaria

Realiza la compra de dolares e informa a la
Coordinacion  Créditos  Comerciales la
institucion financiera con quien se adquirieron,
asi como la forma como se realizara el pago al
banco emisor. (Transferencia de fondos en
délares a la cuenta del banco emisor o cargo
en pesos a la cuenta de Liconsa. S.A. de C.V.)

34

Coordinacion
de Créditos
Comerciales

Recibe la informacion y se pregunta si la forma
de pago es por transferencia de fondos en
dolares.

Si: iral Paso No.[35
No: Ir al paso Nqg. 37

35

Coordinacion
de Créditos
Comerciales

Elabora oficio djrigido a la institucion financiera
que corresponda, confirmando la compra de
dolares y solicifando situar el importe, mediante
transferencia bancaria a favor de la cuenta del
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Paso

Ndm.

Responsable Actividad

Nombre y
clave del
documento de
trabajo

banco emisor, recaba las firmas de
autorizacion, lo transmite via medios
electronicos para su tramite, envia el original y
archiva el acuse de recibo en el expediente del
contrato.

36

Elabora oficio comunicando al banco emisor
que el pago de la comision, o bien de la
negociacion de la “Carta de Crédito”, fue
efectuado mediante transferencia bancaria a su
cuenta, recaba la firmas de la Gerencia de
Tesoreria, lo transmite via medios electronicos,
envia el original y archiva el acuse de recibo en
el expediente contrato.

Coordinaciéon
de Créditos
Comerciales

37

Elabora oficio autorizando al banco emisor a
cargar en la cuenta de LICONSA, la cantidad
en pesos equivalente al importe del pago
dolares, al tipo de cambio negociado con el
banco emisor, recaba las firmas de
autorizacion en el oficio, lo transmite medios
electronicos para su tramite, envia el original y
archiva el acuse de recibo en el expediente del
contrato

Continua en el Paso No. 54

Coordinacion
de Créditos
Comerciales

38

T Recibe el aviso del banco emisor en el que
Coordinacion : i

. x confirma la recepcion del pago que
de Créditos . .
corresponda, lo revisa y archiva en el

Comerciales :
expediente del contrato.

PAGO MEDIANTE TRANSFERENCIA BANCARIA

39

Recibe del Proveedor el aviso del embarque y
procede a elabogar el Control de Pago del
Coordinacion |Contrato de Impgrtacion de Leche en Polvo y
de Créditos |actualizar en e} Informe de Recursos por
Comerciales |Liquidar, la fecha de pago y de embarque, las
toneladas embgrcadas, el importe en dolares,
archiva el avisoIL

n el expediente del contrato.

Control de Pago
del Contrato de
Importacion de
Leche en Polvo /

/
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Paso
Nuam.

Responsable

Actividad

Nombre y
clave del

trabajo

documento de

40

Subgerencia
de Analisis de
Mercados

Recibe del Proveedor los documentos de
embarque, los revisa y solicita a la Gerencia de
Tesoreria realice el pago de acuerdo a la forma
de pago del contrato (transferencia bancaria o
emision de pagaré y a su vencimiento
transferencia bancaria).

41

Coordinacion
de Créditos
Comerciales

Recibe de la Gerencia de Tesoreria copia de
los documentos de embarque enviados por el
Proveedor confirma que estén en orden,
verifica su importe contra lo programado en el
informe de Recursos por Liquidar, actualiza el
Control de Pago del Contrato de Adquisicién de
Leche en Polvo, archiva los documentos en el
expediente del contrato, y procede a esperar el
oficio de autorizacion de pago correspondiente.

42

Coordinacion
de Créditos
Comerciales

Informa a la Coordinacion de Operacion
Bancaria, el importe en délares a comprar, para
la transferencia de fondos a la cuenta del
proveedor conforme la fecha de pago
programada en el Informe de Recursos por
Liquidar.

43

Coordinacion
de Operacion
Bancaria

Realiza la compra de dolares e informa a la
Coordinaciéon de Créditos Comerciales, la
institucion bancaria a quien se adquirieron para
la transferencia de fondos a la cuenta del
proveedor.

44

Coordinacion
de Créditos
Comerciales

Recibe via cprreo electrénico el comprobante
de transferencia bancaria por parte de la
Coordinacié de Operacion Bancaria,
confirmandogjel importe, a favor de la cuenta del
proveedor, ? transmite via medios electronicos
para su cgpocimiento y archiva el acuse de
recibo en 3 expediente del contrato.

P,
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;?/T, 77
/ ;’?’
/

Nombre y
Paso g clave del
NGm. Responsable Actividad documento de
trabajo
Envia correo electronico comunicando al
proveedor, a traves de su representante en
México, que el pago correspondiente ha sido
Coordinacion |efectuado mediante Transferencia Bancaria a
45 de Créditos |su cuenta. Recaba la firma de la Gerencia de
Comerciales | Tesoreria, lo transmite via medios electrénicos
y archiva el acuse de recibo en el expediente
del contrato.
Continua en el Paso No. 47
Coordinacion |Recibe el oficio en el que el proveedor confirma
46 de Créditos |la recepcion del pago, lo revisa y archiva en el
Comerciales |expediente del contrato.
MOVIMIENTO DE AFECTACION PRESUPUESTAL Y PAGOS (MAPP)
Captura en el SICOP- CONAC el Informe de
Recepcion, la Remision o Documento de
Embarque y la fecha de pago para el -
Coordinacion |Movimiento de Afectacién Presupuestal vy ng;gr;itgnde
47 de Créditos |Pagos (MAPP) por pago de comision bancaria Brasubligstal
Comerciales |o por pago de negociacion de documentos al Pa osp(IVlAPP);
banco emisor de la Carta de Crédito, o bien 9
pago de documentos al proveedor mediante
Transferencia Bancaria.
Se pregunta si la elaboracion del Movimiento
... |de Afectacion Presupuestal y Pagos (MAPP) es
Coordinacion | por pago de comision bancaria al banco emisor
48 de Cref!'flos de la Carta de Crédito.
Comsrciles Si: Ir al Paso No. 49.
No: Ir al paso No. 53.
j _
Recibe de la Gerencia de Control Presupuestal
Coordinacién |el Mapp, 10 revisa y le integra como
49 de Créditos |documentacipn soporte: fotocopia del oficio(s)
Comerciales |elaborado(s)ipor la compra de ddlares para el '
pago de la comision bancaria al banco emisor /
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AGRICULTURA AR
»
Nombre y
r':f'fr;f Responsable Actividad dogmzrﬁi' e
trabajo
Entrega a Coordinacion de Cuentas por Pagar
o — - copia del MAPP para su sgguimiento en .el
50 des Criditas SICOP - CONAC vy contlnpa_r el tramite
Comerciales conforme al Manual de Procedimientos para la
Solicitud, Tramite y Autorizacion de Pagos
Clave VST-UAF-PR-007.
Firma el MAPP en la parte de solicitante la
Coordinacion |Subgerencia de Créditos Comerciales, recaba
51 de Creditos |la firma de autorizacion de la Gerencia de
Comerciales |Tesoreria, y lo entrega a la Gerencia de Control
Presupuestal.
Coordinacion Actulal_irza el registro del importe dell pago de la
52 de Créditos | COMIsioN reallzadq ‘al banco emisor, en el
Corsiolalas Informe de Comisiones Bancarias por la
Operacion de Cartas de Credito.
Recibe de la Gerencia de Control Presupuestal
el MAPP, lo revisa y le integra como
documentacion soporte: copia del Control de
Cootdifaciti Pago del Coqtrato de Adquisicion de Leche en
53 da Cridilas Polvo gctuallzadc_) ~con los datos del pago,
TR fotocopia del oficio(s) elaborado(s) por la
compra de doblares para el pago de los
documentos al banco emisor o proveedor,
copia de la factura y remisién sellada y
firmada.
Entrega a la Coordinacion de Cuentas por
o Pagar copia del MAPP para su seguimiento en
e, | CoOmIMAacoN el "SICOP- CONAC y continuar el tramite
Comarasies conforme al Manual de Procedimientos para la
Solicitud, Tramitge y Autorizacion de Pagos,
Clave VST-UAF{PR-007.
_— Rubrica el MARP y lo remite a la Subgerencia
55 %%og;ggi%%n Qe Ané!i:s,is de¢ Mercados, para su rev.isic'm, 4
Comarcialas integracion dg la factura original y firmas
correspondiefites //
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SULTURA

AGRIG

Nombre y
Paso " clave del
NGm. Responsable Actividad documento de
trabajo
Recibe el MAPP, lo revisa y procede a firmar en
Subgerencia |la parte de solicitante, recaba la firma de
56 de Analisis de |autorizacion del Director Comercial y lo
Mercados devuelve a la Coordinacion de Créditos
Comerciales.
Coordinacion Recibe el MAPP verifica las firmas de
e autorizacion y lo remite a la Gerencia de
57 de Creditos . iz ;
; Control Presupuestal, para su revision y firma
Comerciales .
correspondiente.
Carendicds Recibe el MAPP, lo revisa, firma en la parte de
autorizacion presupuestal y lo remite a la
58 Control : iy s ;
Unidad de Administracion y Finanzas para su
Presupuestal i
irma.
firma de autorizacion de la persona Titular de la
Unida de Administracion y Finanzas y lo
Unidad de [entrega a la Coordinacion de Cuentas por
59 | Administracion |Pagar para continuar con el tramite conforme al
y Finanzas |Manual de Procedimientos para la Solicitud,
Tramite y Autorizacién de Pagos, Clave VST-
DFP-PR-007.
Covidinaciti Actualiza el reglstro del importe del pago.de los
i documentos realizados al banco emisor o
60 de Créditos .
. proveedor, en el informe de Recursos
Comerciales e N
Liquidados y por Liquidar.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

/‘/
rd
74
¥ p
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DIAGRAMA DE FLUJO

Inicio de El proveedor solicita a su Banco la apertura de
Procedimiento la "Carta de Crédito de Garanlia” a favor de
LICONSA, por el monte y bajo los términas
+ sefalados en la clausula del contrato, relativa a
la garantia de cumplimiento e informa a la
Recibe de la Direccion Comercial copia Subgerencia de Analisis de Mercados y a la
del oficio en el que se informa al ] Subgerancia de Créditos Co.merc\ales los datos
proveedor la decisidn de aceplar la de la operacian.
compra de leche en polvo de 7 H
impartacién y/o Macional ofertada y lo g
turna a la Coordinacion de Créditos l
Comerciales..

| Recibe del representante del
1 A proveedor, informacion sobre el

banco (notificador) en México,

que entregara |la apertura de la

b4 Carta de Crédito de Garantia a
Recibe de la Gerencia de Comercializacion favor de LICONSA..
copia del oficio dirigido a la Unidad Juridica, I
solicitando a elaboracion del contrato de 8 i B
Adquisicion conforme a los términos
generales de la compra que se sefialan, y lo i
turna a la Coordinacion de Créditos

Comerciales. | Establece contacto via telefénica con el area de
2 A Créditos Comerciales o Cartas de Crédito del
banco (notificador), para solicitar infarmacién
sobre la apertura de Carta de Crédito de
Garantla a favor de LICONSA y al confirmar con

ésls que la operacion ha sido autorizada, envia

Procede, con base en la informacion de por el documento.
los oficios recibidos, a programar el pago 9 B
de la compra, registrando los datos de la
operacién en el Informe de Recursos por
Liquidar y archivar los oficios en el
expediente que se abre para la | h
3 operacion. B Recibe del banco (notificador) la
“Carta de Crédito de Garantia” y
¢ verifica que su contenido se
encuentre conforme a los términos R g
Recibe de la Direccion de Finanzas y sefialados en el contrato. 2 o8 re dosorera,
Planeacién el contrato de compraventa de leche B. Coordinacion de Créditos Comerciales
en polvo de importacién en original, enviado por 10 B
la Unidad Juridica y lo turna al Departamento de C. Subgerencia de Andlisis de Mercados
Créditos Comerciales..
D. Proveedor
4 A I E. Coordinacién de Operacién Bancaria
¢ F. Gerencia de Control Presupuestal
- - G. Unidad de Administracién y Finanzas
Analiza el contrato, revisando los datos ! ¢La"Carta de Crédito de
de la operacion como son: la forma de | Garantia” se encuentra H. Proveedor
pago, la forma de entrega y condiciones | conforme a los términos del
de garantia de cumplimiento en su caso contrato?
procede actualizar el Informe de i
Recursos por Liquidar, registrando el |
ndmero del contrato asignado y archiva el§ v
original en el e_xped_iente_ dela npe'raciﬁn | | FElabora oficio dirigidc a la Subgerencia de | Elabora oficio dirigido al Subgerencia de
que ahora se identificara con el nimero | Analisis de Mercados, notificando la i Analisis de Mercados, nolificando la
de contrato correspondiente. i recepcion de la Carta de Crédito de recepcion de la Carta de Crédito de
1 Garantia, conforme a los términos del Garantia, asi como las discrepancias
5 A I contrato, asimismo, sefiala el imparte y la dslecladas y los cambios requeridos para
subsanarlas, solicitando le sean

fecha de vencimiento, para que en caso

a la Gerencia de Tesoreria por lo menos
tres dias habiles antes de esa fecha,
recaba |a firma del Subgerente de

l de que tuviera que ser gjercida, se solicite comunicados al representante del proveedor

> i " diente del contrato. 1
Créditos Comerciales, |a entrega y archiva 12 SERRCER AL B
el acuse de recibo en el expediente del

para su madificacion, recaba la firma del
Subgerente de Créditos Comerciales, lo
antrega y archiva el acuse de recibo en el

trato.
7Se requiere Carta de Créditd 15 conirate

de Garantia de cumplimiento
en el contrato?

B

NO

El proveedor solicita a su Banco la
apertura de la “Carta de Crédito de
Garantia” a favor de LICONSA, por el h 4

manto y bajo los términes sefialados i Procede, al contar con el contrato y
|
i
i

enla g|éusula del contralo, relativa a la en su caso con la “Carta de Eredito
garantia de cumplimiento e informa a la i
Subgerencia de Analisis de Mercados de Garantia”, a establecgr el
y a la Subgerencia de Créditos instrumento de pago a faypr del
: proveedor con base en los geérminos

Comerciales los datos de la i
7 H t de la forma de pago del ggntrato.

] 18 B
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" Recibe el oficio, y procede a notificar
al representante del proveedor las |
discrepancias detectadas en la Carta |
de Crédito de Garantia y los cambios
requeridos, para que solicite su

13 modificacion. c s

f v
| Recibe del banco (notificador) en 7
( ) Consulta con la Gerencia de

México el aviso de modificacion a Tesoreri tes de la fecha del inici
la Carta de Crédito de Garantia y £sprara, ames e alachacellnicio

del periodo de embarque senalado eni
. &l contrato, el banco emisor al que se |
‘ solicitara la apertura de la Carta de | 58 F

requeridos. . |
B | Credito. |
4 l | 20 B l

Elabora oficio dirigido a la Subgersncia de
Andlisis de Marcados, natificando la Elabora la “Solicitud de Apertura de
recepeién de la Carta de Crédito ds | Carta de Crédito”, dirigicla al banco
Garantia, conforme a los términes del | | emisor seleccionado, con base en los
contrato, asimismo. sefiala el importe y la términos establecidos en la forma de

ha d imiento, = en caso d &
fecha R CTIE Ty B St B pago del contrato, recaba las firmas de
que tuviera que ser ejercida, se solicite a la

e pregunta jcual es &l
instrumanto de pago del
contrato?

Si el pago se realiza a
través de Carta de

Recibe el MAPP, lo revisa, firma
en la parte de autorizacidn
presupuestal y lo remite a la
Unidad de Administracion y
Finanzas para su firma.

verifica que su contenido se
encuentre conforme los cambios

Gerencia d= Tesoreria por lo menos tres autorizacién correspondientes, la envia
dias habilss antes de esa fecha. recaba la pala: sy tramite y a_mhlva el acuse de
firma del Subgarente de Créditos | recibo en el expediente del contrato.

Comerclales, la entrega y archiva el acuse |
de recibo en el expedients del contrato. | 21 B
15 B ‘V

Recibe el oficio y toma nota de la

Registra en el Informe de Comisiones

Bancarias por la Operacién de Cartas

informacion, para en caso de de Crédito, los datos del contrato y el

incumplimiento del contrato, solicitar a importe de las comisiones de apertura

| la Gerencia de Tesoreria. ejerza la y negociacion, con base a las tarifas
Carta de Crédito de Garantia. H negociadas con los bancos.

] PET

Gerencia de Tesoreria.

Coordinacion de Créditos Comerciales

Subgerencia de Analisis de Mercados

Proveedor

Recibe del banco emisor copia dal mensaje Coordinacion de Operacion Bancaria
con las instrucciones de apertura

transmitidas a su banco corresponsal, revisa |

Registra los datos de la garantia en el |

Control de Cartas de Crédito de |
Garantia de Cumplimiento de Contrato |
‘ y la mantiene en custodia para hacerla |
| efectiva en caso necesario hasta la
| fecha de su vencimiento, después de |

que se encuentren conforme a la sclicitud de
carta de crédito y archiva el mensaje en el
expediente del contrato. |
esa fecha, ya que no es negociable, la
archiva en el expediente del contrato. |

| Elabora oficia dirigldo a la Gerencia de
17 | B | Analisis Financiero, informando la apertura de
la Carta de Credito y los detalles de la misma.

recaba la firma de la Gerencia de Tesoreria, lo |
entrega y archiva el acuse de reciboen el !

Gerencia de Control Presupuestal

®@mmoomp

Unidad de Administracién y Finanzas

4 expadiente del contrato.
Procede, al contar con el contrato y en 24 B
i su caso con la "Carta de Crédito de
Garantia”, a establecer el instrumento ¢
de pago a favor del proveedar con

base en los términos de la forma de

pago del contrato.
18 B
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Actualiza el Informe de Recursos por
Liquidar registrando el nimero de carta de
crédito asignado por el banco emisor y
elabora el Control de Pago del Contrato de
Adquisicion de Leche en Polvo de

importacion y/o Nacional |
25 I B

Recibe del Banco Emisor por medios
electronicos el importe de la comision
de apertura, verifica que el importe de
la comisién se encuentre calculado
conforme a las tarifas pactadas con el
banco emisor y procede a tramitar su

T] pag;. m&

Recibe del proveedor el aviso con los detalles del
embarque y procede actualizar en el Informe de
Recursas por Liquidar y en el Control de Pago del
Contrato de Importacién de Leche en Polvo, la fecha
de pago y de embarque, las toneladas embarcadas,
el importe en délares, y archiva el aviso en el
expediente del contrato.

NOTA: Recibir del banco emisor los documentos de
embarque requeridos en la carta de crédito
presentados por el proveedor para su pago, y en
caso de discrepancias reportarlas al drea
correspondiente son actividades que se esperan
para continuar con la actividad 28.

:

Recibe del Banco el reporte de
discrepancias y procede a remitirlo
mediante oficio a la Subgerencia de

Andlisis de Mercados, solicitando que una

vez analizadas, se informe si se autoriza

el pago, recaba la firma de la Gerencia de
Tesoreria, lo entrega y archiva en el

expediente del contrato junto con el
28 l reporte | B

Recibe el oficio, analiza las
discrepancias e informa mediante oficio
ala Gerencia de Tesoreria, si es el
caso, que no encuentra inconveniente
ara gue se realice el pago en la fecha |

29 de vencimiento. c

:

Recibe de la Gerencia de Tesoreria el
oficio de autorizacion y procede a
elaborar comunicado al banco emisor,
informando que se autoriza el pago de
los documentos, recaba las firmas de
autorizacién correspondientes, lo envia
y archiva el acuse de recibo junto con el

oficio.
| 30 l B

27 B

31

Recibe del Banco los documentos, revisa
que estén en orden, verifica su importe y
fecha de vencimiento contra lo programado
en el informe de Recursos por Liquidar,
actualiza el Control de Pago del Contrato de
Adquisicion de Leche en Polvo, archiva los
documentos en el expediente del contrato y
antes de la fecha de vencimiento
programada procede a tramitar su pago, en
paralelo comprueba el monto de las
comisiones por negaciacion de carta de
crédito y procede a su tramite de pago..

o]

v

la Carta de Crédito.

=]

Si la compra se realizé en Moneda
extranjera (dodlares), se informa a la
Coordinacién de Operacion Bancaria el
importe a comprar para el pago al banco
emisor de la comision que corresponda, y
conforme a la fecha de vencimiento
programada en el Informe de Recursos por
Liquidar, para el pago de la negociacion de

&

v

]

Realiza la compra de dolares e
informa a la Coordinacion Créditos
Comerciales la institucion financiera
con quien se adquirieron, asi como

la forma como se realizara el pago al
bance emisor. (Transferencia de
fondos en ddlares a la cuenta del

banco emisor o cargo en pesos a la
cuenta de Liconsa. S.A. de C.V.)

[ & ]

Gerencia de Tesoreria.

Coordinacién de Créditos Comerciales

v

pregunta si

de fondos en dolares.

Recibe la informacién y s€
la forma de
pago es por transferencia

Elabora oficio dirigido a la institucion financiera
que corresponda, confirmando la compra de
ddlares y solicitando situar el importe, mediante
transferencia bancaria a favor de la cuenta del
banco emisor, recaba las firmas de
autorizacién, lo transmite via medios
electronicos para su tramite, envia el original y
archiva el acuse de recibo en el expediente del

Subgerencia de Analisis de Mercados
Proveedor
Coordinacidn de Operacion Bancaria

Gerencia de Control Presupuestal

@M mooo >

Unidad de Administracién y Finanzas

Elabora oficio autorizando al banco emisor a
cargar en la cuenta de LICONSA, la cantidad
en pesos equivalente al importe del pago
ddlares, al tipo de cambio negociado con el
banco emisor, recaba las firmas de autorizacion
en el oficio, lo transmite medios electrénicos
para su tramite, envia el original y archiva el
acuse de recibo en el expediente del contrato

Continua en el Paso No. 54

35]

I

contr;to. /f} [ B
/J
/

L
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Recibe del Proveedor los documentos
de embarque, los revisa y salicita a la
Gerencia de Tesoreria realice el pago
de acuerdo a la forma de pago del

4

Y,

SECURIDAL

Elabora oficio dirigido a la institucion

| financiera que corresponda, confirmando la
compra de délares y solicitando situar el

importe, mediante transferencia bancaria a

favor de la cuenta del banco emisor, recaba contrato (transferencia bancaria o
las firmas de autorizacion, lo transmite via emision de pagaré y a su vencimiento
medios electrénicos para su tramite, envia ransferencia bancaria)

el original y archiva el acuse de recibo en el 40 c

expediente del contrato

35 B ¢

¢ Recibe de la Gerencia de Tesoreria copia de
los documentos de embarque enviados por el
Elabora oficio comunicando al banco Proveedor confirma que estén en orden,
emisor que el pago de la comision, o verifica su importe contra lo programado en el
bien de la negociacion de la “Carta de informe de Recursos por Liquidar, actualiza el
Crédito”, fue efectuado mediante Control de Pago del Contrato de Adguisicion
transferencia bancaria a su cuenta, de Leche en‘ Polvo, archiva los documentos en|
resabE-a ARasdal s Gatahelads el exped\ente.del contra@o. y“procede a
) " = y esperar el oficio de autorizacién de pago
Tesoreria, lo transmite via medios correspondiente.
electronicos, envia el original y archiva 41 c
el acuse de recibo en el expediente
6 contrato. B
Informa a la Coordinacion de Operacion
¢ Bancaria, el importe en délares a
comprar, para la transferencia de fondos
Elabora oficio autorizando al banco emisor a a la cuenta del proveedor conforme la
cargar en la cue_nta de LIC_ONSA. la cantidad fecha de pago programada en el
en pesos equivalente al importe del pago P
ddlares, al tipo de cambio negociado con el Informe de Recursos por Liquidar.
banco emisor, recaba las firmas de 42 B
autorizacion en el oficio, lo transmite medios

electronicos para su tramite, envia el original y
archiva el acuse de recibo en el expediente del

Realiza la compra de délares e informa

contrato
. a la Coordinacion de Créditos
Continua en el Paso No. 54 Comerciales, la institucion bancaria a
37 B quien se adquirieron para la
transferencia de fondos a la cuenta del

¢ proveedor.
43 E
( FIN ) l
Recibe via correo electrénico el
comprobante de transferencia bancaria
por parte de la Coordinacion de
C INICIO ) Operacién Bancaria, confirmando el
importe, a favor de la cuenta del
proveedor, lo transmite via medios
electronicos para su conocimiento y

archiva el acuse de recibo en el
expediente del contrato.

Recibe el aviso del banco emisor en el
que confirma la recepcion del page que
corresponda, lo revisa y archiva en el

expediente del contrato. 44 B

Z B /-

Envia cgrreo electrénico comunicando al
proveegor, a través de su representant
en MéXico, que el pago correspondiente
a sido efectuado mediante
Trafjsferencia Bancaria a su cuenta.
Rgcaba la firma de la Gerencia de
Tgsoreria, lo transmite via medios
electfonicos y archiva el acuse de recibo
en el expediente del contrato.

Recibe del Proveedor el aviso del
embarque y procede a elaborar el
Control de Pago del Contrato de
Importacion de Leche en Polvo y
actualizar en el Informe de Recursos por
Liquidar, la fecha de pago y de
embarque, las toneladas embarcadas, ¢
importe en ddlares, archiva el aviso en
el expediente del contrato. ontinua en el Paso No. 47 /,»

39 B : 4# B
} [ l

-
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Recibe el oficio en el que el
proveedor confirma la
recepcion del pago, lo revisa
y archiva en el expediente

del contrato
46 B

Captura en el SICOP- CONAC el
Informe de Recepcidn, la
Remision o Documento de
Embargue y la fecha de pago
para-el-Movimiento de Afeclacion
Presupuestal y Pagos (MAPP)
por pago de comisién bancaria o
por pago de negociacion de
documentos al banco emisor de
la Carta de Crédito, o bien pago
de documentos al proveedor
mediante Transferencia

47 Bancaria. B_

v

e pregunta si la elaboracion del
Movimiento de Afectacién Presupuesta
y Pagos (MAPP) es por pago de
comision bancaria al banco emisor de
la Carta de Crédito.

Recibe de la Gerencia de Control
Presupuestal el MAPP, lo revisa y
le integra como documentacion
soporte: copia del Control de Pago

Recibe de la Gerencia de Contrgl
E'resupueslaJ el Mapp, lo revisa

le integra como documentacion
soporte: fotocopia del oficio(s)
elaborado(s) por la compra de|
dolares para el pago de la
comisién bancaria al banco
emisor

49] |B

I N

del Contrato de Adguisicion de
Leche en Polvo actualizado con los
datos del pago, fotocopia del
oficio(s) elaborado(s) por la
compra de délares para el pago de
los documentos al banco emisor o
proveedor, copia de la factura y
remision sellada y firmada.

[ ]

Entrega a Coordinacién de
Cuentas por Pagar copia del
MAPP para su seguimiento en el
SICOP - CONAC y continuar el
trdmite conforme al Manual de
Procedimientos para la Salicitud,
Tramite y Autorizacién de Pagos
Clave VST-DFP-PR-007

Firma el MAPP en la parte
de solicitante la Subgerencia
de Créditos Comerciales,
recaba la firma de
autorizacién de la Gerencia
de Tesoreria, y lo entrega a
la Gerencia de Control

Presupuestal.
IER [ s |

Actualiza el registro del
importe del pago de la
comisién realizado al banco
emisor, en el Informe de
Comisiones Bancarias por la
Operacién de Cartas de

52 Crédito B

Recibe de la Gerencia de Control
Presupuestal el MAPP, lo revisa y le
integra como documentacion
soporte: copia del Control de Pago
del Contrato de Adquisicion de
Leche en Polvo actualizado con los
datos del pago, fotocopia del oficio(s)
elaborado(s) por la compra de
délares para el pago de los
documentos al banco emisor o
proveedor, copia de la factura y
remision sellada y firmada.

53 B

Entrega a la Coordinacion de
Cuentas por Pagar copia del MAPP
para su seguimiento en el SICOP-
CONAC y continuar el tramite
conforme al Manual de
Procedimientos para la Solicitud,
Tramite y Autorizacion de Pagos,
Clave VST-DFP-PR-007.

54 B

v

Rubrica el MAPP y lo remite a la
Subgerencia de Analisis de
Mercados, para su revision,

integracion de la factura original y
firmas correspondientes

T|¢|—T

Recibe el MAPP, lo revisa y procede
a firmar en la parte de solicitante,
recaba la firma de autorizacion del

Director Comercial y lo devuelve a la

J Coordinacion de Créditos
[pe

Comerciales. B
/

o

Gerencia de Tesoreria.

Coordinacion de Créditos
Comerciales

Subgerencia de Analisis de
Mercados

Proveedor

Coordinacién de Operacion
Bancaria

Gerencia de Control Presupuestal

Unidad de Administracion y
Finanzas
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Recibe el MAPP verifica las
firmas de autorizacién y lo
remite a la Gerencia de
Control Presupuestal, para
su revision y firma

correspondiente.
57 l B

A4
Recibe el MAPP, lo revisa,
firma en la parte de
autorizacion presupuestal y
lo remite a la Unidad de
Administracién y Finanzas

para su firma. ‘ {L]
58 F @ﬁ

!
Firma de autorizacion de la Q”;a
persona Titular de la Unida

de Administracion y E..E;.m
Finanzas y lo entrega a la o=
Coordinacién de Cuentas Qﬁ‘i’:
por Pagar para continuar ] 33
con el tramite conforme al
Manual de Procedimientos

|
para la Solicitud, Tramite y lrm
Autorizacién de Pagos, qu i
Clave VST-DFP-PR-007 g;..%_w
A. Gerencia de Tesoreria. - |
Sf,\—f
59 G B. Coordinacién de Créditos Comerciales
C. Subgerencia de Analisis de Mercados
Actualiza el registro del D. Proveedor
importe del pago de los E. Coordinacion de Operacion Bancaria
documen?os realizados al F. Gerencia de Control Presupuestal
banco emisor o proveedor, : e ;
en el informe de Recursos G. Unidad de Administracion y Finanzas
Liquidados y por Liquidar.
0 | [ & ]
GIN DEL PROCEDIMIENTD
73 V4
e
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VIIl. RELACION DE ANEXOS

NOm. Nombre del Documento Clave

1. Proforma de Carta de Crédito de Garantia

2. Instructivo de llenado de la Proforma de Carta de Crédito de Garantia

3 Solicitud de Apertura de Carta de Credito

4. Instructivo de llenado de la Solicitud de Apertura de Carta de Crédito

5. Informe de Recursos Liquidados y por Liquidar

6. Instructivo de llenado del Informe de Recursos Liquidados y por
Liquidar

7. Informe de Comisiones Bancarias por la Operacion de Cartas de
Crédito Pagadas y por Pagar

8. Instructivo de llenado del Informe de Comisiones Bancarias por la
Operacion de Cartas de Crédito Pagadas y por Pagar

9. Control de Cartas de Crédito de Garantia de Cumplimiento de
Contrato

10. |Instructivo de llenado del Control de Cartas de Crédito de Garantia
de Cumplimiento de Contrato

11. | Control de Pago del Contrato de Importacion de Leche en Polvo

12. |Instructivo de llenado del Control de Pago del Contrato de
Importacion de Leche en Polvo

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL PAGO DE LECHE EN POLVO
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AGRICULTURA

ANEXO 1 “PROFORMA DE CARTA DE CREDITO DE GARANTIA”

PROFORMA DE CARTA DE CREDITO DE GARANTIA
POR ORDEN Y CUENTA DE (1)

EMITIMOS A TRAVES DE USTEDES NUESTRA CARTA DE CREDITO (O CARTA DE CREDITO
STANDBY) IRREVOCABLE NO. (2)

A FAVOR DE:

LICONSA, S.A. DE C.V.

RICARDO TORRES NO. 1, FRACCIONAMIENTO LOMAS DE SOTELO,
NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO, C.P. 53390

POR LA CANTIDAD DE: USD (3)
FECHA DE VENCIMIENTO: (4) EN MEXICO, D.F.

DISPONIBLE MEDIANTE LA PRESENTACION DE GIRO A LA VISTA A CARGO DE (5)

MEXICO, D.F., ACOMPANADO DE CARTA SIMPLE EN LA QUE LICONSA, S.A. DE C.V,,
MANIFIESTE QUE EJERCE LA CARTA DE CREDITO POR FALTA DE CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTRAIDAS POR (6) , ESPECIFICANDO CUAL FUE
EL INCUMPLIMIENTO.

SOLO COMO INFORMACION:

EL IMPORTE DE ESTA CARTA DE CREDITO (O CARTA DE CREDITO STANDBY) REPRESENTA

EL 10% DEL VALOR DE LA VENTA A LICONSA, S.A. DE C.V., SEGUN CONTRATO NO. (7)
DE (8) TONELADAS METRICAS, _ (9)__ % MAS O MENOS DE (10)
, AL PRECIO DE USD__ (11)___ POR TONELADA METRICA.

NOTIFIQUEN ESTA CARTA DE CREDITO (O CARTA DE CREDITO STANDBY) AL BENEFICIARIO,
"AGREGANDO SU CONFIRMACION".

TODOS LOS GASTOS Y COMISIONES BANCARIAS SON POR CUENTA DEL ORDENANTE.
SE PERMITEN PAGOS PARCIALES.

ESTA CARTA DE CREDITO IRREVOCABLE, ESTA SUJETA A LOS USOS Y PRACTICAS
UNIFORMES PARA CREDITOS DOCUMENTARIOS VIGENTES, DE LA CAMARA INTERNACIONAL
DE COMERCIO Y/O A LAS PRACTICAS INTERNACIONALES PARA STANDBY DEL INSTITUTO DE
LEY BANCARIA Y PRACTICA INTERNACIONAL, INC.

FORMA DE REEMBOLSO: (12)

Fecha: 13 de Diciembre de 2023
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ANEXO 2 INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA “PROFORMA DE CARTA DE

CREDITO DE GARANTIA”

La proforma es entregada al proveedor como guia, para que al solicitar a su banco en
el extranjero la apertura de la Carta de Crédito de Garantia, se considere en su
contenido los terminos y datos esenciales, mismos que se establecen en la clausula
relativa a la garantia del contrato de compraventa celebrado con el proveedor.

En: Se anotara:
1 Nombre y direcciéon del Proveedor.
2 Numero de carta de crédito que asigna el banco emisor.
3 Valor correspondiente al 10% del monto maximo del contrato de
compraventa, incluyendo la tolerancia de mas (5%, 10% etc.).
4 Fecha (dia, mes y afio) correspondiente a los dias que se sefalen en el
contrato (30, 45, 60 etc.) posteriores a la ultima fecha de embarque.
B Nombre del banco notificador que confirmara la Carta de Crédito en México,
D.F.
6 Nombre del proveedor.
7 Numero del contrato de compraventa que corresponda.
8 Toneladas métricas contratadas.
9 Porcentaje de tolerancia en el tonelaje contratado (5%, 10% etc.).
10 | Nombre de la leche en polvo contratada (descremada, entera, etc.)
11 Precio por tonelada métrica de la leche en polvo contratada.
12 | Informacion que indica el banco emisor al banco notificador.
/ J
/
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ANEXO 3 “SOLICITUD DE APERTURA DE CARTA DE CREDITO”

Naucalpan de Juarez, Estado de México, (1)

SOLICITUD DE APERTURA DE CARTA DE CREDITO
campos obligatorios: 27, 40A, 20, 31D, 50, 59, 32B, 41A, 49.

S )
PRESENTE
REF. LICONSA: (3)

AGRADECEREMOS A USTEDES ESTABLECER LA CARTA DE CREDITO CONFORME A LAS SIGUIENTES
INSTRUCCIONES:

TIPO DE MENSAJE SECUENCIA  (4)
* BANCO DESTINATARIO (5)

* 27 e TOTAL DE SECUENCIA (6)
40A - FORMA DE CREDITO DOCUMENTARIO
IRREVOCABLE
* 20 - NUMERO DE CREDITO DOCUMENTARIO (7)
31D ---eem- FECHA'Y PLAZA DE VENCIMIENTO (8)
50 =mmnane ORDENANTE

LICONSA, S.A.DE C.V.
RICARDO TORRES NO. 1
FRACC. LOMAS DE SOTELO
NAUCALPAN DE JUAREZ,

C.P. 53390, ESTADO DE MEXICO

. N— BENEFICIARIO (9)

32B —-mv CODIGO DE DIVISA Y MONTO  (10)

B s PORCENTAJE TOLERADO DEL MONTO DEL CREDITO DOCT. (11)
“41A ( )-- DISPONIBLE CON...POR... (12)

43P EMBARQUES PARCIALES (13)

"y (- TRANSBORDOS (14)

yV.Y N— EMBARQUE/DESPACHO/TOMA EN CARGA DESDE  (15)

44B---— PARA TRANSPORTACION (16) 1

T — PERIODO DE EMBARQUE (17)

Py N— DESCRIPCION DE LA MERCANCIA/ (18)

.7 S— DOCUMENTOS REQUERIDOS (19) p

i
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*4TA—— CONDICIONES ADICIONALES (20)

71B--- CARGOS (21)

T S— PERIODO DE PRESENTACION (22)
- INSTRUCCIONES DE CONFIRMACION  (23)
i INSTRUCCIONES AL BANCO DE PAGO (24)
*57A ( ) AVISO A TRAVES DEL BANCO (25)

s . J— INFORMACION BANCO A BANCO  (26)

A)  EL SEGURO DE LA MERCANCIA SERA TOMADO EN MEXICO POR CUENTA Y A FAVOR DE LICONSA,
S.A.DE C.V.

B) SUPLICAMOS A USTEDES REPORTARNOS EL NUMERO ASIGNADO A LA CARTA DE CREDITO, DE
IGUAL FORMA ENVIARNOS COPIA DEL MENSAJE DE TRANSMISION DE LA APERTURA.

C) LAS COMISIONES SE PAGARAN DE ACUERDO CON LO SENALADO EN LA CLAUSULA (27)
DEL CONTRATO DE APERTURA DE CREDITO DOCUMENTARIO IRREVOCABLE.

D) EL IMPORTE DE LOS PAGOS Y COMISIONES NOS DEBERAN SER AVISADOS 24 HORAS ANTES DEL
PAGO, LOS CUALES SERAN LIQUIDADOS, COMO SIGUE:

° EN DOLARES (US DLLS.) POR MEDIO TRANSFERENCIA BANCARIA A LA CUENTA USTEDES EN LOS
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA SENALADA EN LA CLAUSULA (28) DEL CONTRATO DE
APERTURA DE CREDITO DOCUMENTARIO IRREVOCABLE

e O POR EL EQUIVALENTE EN MONEDA NACIONAL AL TIPO DE CAMBIO INTERBANCARIO, QUE SEA
NEGOCIADO CON USTEDES EL DIA DEL PAGO

E) NO SE ACEPTAN PAGOS CON DISCREPANCIAS, ESTAS NOS DEBERAN SER REPORTADAS,
APORTANDO EL MENSAJE TODOS LOS DATOS CORRESPONDIENTES, ASI COMO, EL DETALLE DE
LAS DISCREPANCIAS DETECTADAS.

F) ESTA OPERACION ESTA SUJETA A LOS USOS Y PRACTICAS UNIFORMES PARA CREDITOS
DOCUMENTARIOS, PUBLICADA POR LA CAMARA INTERNACIONAL DE COMERCIO, VIGENTES EN LA
FECHA DE EMISION.

LA PRESENTE SOLICITUD DE APERTURA DE CREDITO DOCUMENTARIO IRREVOCABLE FORMA PARTE
INTEGRANTE DEL CONTRATO DE APERTURA DE CREDITO DOCUMENTARIO IRREVOCABLE QUE
CELEBRAN COMO ACREDITANTE (29) A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA "EL
BANCO" Y COMO ACREDITADO LICONSA, S.A. DE C.V. A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA
"EL CLIENTE", DE FECHA (30).

ATENTAMENTE

(31)
FIRMA AUTORIZADA FIRMA AUTORIZADA

{ yaee
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ANEXO 4 INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA “SOLICITUD DE APERTURA DE
CARTA DE CREDITO”

La Solicitud de Carta de Credito es un formato que contiene los campos utilizados por
las instituciones bancarias para la emision de cartas de crédito por medios electrénicos

(SWIFT).

Su llenado se realiza con base en los términos establecidos en la clausula

relativa a la forma de pago del contrato de compraventa celebrado con el proveedor.
Esta solicitud también puede ser enviada al banco emisor por medios electrénicos para

su tramite.
En: Se anotara:
. Fecha (afio, mes, dia) de elaboracion de la
1 | Fecha: I
solicitud.
Rl — El Nombre del banco al que LICONSA solicita la
' apertura de Carta de Crédito.
, Numero del contrato de compraventa
3 | Ret. LIGONGHA, celebrado con el proveedor.
4 Tipo de mensaje vy | Datos que indicara el banco.
Secuencia:
& | Haneodaslipstarior Nombre del banco corresponsal que indicara el
banco.
6 | Total de secuencia: Dato que indicara el banco.
7 Numero de Crédito | Dato que indicara el banco al asignar el nimero
Documentario: de Carta de Credito.
Fecha (afio, mes, dia) que corresponda al
8 FECh.a . y. Flaza Ge vencimiento de la Carta de crédito, asi como
vencimiento: : :
ciudad y pais del banco corresponsal.
o El nombre y direccion en el extranjero del
9 | Beneficiario:
proveedor.
A
us -/c mo codigo y el valor en ddlares de la
10 | Codigo de divisa y monto: | Carta /de Credito (importe que resulta de
mlfftip icar las toneladas por el precio).
Porcentaje tolerado  del P rcentaje (5%, 10% etc.) que se acepta
| monto del Crédito Doct. g r por arriba del monto de la Carta de
ito, 0 bien si no se acepta tolerancia se
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En: Se anotara:
indica: SIN EXCEDER.

El nombre del banco corresponsal, la forma y
plazo de pago (A la vista” o Pago Diferido” a los
30, 60, 90, etc. dias de |la fecha del conocimiento
de embarque).

12 | Disponible con...por...:

SE PERMITEN, en caso de que en el contrato
13 | Embarques parciales: se sefiale que sera un solo embarque, se
indicara NO SE PERMITEN.

NO SE PERMITEN, en caso de que en el
14 | Transbordos: contrato se acepten transbordos se indicara SE
PERMITEN.

15 Embarque/despacho/toma | El lugar o puerto del pais de origen del producto,
en carga desde: donde se realizara el embarque.

El lugar o puerto mexicano a donde llegara el

Para transportacion: : »
L 8 P producto para su internacion.

Entre (afio, mes, dia) y (afio, mes, dia), primera
17 | Periodo de embarque: y ultima fecha dentro de las cuales se debe
realizar el embarque del producto.

Las toneladas métricas que cubren el valor de la
Carta de Crédito, el nombre del producto, pais
de origen, el precio por tonelada métrica, la
cotizacion (costo y flete CFR, entregado en
frontera DAF, etc.), el transporte (carros caja de
ferrocarril, contenedores, etc.) el detalle del
empaque y de la calidad del producto.

Descripcion de la

18 Mercancia:

El detalle de los documentos tal y como son
requeridos en la forma de pago del contrato,
(Factura comercial, conocimiento de embarque,
certificaFOS, lista de empaque, avisos, etc.)

19 | Documentos requeridos:

Las igstrucciones de pago y cualquier otra
20 | Condiciones adicionales: condjgion adicional que se determine en el
con; to.

T é s los cargos y comisiones fuera de México
spn por cuenta del beneficiario, a menos queen
| contrato se sefiale en forma diferente quien
rira los cargos en el extranjero. /
7
/,

/

21 | Cargos:
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En: Se anotara:
Se aceptan documentos con mas de 21 dias de
22 | Periodo de Presentacion: haber sido emitidos o su significado en el idioma
inglés Stale documents accepted.
listricsaiss A CONFIRMAR, en caso de que en el contrato se
23 S————— sefiale que no se confirme la Carta de Crédito,
' se indicara SIN CONFIRMAR.
o4 Instrucciones al banco de | Datos que el banco emisor indicara a su banco
pago: corresponsal.
25 | Aviso a traves del banco: Datos que el banco emisor indicara.
26 Informacién de banco a | Datos que el banco emisor indicara a su banco
banco: corresponsal.
La clausula que corresponda respecto a las
5 ; . comisiones, en el Contrato de Apertura de
27 | Sehalado.en la Clausula. Crédito Documentario celebrado con el banco
emisor.
La clausula que corresponda respecto al nUmero
28 | Senalada en la Clausula.: de cuenta, en el Contrato de Apertura de Crédito
Documentario celebrado con el banco emisor.
29 | Como acreditante.: El nombre del banco emisor.
. La fecha del Contrato de Apertura de Crédito
40 3 BE fez e Documentario celebrado con el banco emisor.
El nombre y firma de dos funcionarios
31 | Firma Autorizada: autorizados por LICONSA, S.A. DE C.V. ante el
banco emisor.
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ANEXO 5 “INFORME DE RECURSOS LIQUIDADOS Y POR LIQUIDAR?”

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS
GERENCIA DE TESORERIA
CREDITOS COMERCIALES
IMPORTACION DE LECHE EN
POLVO
INFORME DE RECURSOSS LIQUIDADOS DURANTE EL
(EJERCICIO 2)
PLAZO ; . PRECIO LIQUIDADO
FECHA | \iapp | FECHADE | FECHA DE pe | 1O | NOMBRE | NUMERO | NUMERO | \iniero DE caRTA | TON. IMPORI
DE | No. |EMBARQUE| ARRIBO paco | DF DEL DE PE DE CREDITO MeT | TON. | IMPORTE | TIPO DE
PAGO : (8/L) | LECHE | PROVEEDOR | CONTRATO | PARTIDA DOLARE | MET | DOLARES | camsio L”:LN-
a 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
19
20 DESCREMADA
21 ENTERA
22 TOTAL LIQUIDADO
23 DESCREMADA
ENTERA
24
il

/
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INFORME DE RECURSOS LIQUIDADOS DURANTE EL

25
(EJERCICIO 26)
PRE POR LIQUIDAR
clo
FECHA PLAZO 1o
B J J . .
CHAL conr. | DE FECHA DE pe | TPO | NOMBRE | NUMERO | NUMERO NUMERO DE CARTA DE N IMPORTH
® | paco | EmBAR | ARriBO | PaGo | PF Bk DE ot CREDITO ME | TON. | IMPORTE | TIPO DE
\GO aliE (B/1) LECHE | PROVEEDOR | CONTRATO | PARTIDA T |mMET | DOLAREs | cameio | MON-
Do NAL.
LAR
E
7 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 | 38 39 40 a1
42
43 DESCREMADA
a4 ENTERA
CONFIRMADD 45 TOTAL POR LIQUIDAR 2006
- POR CONFIRMAR a6 DESCREMADA
I- DOCUMENTQS CON ENTERA
SCREPANCIA a7
48 GRAN TOTAL
49 DESCREMADA
50 ENTERA
)
s
o ks
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= :Q-‘: SEGURIBAD ALIMENTARIA MEXICAN

ANEXO 6 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL “INFORME DE RECURSOS
LIQUIDADOS Y POR LIQUIDAR”

El Informe de Recursos Liquidados y por Liquidar es un formato que contiene la
informacién por afio de los pagos realizados por la compra de leche en polvo de
importacion y la programacion de los pagos por realizar mes por mes. Su llenado inicia,
cuando se adquiere el producto, programando su pago como recursos por liquidar, se
actualiza cuando se realiza el embarque del producto y conforme se realizan los pagos
programados se cambia su registro a recursos liquidados.

En: Se anotara:

Informe de Recursos Liquidados

1 | Aho: El afio que corresponda al informe.
2 | Aho: El afio que corresponda al ejercicio fiscal.
3 | Fecha del informe: Dia, mes y afio, que se actualiza diariamente.
4 | Fecha del pago: Dia, mes y ano.
El nimero de Movimiento de afectacion
5 | MAPP No.: presupuestal y pagos (MAPP) que corresponda al
pago.
Dia(s), mes y afio de la fecha de embarque del

6 | Fecha del embarque: producto.

Dia(s), mes y afio de la fecha de arribo del

7 | Fecha de arribo: producto.

30, 60, 90 etc., dias posteriores a la fecha del
8 | Plazo de pago (B/L): conocimiento de embarque, o bien “a la vista"

(contado) g)
: , Descremada, Entera u otro tipo de leche en polvo
9 | Tigoes leshe: que corresponda. i
10 Nombre del | El nombre del proveedor que corresponda.
proveedor: I
! !
11 | Ndmero del contrato: | El numeyé de contrato que corresponda. L
El numero de partida que corresponda, en caso de
12 | Nimero de partida: que el ontrato esté dividido en partidas, 5| es un
solo embarque se indica: Unica. /
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En:

Se anotara:

13

Numero de Carta de
Crédito:

El nimero de Carta de Crédito que corresponda,
si el pago es por Transferencia Bancaria, se
indica: Transferencia.

14

Precio Ton. Met.
Délares:

El precio en ddlares por tonelada métrica que
corresponda.

15

Toneladas Métricas:

Las toneladas métricas embarcadas que
corresponden al pago.

16

Importe dolares:

La cantidad que resulta de multiplicar las
toneladas métricas por el precio.

17

Tipo de cambio:

Tipo de cambio correspondiente al pago.

18

Importe Mon. Nal.:

La cantidad que resulta de multiplicar los délares
por el tipo de cambio.

19

Total por mes:

El nombre del mes que corresponda, asi como la
suma de toneladas meétricas, importe en ddlares e
importe en moneda nacional, ademas se indica el
precio y tipo de cambio promedio, que resulta en
el total liquidado por mes de leche en polvo entera
y descremada.

20

Descremada:

La suma de toneladas métricas, importe en
doblares e importe en moneda nacional, ademas se
indica el precio y tipo de cambio promedio, que
corresponde al total liquidado por mes de leche en
polvo descremada.

21

Entera;

La suma de toneladas métricas, importe en
doélares e importe en moneda nacional, ademas se
indica el precio y tipo de cambio promedio, que
corresponde al total liquidado por mes de leche en
polvo entera.

22

Total Liquidado:

Suma de los meses liquidados de leche en polvo
entera y descremada, en toneladas meétricas,
importe en,dolares e importe en moneda nacional,
ademas ge indica el precio y tipo de cambio
promedi

/
/

23

Descremada:

Suma//de los meses liquidados de leche
descremada en polvo, en toneladas meétricas,

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL PAGO DE LECHE EN POLVO
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AGRICULTUR

En: Se anotara:

ademas se indica el precio y tipo de cambio
promedio.

Suma de los meses liquidados de leche entera en
) polvo, en toneladas métricas, importe en dolares

24 | Entera: . ) ; -

e importe en moneda nacional, ademas se indica

el precio y tipo de cambio promedio.

Informe de Recursos por Liquidar

25 | Ano: El aho que corresponda al informe.

26 | Aho: El afno que corresponda al ejercicio fiscal.

Dia/dia, mes y afio, se indica, conforme al plazo
de pago, el primer y Ultimo dia programado de
27 | Fecha del pago: pago, cuando el producto no ha sido embarcado y
cuando es embarcado se actualiza con la fecha
real de pago: dia, mes y afio.

Las siguientes siglas segun el estatus del pago: C
28 | Conf. Pago: (pago confirmado), PC (pago por confirmar) y CD
(documentos con discrepancias).

Dia/dia, mes y afio, se indica el primer y ultimo dia
del periodo de embarque cuando el producto no
ha sido embarcado y cuando es embarcado se
actualiza con la fecha real: dia, mes y aino.

29 | Fecha del embarque:

20 | Feehadaaiibe: Dia(s), mes y afio de la fecha de arribo del
producto.

30, 60, 90 etc., dias posteriores a la fecha del
31 | Plazo de pago (B/L): conocimiento de embarque, o bien “a la vista”

(contado).
32 | Tipo de leche: Descremada, Entera u otro tipo de leche en polvo
que corresponda.
33 Nombre del | El nombre del proveedor que corresponda.
proveedor:

34 | Numero del contrato: | El nUmeyé de contrato que corresponda.

NUmer 'lde partida que corresponda, en caso de
35 | Numero de partida: que el ontrato esté dividido en partldas si es un
solo ebarque se indica: Unica.

36 | Nimero de Carta de | El Nﬁmero de Carta de Créditc/m/que corresponda,

r/ ;
.‘./
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En: Se anotara:

Crédito: si el pago es por Transferencia Bancaria, se
indica: Transferencia.

Precio Ton. Met. | El precio en dolares por tonelada métrica que

37 .
Doélares: corresponda.

El volumen programado de acuerdo al contrato,
cuando no se ha realizado el embarque, después
se actualiza con el volumen realmente
embarcado.

38 | Toneladas Métricas:

La cantidad que resulta de multiplicar las

39 | Importe dolares: toneladas métricas por el precio.

40 | Tipo de cambio: El tipo de cambio estimado de pago.

La cantidad que resulta de multiplicar los dolares

41 | Importe Mon. Nal.. por el tipo de cambio.

El nombre del mes que corresponda, asi como la
suma de toneladas meétricas, importe en dolares e
importe en moneda nacional, ademas se indica el
precio y tipo de cambio promedio, que resulta en
el total por liquidar por mes de leche en polvo
entera y descremada.

42 | Total, por Mes:

La suma de toneladas métricas, importe en
dolares e importe en moneda nacional, ademas se
43 | Descremada: indica el precio y tipo de cambio promedio, que
corresponde al total por liquidar por mes de leche
en polvo descremada.

La suma de toneladas métricas, importe en
dolares e importe en moneda nacional, ademas se
44 | Entera: indica el precio y tipo de cambio promedio, que
corresponde al total por liquidar por mes de leche
en polvo entera.

La suma de los meses por liquidar de leche en
polvo, en toneladas métricas, importe en dolares
e importe en moneda nacional, ademas se indica
el precgey tipo de cambio promedio.

|

45 | Total, por Liquidar:

La syma de los meses por liquidar de leche
descfemada en polvo, en toneladas métricas,
impqrte en ddlares e importe en moneda nacional,
adefnas se indica el precio y tipo};de cambio

/

46 | Descremada:
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En: Se anotara:
promedio.

La suma de los meses por liquidar de leche entera
47 | Entera: en polvo,_ en toneladas métriqas, importg en
ddélares e importe en moneda nacional, ademas se
indica el precio y tipo de cambio promedio.

La suma del total liquidado y el total por liquidar,
que corresponde al gran total de leche en polvo de

. importacion pagada y por pagar (precio promedio,
Bl | SRR toneladas métricas, importe en dolares, tipo de
cambio promedio de pago e importe en moneda
nacional)

Suma del total liquidado y por liquidar de leche en
polvo descremada (precio promedio, toneladas
métricas, importe en délares, tipo de cambio
promedio de pago e importe en moneda nacional).

49 | Descremada:

Suma del total liquidado y por liquidar de leche en

_ polvo entera (precio promedio, toneladas
il | Enera: métricas, importe en doblares, tipo de cambio
promedio de pago e importe en moneda nacional)
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ANEXO 7 “INFORME COMISIONES BANCARIAS POR LA OPERACION DE
CREDITO PAGADAS Y POR PAGAR”

IIDAD DE ADMINISTRACION Y
JANZAS

‘RENCIA DE TESORERIA
EDITOS COMERCIALES
IPORTACION LECHE EN POLVO

INFORME DE COMISIONES BANCARIAS POR LA OPERACION DE CARTAS DE CREDITO
PAGADAS DURANTE 1

No.
;EA MAPP | BANCO | COMISION DOLARES TIPO DE MONEDA NACIONAL CONSEPTO CARTA | CONTRATO | PARTIDA NOMBRE
\GO No. |EMISOR| S/DLS CAMBIO ——— DE NUMERO | NUMERO PROVEEDOR
COMISION | LV.A | TOTAL COMISION | 1.V.A | TOTAL CREDITO
3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
19
20 TomaL| | o] | ]|
INFORME DE COMISIONES BANCARIAS POR LA OPERACION DE CARTAS DE CREDITOPOR PAGAR DURANTE
21
CHA DE | BANCO | COMISION DOLARES TIPO DE MONEDA NACIONAL CON;EPTO CA:'T'KDE CONTRATO | PARTIDA NOMEBRE
PAGO EMISOR S/DLS. CAMBIO - conasitn:| cREoamo NUMERO | NUMERO PROVEEDOR
COMISION | LV.A | TOTAL COMISION | LV.A TOTAL
22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 32 34 35 36
ri
37 i
38 TOTAL | | | | i | |
I
GRAN \)
39 TOTAL

////
Ij‘ -

| Y%
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AGRICULTURA

ANEXO 8 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL “INFORME DE COMISIONES
BANCARIAS POR LA OPERACION DE CARTAS DE CREDITO PAGADAS Y POR

PAGAR”

El Informe de Comisiones Bancarias por la Operacién de Cartas de Crédito Pagadas
y por Pagar, es un formato que contiene la informacion por afio de los pagos de
comisiones realizados al banco emisor de las cartas de crédito y la programacion de
los pagos por realizar mes por mes. Su llenado inicia, cuando se efectlian las compras
de Leche en Polvo de Importacion con forma de pago mediante carta de crédito,
programandose como comision por pagar, se actualiza cuando se efectiia el embarque
del producto y conforme se realizan los pagos de comisiones programados se cambia
su registro a comisiones pagadas.

En: Se anotara:
Informe de Comisiones Bancarias por la Operaciéon de Cartas de Crédito
Pagadas
1 | Afo: El afio que corresponda al informe.
2 | Fecha del informe: Dia, mes y afio, que se actualiza diariamente.
3 | Fecha del pago: Dia, mes y afio.
) El numero de Movimiento de afectacion
Sl L presupuestal y pagos (MAPP) que corresponda.
& |'Banco Emisor El nombre del banco emisor al que se realiza el
pago.
6 | Comision S/Dis.: El |mpf)rte en ddlares sobre el cual se paga la
comision.
7 | Comision: El Importe en ddlares de la comision pagada.
8 | VA El importe en dolares del Impuesto al Valor
T Agregado, sobre el importe de la comision.
) El importe total del pago en dolares suma de la
9 | Total: e
comision y el IIV.A.
10 | Tipo de Cambio: El tipo de caqé/bio correspondiente al pago.
e El importe £n moneda nacional de la comision
11 | Comision: f
pagada.
12 | LV.A.: El impor;é en moneda nacional dél Impuesto al

7

{

F 2
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\\‘\}\\‘\_\ CECURIDAD ALIMENTARIA MEXICANA
En: Se anotara:
Valor Agregado sobre el importe de la comision.
. El importe total del pago en moneda nacional
13 | Total: L
suma de la comision y el L.V.A.
14 Concepto de | Apertura o Pago Diferido o Incremento o
Comision: modificacién etc., segiin corresponda.
15 No. de Carta de |ElInumero de Carta de Crédito que corresponda.
Crédito:
16 | Contrato NUmero: El numero de contrato que corresponda.
El numero de partida que corresponda, en caso de
17 | Partida Numero: que el contrato esté dividido en partidas, si es un
solo embarque se indica: Unica.
18 Nombre del | El nombre del proveedor que corresponda.
proveedor:
El nombre el mes que corresponda, asi como la
suma de comisiones, IVA, totales, tanto en dolares
19 | Total, por Mes: como en moneda nacional y tipo de cambio
promedio de pago, que resulta el total pagado por
mes.
La suma de los meses (comisiones IVA, totales,
20 | Total: tanto en dolares como en moneda nacional, y tipo

de cambio promedio de pago), que corresponde al
total pagado.

Informe de Comisiones Bancarias por la Operacion de Cartas de Crédito

por Pagar

21 | Ano: El afio que corresponda al informe.

22 | Fecha del pago: El n_o_n?bre del mes programado para pagar la
comision.

23 | Banco Emisor El nombre del banco emisor al que se realizara el
pago.

24 | ComisibnSinles El mpprﬁen délares programado, sobre el cual se
pagara lg comision.

25 | Comisién: El Imrﬁl\e en doélares de la comisién programado
a pagar.

7
26 | LV.A: El ilj%orte en dolares del lmpugs’to al Valor
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En: Se anotara:
Agregado, sobre el importe de la comision.
27 | Total- El mp?rte total del pago en dolares suma de la
comision y el .V.A.
28 | Tipo de Cambio: El tipo de cambio estimado para el pago.
29 | Comision El importe en moneda nacional de la comision.
. El importe en moneda nacional del Impuesto al
30 | LV.A: . )
Valor Agregado, sobre el importe de la comision.
_ El importe total del pago en moneda nacional,
31 | Total: -
suma de la comisidon y el .V.A.
32 Concepto de | Apertura o Pago Diferido o Incremento o
Comision: modificacion etc., seglin corresponda.
33 No. de Carta de |Elnumerode Carta de Crédito que corresponda.
Credito:
34 | Contrato Numero: El niumero de contrato que corresponda.
El nimero de partida que corresponda, en caso de
35 | Partida Numero: que el contrato este dividido en partidas, si es un
solo embarque se indica: Unica.
36 Nombre del | El nombre del proveedor que corresponda.
proveedor:
El nombre el mes que corresponda, asi como la
suma de comisiones, IVA, totales, tanto en dolares
37 | Total, por Mes: como en moneda nacional, y tipo de cambio
promedio de pago, que resulta el total por pagar
por mes.
La suma de los meses (comisiones IVA, totales,
; tanto en dolares como en moneda nacional y tipo
38 | Total: : .
de cambio promedio de pago), que corresponde al
total por pagar.
Suma del fotal pagado y el total por pagar
39 | Gran total: (comisione [VA, totak_as, tanto en d'olares como en
moneda nacional, y tipo de cambio promedio de
pago).
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ANEXO 9 "CONTROL DE CARTAS DE CREDITO DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE
CONTRATO"

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS

GERENCIA DE TESORERIA
CREDITOS COMERCIALES
IMPORTACION DE LECHE EN POLVO

CONTROL DE CARTAS DE CEDITO DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

1
CARTA DE . 5
CONTRATO| NOMBRE | BANCO BANCO FECHA R IMPORTE| FECHADE |MODIFICACION IMPORTE DOLARES
NUMERO | PROVEEDOR | EMISOR | NOTIFICADOR | RECEPCION | - DOLARES | VENCIMIENTO | FECHA VENC.
NUMERO VIGENTE | VENCIDO | EJERCIDO
3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
TOTALES 15 16 17 18
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ANEXO 10 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL “CONTROL DE CARTAS DE
CREDITO DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO”

El Control de Cartas de Crédito de Garantia de Cumplimiento de Contrato, es un
formato que contiene la informacion por afio de las cartas de crédito de garantia
recibidas a favor de LICONSA, S.A. DE C.V. Su llenado inicia, cuando se reciben las
cartas de créedito, registrando su importe como vigente, se actualiza cuando exista
alguna modificacion de fecha de vencimiento o importe y conforme llega la fecha de
vencimiento, se cambia el registro del importe como vencido, en caso de que sea
ejercida, el importe se registra como ejercido. Este control permite verificar el estatus
de las cartas de credito de garantia.

En: Se anotara:

1 | Afo: El afio que corresponda al control.
2 | Fecha del Control: Dia, mes y afo, que se actualiza constantemente.
3 | Contrato Numero: El numero del contrato que corresponda.
4 | Nombre del | El nombre del proveedor que corresponda.

Proveedor:
5 | Banco Emisor: El nombre del banco emisor de la Carta de Crédito.
6 | Banco Notificador: El nombre del banco corresponsal en México del

cual se recibe la Carta de Crédito.

7 | Fecha Recepcion: Dia, mes y afo, fecha en la cual es recibida la
Carta de Crédito.
8 | Carta de Crédito | El nUumero de la Carta de Crédito, tanto del banco
Numero: emisor, como del banco notificador.
9 | Importe Délares: El importe en dolares de la Carta de Crédito.

10 | Fecha de Vencimiento: | La fecha de vencimiento de la Carta de Crédito.

7
11 | Modificacion ~ Fecha | Dia, mes / afo, en caso de que la fecha de

Venc.: vencimien{o sea modificada, se indica la nueva
fecha.

P
5
/
Y/ —
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En: Se anotara:

12 | Vigente: El importe en dolares de la carta de crédito,
cuando ésta se encuentre vigente.

13 | Vencido: El importe en délares de la carta de crédito,
después de la fecha de vencimiento, ya que pasa
a ser de vigente a vencida.

14 | Ejercido: Elimporte en ddlares ejercido, solo en caso de que
la carta de crédito sea cobrada parcial o totalmente
antes de la fecha de vencimiento, por
incumplimiento del contrato.

15 | Importe Dolares: La suma del importe en dolares de las cartas de
crédito recibidas.

16 | Vigente: La suma del importe en dblares de las cartas de
' crédito vigentes.

17 | Vencido: La suma del importe en dolares de las cartas de
crédito vencidas.

18 | Ejercido: La suma del importe en délares de las cartas de
crédito ejercidas.

P

.

/ o
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ANEXO 11 “CONTROL DE PAGO DEL CONTRATO DE IMPORTACION DE
LECHE EN POVO”

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
GERENCIA DE TESORERIA

CREDITOS COMERCIALES

CONTROL DE PAGO DEL CONTRATO DE IMPORTACION DE LECHE EN POLVO

CONTRATO 1: PROVEEDOR: 2
TOTAL CONTRATADO
PRODUCTO: 10
PARTIDA TONELADAS | PRECIO T/M | IMPORTE PERIODO
NUMERO METRICAS DOLARES DOLARES EMBARQUE
3 4 5 6 7 PRODUCIDA: 11
FORMA DE ENTREGA: 12
PLAZO DE PAGO: 13
TOTAL 8 9
TOLERANCIA: 14
FORMIA DE PAGO: 15
PARTIDA: 16 TON. MET. DOLARES
CARTA DE CREDITO No.: 17 FECHA DE VENCIMIENTO: 20 21
VALOR
BAN : 18 22
CO EMISOR TOLERANCIA
BANCO CORRESPONSAL: 19 TOTAL 23
: NUMERO | No.DE FURGON
FECHA DE FECHA DE FECHA DE DE NOMBRE DEL TONALADAS IMPORTE TIPO DE IMPORTE | SALDO TON.
PAGO EMBARQUE ARRIBO FACTURA BARCO METRICAS DOLARES CAMBIO | MON. NAL. MET. SALDO DOLARES
24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34
35 36
37 TOTAL PARTIDA |
TOTAL
38 CONTRATO
/
!__/_4 rsli———
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ANEXO 12 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL “CONTROL DE PAGO DEL
CONTRATO DE IMPORTACION DE LECHE EN POLVO”

El control de Pago del Contrato de Importacion de Leche en Polvo es un formato que
contiene la informacion de los embarques y pagos por cada uno de los contratos de
compraventa de leche en polvo de importacion que se celebre con los proveedores.
Su llenado inicia, cuando se cuenta con el contrato firmado y se actualiza conforme se
van realizando los embarques y los pagos del producto. Este control permite verificar
el estatus de los embarques y pagos del contrato.

En: Se anotara:
. El nimero de contrato de compraventa que
1 | NUmero: P q
corresponda.
2 | Proveedor Nombre del proveedor.

Total Contratado

El nimero consecutivo de partidas en que se divide
3 | Partida No.: el contrato (1, 2, 3, etc.), en caso de ser un solo
embarque o partida, se indica: Unica.

Toneladas El nimero de toneladas métricas por cada partida.
Métricas:

El precio en dolares por tonelada métrica por cada

5 | Precio T/M Dolares: partida.

El importe en ddlares por cada partida, que resulta

0 | Importe Dolares: | o muttiplicar las toneladas por el precio.

. Dia/dia, mes y afio, se indica el primer dia y ultimo
7 ZirgZ?oue, e dia la fecha del periodo de embarque
PHS: correspondiente a cada partida.

Total, Toneladas | La suma de Igs toneladas métricas de todas las

métricas: partidas. /

9 Total, Importe | La suma de /s importes en délares de todas las
dolares: partidas.

10 | Producto: El nombre 51%1 tipo de leche en polvo.

[ %
// /_/
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En Se anotara:
11 | Producida: El nombre del pais de origen del producto.
La forma de entrega del producto (Entregado en
Frontera DAF, en carros caja de ferrocarril, en mitad
de puente internacional del punto fronterizo que
12 | Forma de Entrega: | corresponda o Costo y Flete CFR, full liner terms,
contenedores, en el puerto de destino que
corresponda o cualquier otra forma de entrega que
se determine en el contrato).
30, 60, 90 etc., dias de la fecha del conocimiento de
13 | Plazo de Pago: embarque, o bien se indica; A la vista, si el pago es
al contado.
5%,10% etc., mas o menos, porcentaje de tolerancia
14 | Tolerancia: que corresponda sobre las toneladas métricas y el
importe en délares del contrato.
Forma de Pago
15 | Forma de Pago: CARTA DE CREDITO o TRANSFERENCIA
BANCARIA, segun sea el caso.
16 | Partida: El numero de partida que corresponda, o bien se
indica: UNICA. Si la forma de pago es por
Transferencia Bancaria los puntos 17, 18, 19y 20 no
se indican.
17 | Carta de Crédito | El nUmero de Carta de Crédito que corresponda.
No.:
18 | Banco Emisor: El nombre del banco al que se solicita la apertura de
Carta de Crédito.
19 | Banco El nombre del banco que notifica la Carta de Crédito
Corresponsal: al proveedor.
20 | Fecha de | La fecha defvencimiento de la Carta de Crédito.
Vencimiento:
Las tonelddas e importe en dolares de la Carta de
21 | Valor: Crédito, ¢ bien del embarque en caso de pago por
transfergncia bancaria.

A
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Las toneladas e importe  en dolares
22 | Tolerancia: correspondientes al porcentaje de la tolerancia
permitida en el embarque del producto.
) La suma de toneladas e importe en délares del valor
23 | Total: .
y la tolerancia.
_ Dia, mes y afo, que corresponda a la fecha de pago
e | Farkia Ue pegor del producto conforme al plazo convenido.
Earhs s Dia, mes y afio, que corresponda a la fecha de
25 I embarque del producto, que se sefiala en el
2 conocimiento de embarque.
i Dia, mes y afio, que corresponda a la fecha de arribo
20 | Fecha de Aribo; del producto a puerto o frontera.
27 | Numero de Eactura: El nimero de factura emitida por el proveedor que
ampara el producto embarcado.
Numero de Furgon | EI nimero del carro de ferrocarrii o nombre del
28 |o Nombre  del | barco, segln sea el caso.
Barco:
29 | Toneladas Métricas: | Las toneladas métricas embarcadas.
30 | Importe Dolares: El Importe en délares del pago.
: - El tipo de cambio que corresponda, el cual se indica
31 | Tipo de Cambio: en la fecha de pago.
. | El importe en moneda nacional que resulta de
42 | Imponeiblon. Nal.; multiplicar los délares por el tipo de cambio.
El saldo en toneladas métricas, que resulta del
33 Saldo Ton. Mét.: | tonelaje total de la partida, menos el tonelaje
embarcado.
El saldo del importe en dolares, que resulta del
34 | Saldo Dolares: importe total de la partida, menos el importe en
dolares emtgjarcado.
.", .
35 | Torsiadas Mitricas: La suma d{, las tonelac_ias me'trlcas que la fecha de
pago corr? ponde el mismo dia, en su caso.
7 :
36 | Importe Délares: La sumadel |mpo!*te en QOIares que la fecha de{pago
correspf de el mismo dia, en su caso. _//
5 /'-
4
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ANCRICITI TITR A R Q
AGRICULTURA N

La suma de toneladas métricas, importe en ddlares
y en moneda nacional, asi como el tipo de cambio
promedio, que corresponden al pago total de la
partida.

37 | Total Partida:

Suma del total de cada partida en toneladas
metricas, importe en dolares y en moneda nacional,
asi como el tipo de cambio promedio, que
corresponden al pago total del contrato.

38 | Total Contrato:

—_— e

7
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IX.- HISTORIAL DE CAMBIOS

Rfev. Fecha ‘Ek,a Descripcion del cambio Motivo(s)
nuam. | aprobacién
Documento original “Manual
de Normas y Procedimientos
00 01-12-1999 |para el Pago de Leche en
Polvo de Importacion” con
Clave DFP-006-99.
Modificaciones de la
T : descripcion de actividades vy
01 01-03-2000 |Actualizacion en su contenido. del diagrama de flujo de cada
uno de los procedimientos.
Homologacion conforme a la
Actualizacion en su contenido CE;IZIt?oraci-lc-’)icn:jC: Do%irr?\entciz
02 30-08-2006 ?\/Aarfﬁra?blo de formato del Normativos, clave VST-DA-
' GS-01, de fecha 29 de marzo
de 2006.
Actualizacion en su contenido.
Elaboro: Maria de Lourdes
Alpizar  Paz, Jefa  del
Departamento de Créditos B L
Comerciales. Adecuacion en la descripcion
) ) ) de actividades y del diagrama
03 | 28-11-2012 | Raviso: Francisco Esquivel|  ge flujo por cambio de sistema
Reyes, Subdirector de| (sIIL).
Tesoreria General.
Aprobé: Ing. Gonzalo Enrique
Robles Valdés, jDirector de
Finanzas y Plan?@cién.
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Y

GRICULTURA

Rev.
nuam.

Fecha de
aprobacion

Descripcion del cambio

Motivo(s)

04

12-11-2018

Actualizacion en su contenido.

Elaboro: Lic. Juan Carlos
Castillo Villegas, Jefe del
Departamento de Créditos
Comerciales.

C.P. Vicente
Sanchez,

Tesoreria

Reviso:
Carranco
Subdirector
General.

de

Aprobé: Lic. Marco Antonio
Loaiza Montafo, Director de
Finanzas y Planeacion.

Adecuacion en la descripcion de
actividades por el cambio de
sistema SILL A SICOP-CONAC vy
actualizacion de los medios
electronicos y marco legal.

05

13-12-2023

Actualizacion en su contenido.

Elaboré: Lic. Martin Murillo
Romero,  Subgerente de
Créditos Comerciales.

Reviso: L.C.P. Rafael
Gonzalez Villa, Gerente de
Tesoreria.

Aprobd: Lic. Hiram Benjamin,
Rubio Guzman, Titular de la
Unidad de Administracion y
Finanzas.

Actualizacion acorde a la
estructura y funciones en los
Manuales de Organizaciéon de
SEGALMEX y de LICONSA S.A
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AGRICULTURA

X.-AUTORIZACION DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA

NOMBRE FIRMA
MTRO. ANGEL PEDRAZA LOPEZ.
Presidente del COMERI.

LIC. HIRAM BENJAMIN RUBIO GUZMAN.

Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas. Q QJQ‘%LLM
LIC. FERNANDO DAVID PALOS IBARRA.

Director Comercial.

LIC. MIGUEL SALOMON ALVAREZ.

Director de Asuntos Juridicos. -

MTRO. ANTONIO TALAMANTES GERALDO.
Director de Operaciones de Liconsa. g
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