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I INTRODUCCION

La Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria en su articulo 34 estipula que para la
programacion de los recursos destinados a programas y proyectos de inversion, las dependencias y entidades
deberan observar el procedimiento establecido en su Reglamento en sus articulos 42 al 53; contando con
un Mecanismo de Planeacion de inversiones en proceso de realizacion y de la planeacién de los programas y

proyectos que se realizaran para los tres ejercicios fiscales siguientes, determinando las necesidades de inversion
a corto, mediano y largo plazo, mediante criterios de evaluacién que permitan establecer prioridades entre los
proyectos.

En este orden de ideas, en LICONSA, S.A de C.V., la programacion anual del Gasto de Inversién se realizara con
apoyo en las previsiones presupuestales que se elaboren para cada ejercicio fiscal guardando congruencia
con los objetivos, estrategias y prioridades contenidas en el Plan Nacional de Desarrollo, programas sectoriales,
institucionales, regionales y especiales que se desprendan. Por tal motivo, en la integracion del anteproyecto es
indispensable que se evalien las necesidades del Gasto de Inversion; lo cual, permitira medir de mejor manera
los resultados que se logren en el cumplimiento de los objetivos y metas, contribuyendo al fortalecimiento de la
infraestructura de las Gerencias Estatales y Metropolitanas y a la dptima operacién de las Subgerencias de
Programas de Abasto Social y del Programa de Compra de Leche Nacional mediante los Centros de Acopio.

Asi pues, con el proposito de que las Gerencias Estatales y Metropolitanas, Subgerencias de Programas de
Abasto Social y Centros de Acopio, asi como Oficina Central, cuenten con una herramienta practica que facilite |
sus funciones, el presente manual establece las normas, politicas y procedimientos que apoyen a la programacion 1/
y presupuestacion, teniendo como finalidad el manejo estricto y racional de los recursos financieros para el Gasto
de Inversion.
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I OBJETIVO GENERAL

Establecer y dar a conocer la normatividad y procedimientos respecto de la pre inversion, inversion y operacion /
del Gasto de Inversion al personal de las areas solicitantes, tanto de las Gerencias Estatales y Metropolitanas,
Subgerencias de Programa de Abasto Social y Centros de Acopio a cargo de LICONSA, asi como Oficina Central,
que regiran la prevision presupuestal del Gasto de Inversion o de capital, integrado por programas y proyectos

sos propios o fiscales, @ efecto de establecer mecanismos que facititeny simpfifiqus
manera eficaz, eficiente, oportuna, transparente y confiable, el ejercicio y control de estos recursos.

e
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GLOSARIO
Analisis Costo Beneficio: Evaluacion de los programas y proyectos de
inversion a que se refiere el articulo 34, fraccion I, de la Ley Federal de
ACB Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y que considera los costos y

beneficios directos e indirectos que los programas y proyectos generan para

la sociedad.

Area Concentradora (AC)

La Gerencia de Produccion, Abasto Social y Recursos Materiales y Servicios
Generales, seran las responsables de solicitar la informacién a los Centros
de Trabajo de las necesidades de inversion a corto, mediano y largo plazo;
asi como de su priorizacion para remitir la informacion a la Gerencia de
Control Presupuestal.

AMI Aviso de Movimiento Interdivisiones.

API Avance del Presupuesto de Inversion.

APF Administracion Publica Federal.
Cartera de Inversion en la cual se registran los programas y proyectos de

cl inversion de conformidad con lo establecido en los articulos 34, fraccion |11,
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y, 46 de
su Reglamento.

CAE Costo Anual Equivalente.

Clasificador por Objeto del
Gasto (COG)

Instrumento que permite registrar de manera ordenada, sistematica vy
homogenea las compras, los pagos y las erogaciones autorizadas en
capitulos, conceptos y partidas con base en la clasificacion econémica del
gasto. Este clasificador permite formular y aprobar el proyecto de
Presupuesto de Egresos desde la perspectiva econdmica y dar seguimiento
a su ejercicio.

CONAC

Consejo Nacional de Armonizacion Contable

Comité de Adquisiciones

Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios de LICONSA.

Comité de Obras

Comité de abra publica y servicios relacionados con la misma en LICONSA.

Coordinadora de Sector

Dependencia de la Administracion Publica Central, responsable de la
coordinacion de acciones entre las entidades paraestatales que forman
parte de su sector; asimismo, actlia como enlace entre sus coordinadas y
entre estas y las dependencias de orientacion y apoyo global. Para el caso
de LICONSA, S.A. de ., es la Secretaria de Agricultura y Desarrcllo
Rural.
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Centro(s) de Trabajo (definicion que aparece en el Avance del Presupuesto
de Inversion).
Unidad(es) Administrativa(s) Foranea(s) que desarrollan las funciones vy

cr actividades productivas de LICONSA, S.A. de C.V. Término genérico para
referirse a las Gerencias Metropolitanas, Estatales y Programas de Abasto
Social.

Corto plazo Periodo de tiempo menor o igual a un afo.

Documento de Planeacion

Se conforma por los programas y proyectos de inversion que realizara
LICONSA para los tres ejercicios fiscales siguientes al que se reporta en el
Programa de Ejecucion, el cual debera guardar congruencia con los
objetivos nacionales, estrategias y pricridades contenidas en el Plan
Nacional de Desarrollo y en los programas sectoriales, institucionales,
regionales y especiales que se desprendan, considerando los resultados de
los programas y proyectos de inversion que han sido ejecutados.

DOF Diaric Oficial de la Federacion.

Entidad LICONSA, S A.DEC. V. /
Ff.

Ente Organismo, institucion o empresa, generalmente de caracter publico. /

Etapa de ejecucién

Acciones que se realizan para producir los componentes de un programa o
proyecto de inversion, proyecto de infraestructura productiva de largo plazo |
o proyecto de asociacion publica-privada, con base en una planeacion de
caracteristicas de los componentes. Tiempo de conclusion y costos en que
se incurren.

Informe de ejecucion

Informe relativo al periodo inmediato posterior al final de la Etapa de
Ejecucion del programa o proyecto de inversién, proyecto de infraestructura
productiva de largo plazo o proyecto de asociacion publica-privada, y previo
al inicio de sus operaciones.

Instructivo para la captura del anexo del mecanismo de planeacion del afio

Rl gue corresponda.
LV.A. Impuesto al Valor Agregado.
Todas aquellas erogaciones en bienes, servicios y otros gastos diversos
Gasto de Inversion o de |destinados aincrementar el activo fijo de la Entidad, incluido en los capitulos
Capital 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles y 6000 Inversion Publica del
Clasificador por Objeto del Gasto.
LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos-y-Servicios-del Sector Publico.
Largo plazo Periodo de tiempo igué’: mayor a tres afos.
LFPRH Ley Federal de PreSL{pu#sto y Responsabilidad Hacendaria.
LOPSRM Ley de Obras Publicas )? Servicios Relacionados con las Mismas.
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MAPP Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos.
El Mecanismo de Planeacion es el instrumento por medio del cual las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal establecen
las necesidades de inversion a Corto, Mediano y Largo Plazo en materia de
MDP inversion, asi como los objetivos, estrategias, metas y prioridades conforme

a lo establecido en el Plan Nacional de Desarrollo, y en los programas
sectoriales, institucionales, regionales y especiales que se desprendan; y en
aquellos documentos de analisis, prospectiva, planes de negociocs o
programas multianuales, que de manera normal o recurrente elaboran.

Mediano plazo

Pericdo de tiempo mayor a un afic y menor de tres anos.

MSPPI

Modulo de Seguimiento de Programas y Proyectos de Inversion a traves del
cual las dependencias y entidades reportan informacion fisica y financiera
especifica sobre el avance en la ejecucion de los programas y proyectos de
inversion.

OAEI

Oficio de Autorizacion Especial de Inversion. Documento expedido por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, que autoriza la ejecucion de |/
programas, subprogramas y proyectos prioritarios o estratégicos que
contemplen la inversion fisica, siempre que éstos se encuentren justificados
conforme a los programas nacionales de mediano plazo y anuales y a las
politicas y estrategias presupuestarias. Estos requieren de autorizacion
previa a la aprobacion del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
ejercicio fiscal de que se frate.

|oc

Oficina Central.

olIC

Organo Interno de Control en LICONSA, S.A. de C.V.

OLl

Oficio de Liberacion de Inversion, documento presupuestario mediante el
cual se autoriza el gasto de inversion destinado a realizar cbras publicas,
programas y proyectos de inversidon o adquisicion de bienes de capital del
capitulo 5000 y 6000 del Clasificador por Objeto del Gasto vigente.

Organo de Gobierno

Consejo de Administracion de LICONSA, S.A. de C.V.

PASL Programa de Abasto Social de Leche.

PASIVO Conjunto de obligaciones contraidas por una empresa o entidad con
terceros, contablemente es la diferencia entre el activo y capital.

PEF Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Proyecto, o bien(es) de inversion o de capital, que identifica individualmente

= cada necesidad o requerimienio clasificado como Gasto de Inversion, ya sea
para la ejecucion de proyecto’de obra publica o para la adquisicion de bienes
muebles, inmuebles e intanglbles.

PND Plan Nacional de Desarrfz{IIﬁ.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACI AN Y
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PPEF Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Programas y Proyectos de Inversion: Conjunto de obras y acciones que
llevan a cabo las dependencias y entidades de la Administracion Publica
PP Federal para la construccion, ampliacion, adquisicion, mantenimiento o

conservacion de activos fijos, con el proposito de solucionar una

problematica o atender una necesidad especifica y que generen beneficios
y costos a lo largo del tiempo.

Presupuestacion

Proceso de consolidacion de las acciones encaminadas a cuantificar
monetariamente los recursos humanos, materiales y financieros, necesarios
para cumplir con los programas establecidos en un determinado periodo;
comprende las tareas de formulacion, discusion, aprobacicén, ejecucion,
control y evaluacion del presupuesto.

Presupuesto Devengado

Esta conformado por el reconocimiento de las obligaciones de pago por
parte de los ejecutores de gasto a favor de terceros, por los compromisos o
requisitos cumplidos por éstos conforme a las disposiciones aplicables, asi
como de las obligaciones de pago que se derivan por mandato de tratados,
leyes o decretos, resoluciones y sentencias definitivas, y las erogaciones a |
que se refiere el articulo 49 de la Ley Federal de Presupuesto y’
Responsabilidad Hacendaria.

Presupuesto Ejercido

Esta conformado por el importe de las erogaciones realizadas, respaldado
por los documentos comprobatorios (facturas, notas, efc.), presentados a la
Entidad para su pago, con cargo al presupuesto autorizado.

Procedimiento
Centralizado "C"

Es cuando el tramite para adqguisiciones de bienes muebles o contratacion
de obras publicas, es realizado por el area autorizada en Oficina Central, y
éstas pueden estar destinadas a los Centros de Trabajo. (definicion que
aparece en el Avance del Presupuesto de Inversion “C").

Procedimiento
Descentralizado "D"

Es cuando el tramite para adquisiciones de bienes muebles o contratacion
de obras publicas es realizado por el &rea autorizada en los Centros de
Trabajo. Definicion que aparece en el Avance del Presupuesto de Inversion
HDIH-

Programacion

Proceso a través del cual se definen las estructuras programaticas, metas,
tiempos, responsables, instrumentos de accion y recursos necesarios para
el logro de los objetivos de largo y mediano plazo, alineados al Plan Nacional
de Desarrollo y a los programas sectoriales y que se iran concretando
mediante la programacion econdémica y social, considerando las limitaciones
y posibilidades reales de la economia nacional, donde LICONSA participa
de acuerdo a lineamientos emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.
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Programa de ejecucion

Es el documente que contiene la planificacion anual de la ejecucién de los
recursos de manera mensual para aquellos Programas y Proyectos de
Inversion que cuentan con una clave de inversion autorizada y que se
encuentran en proceso de realizacion con calendario fiscal en el gjercicio
que se autoriza.

Recursos propios

Son los recursos que obtienen las entidades de la administracion publica
paraestatal, como pueden ser los ingresos por venta de bienes y servicios,
ingresos diversos y no inherentes a la operacion, en términos de las
disposiciones legales aplicables, de conformidad al clasificador por Fuentes
de Financiamiento.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad

RLFFRH Hacendaria.

SADER Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

SAT Servicio de Administracion Tributaria,
Sistema de Cartera de Inversion en el cual se registran las solicitudes para

sC| los nuevaos PPl y los respectivos estudios Analisis Costo Beneficio para su
seguimiento y obtencion de su autorizacion con la asignacion de la Clave de
Cartera correspondiente, que forman parte del Mecanismos de Planeacién."

i

SFP Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Sistema de Control Presupuestal, bajo la premisa del Consejo Nacional de

SICOP-CONAC Armonizacion Contable.

TIR Tasa Interna de Retorno.

R Tipo de recurso presupuestal, Fiscal “F" o Propio "P". Definicion que aparece
en el Avance del Presupuesto de Inversion.

TRI Tasa de Rentabilidad Inmediata.

UAF Unidad de Administracion y Finanzas de LICONSA S. A. de C. V.

ul Unidad de Inversiones dependiente de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

VPN Valor Presente Neto.
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IV MARCO LEGAL

El Gasto de Inversion en la Entidad para cada ejercicio fiscal, debera desarrollarse en sus previsiones
presupuestales, con base en los diferentes ordenamientos legales que a continuacion se enlistan:

1. Constitucion

DHotitbe i H

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Vigente.

2. Leyes
- Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Vigente.
- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Vigente.
- Ley del Impuesto sobre la Renta. Vigente.
- Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. Vigente.
- Ley de Planeacion. Vigente.
- Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Vigente.
- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Vigente.
- Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Vigente.

- Ley General de Contabilidad Gubernamental. Vigente.

- Ley Federal de Austeridad Republicana. Vigente.

3. Reglamentos
- Reglamentc de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Vigente.
- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Vigente.
- Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Vigente.

- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Servicios del Sector Publico. Vigente.

4. Decretos

- Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion. Vigente.

5. Acuerdos

- Acuerdo por el que se emite el Clasificador por Objeto,del Gasto para la Administracién Publica Federal.
Vigente: - = i
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6. Lineamientos

- Lineamientos para la determinacién de los requerimientos de informacién que debera contener el
Mecanismo de Planeacion de Programas y Proyectos de Inversion. Vigente.

- Lineamientos para el registro en la Cartera de Programas y Proyectos de Inversion. Vigente.

- Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los Analisis Costo y Beneficio de los Programas y

Proyectos de Inversién. Vigente.

- Lineamientos para el seguimiento del ejercicio de los programas y proyectos de inversion, proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo y proyectos de asociaciones publico-privadas, de la
Administracién Publica Federal. Vigente.

- Lineamientos para la elaboracién y presentacion del Informe de ejecucion y Evaluacion ex post de los
programas y proyectos de inversion, proyectos de infraestructura productiva de largo plazo y proyectos
de asociaciones publico-privadas de la Administracion Publica Federal. Vigente.

7. Documentos de Apoyo
- Gufa de Operacion del Documento de Planeacion.
- Principales Procesos. Subsecretaria de Egresos. Unidad de Inversiones.

- Formatos para facilitar la elaboracion y presentacién de los anélisis costo y beneficio de los Programas y
Proyectos de Inversion.

- Metodologia y manual global sobre el ciclo de inversiones.

V  ALCANCE

A. LICONSA
- Direccion General
- Direccion de Operaciones
- Organo Interno de Control
- Unidad de Administracién y Finanzas
- Direccion Comercial.
- Direccion de Asuntos Juridicos.

- Direccion de Planeacion, Evaluacion y Proyectos
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PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION. Pagina 12 de 98
Unidad de Administracion y Finanzas



SR
&

AGRICULTURA = !

VI POLITICAS GENERALES

Las politicas del presente manual constituyen el marco normativo interno que deberan observar todas las Areas
Concentradoras que sean las encargadas de realizar las previsiones presupuestales del Gasto de Inversion, en
las Gerencias Estatales y Metropolitanas, Subgerencias de Programa de Abasto Social de LICONSA, asi como
Oficina Central, ademas, de las normas en materia de Planeacion, Programacion, Presupuestacion, Contabilidad

—WWPWTWWWGHWWWWWW%UWMWTW Publico, 1a
Secretaria de la Funcion Publica y la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, asi como las que se establezcan
en el Presupuestc de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente, ademas de dar cabal
cumplimiento a los Lineamientos que en materia de Gasto de Inversion ha establecido la Unidad de Inversicnes
dependiente de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Los servidores publicos de LICONSA, S.A. de C.V., que autoricen actos en contravencion a lo dispuesto en estos
apartados, se haran acreedores a las sanciones en los terminos de la legislacion que resulte aplicable

Se entendera por Gasto de Inversion o de capital, los gastos realizados por el ente publico destinados a la
formacion de capital fijo como, activos fijos que pueden ser tangibles e intangibles (nuevos o existentes) y se
utilizan repetida o continuamente en los procesos de produccion del ente, por lo menos durante mas de un afo.
Existe una gran diversidad de bienes que componen la formacion bruta de capital fijo, agrupados en las siguientes
grandes categorias: Edificios y estructuras, Maquinaria y equipo, Activos cultivados y Activos fijos intangibles, a
los que se adiciona la inversion en Construcciones en Proceso del periodo. Los gastos en Edificios y estructuras
y en maquinaria y equipo, las adquisiciones de activos fijos nuevos abarcan no soélo los activos completos sino
también cualquier renovacion, reconstruccion o ampliacion que incremente significativamente la capacidad j
productiva o que amplie su vida util. Los gastos en Construcciones en Proceso incluyen la inversion fisica que se /
realiza durante el periodo para viviendas, instalaciones industriales, comerciales y de prestacion de servicios y 1
también los caminos, puentes, diques, puertos, aeropuertos, perforacion de pozos petroleros, etc. Una vez /
finalizadas las Construcciones por Proceso, la inversion realizada se carga en la cuenta contable correspondiente.,

Confoerme al Clasificador por Objeto del Gasto, el Gasto de Inversion se integra en dos vertientes, en Ias/
erogaciones para adquisiciones clasificadas en el capitulo 5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles" y, e
los trabajos contratados en obra publica que afectan al capitulo 6000 “Inversion Publica”, ambos gastos tienep
como caracteristica esencial la capitalizacion a nivel contable.

Una vez que se cuente con la autorizacion de la saolicitud y esta cuente con una clave de cartera asignada por
parte de la Unidad de Inversiones y con el Oficio de Liberacion de Inversién emitido, las Areas Concentradoras
en Oficina Central en el ambito de sus responsabilidades para la aprobacién del Gasto de Inversion en bienes
muebles, inmuebles e intangibles, seran las encargadas de definir la medalidad para su adquisicion, ya sea
mediante el procedimiento centralizado "C" o descentralizado "D", previo tratamiento en el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. En relacién con los proyectos de obra publica, las Areas
Concentradoras seran las responsables de definir dichos procedimientos, previo acuerdo del Comité de Obra
Publica; de la prioridad que resulte, la Unidad de Administracion y Finanzas informara a las Gerencias Estatales
y Metropolitanas y Subgerencias de Programa de Abasto Social para que se pueda dar inicio al ejercicio del Gasto
de Inversion.

Para la gestion de recursos financieros por compromisos pagos, en el procedimiento de adquisicién
descentralizado “D", los Centros de Trabajo deberan realizar el registro del gasto en el sistema SICOP-CONAC,
emitir el Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos y/solicitar la liberacion mediante oficio dirigido a la

—Unidad de Administracion y Finanzas, anexando copias-de [a yequisicion-autorizada, pedido-o-confrato, factura
con requisitos fiscales y su verificacion ante el Servicio de Agmipistracion Tributaria y el Movimiento de Afectacion
Presupuestal y Pagos correspondiente con sus firmas de gutofizacion.

Para la gestion de recursos financieros por compromisos| en pagos, en el procedimiento de adquisicion
centralizado “C", el procedimiento dara inicio con la solicitud de suficiencia presupuestal a la requisicion,
continuando con la elaboracion del pedido o contrate y proseguira la solicitud de elaboracion del Movimiento de
Afectacion Presupuestal y Pagos, previo tramite de obtencion del contra-recibo en la Subgerencia de Control de

Pagos. =

/;—FJ'
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Para la gestion de recursos financieros por compromisos de pagos, en el procedimiento de Obra Publica (Capitulo
6000) centralizado “C", la Subgerencia de Presupuesto registrara en el sistema de SICOP-CONAC, copia del
contrato que para tal efecto se haga de su conocimiento; posteriormente el Area Concentradora debera obtener
el contra-recibo por parte de la Subgerencia de Control de Pagos y con ello se llevara a cabo la elaboracion del
Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos.

Para los Programas v Proyectos de Inversion en adquisiciones establecidas bajo procedimiento centralizado “C",

la Subgerencia de Presupuesto realizaré conciliaciones con la Subgerencia de Contabilidad Financiera, respecto
a registros y cargos contables; con la Subgerencia de Adquisiciones se conciliara los pedidos formalizados de los
Programas y Proyectos de Inversion autorizados con clave de cartera; por lo que refiere a los contratos de obra
publica se realizarén las conciliaciones en atencién a los informes mensuales emitidos por las Areas
Concentradoras presentados ante el pleno del Comité de Obra Publica, Organo Colegiado en LICONSA, quien
autoriza la planeacion y ejecucion de las Obras, asi como el ejercicio y seguimiento de las mismas en su avance
fisico-financiero de cada uno de ellos.

LLa Subgerencia de Presupuesto a traves del registro de los Movimientos de Afectacion Presupuestal y Pagos en
el sistema SICOP-CONAC, sera la encargada de generar informes mediante la emisidn de reportes mensuales
denominados Avance del Presupuesto de Inversion, en dicho Avance del Presupuesto de Inversion se clasificaran
los datos por Centro de Trabajo, numero de Programa y Proyecto de Inversion, partida presupuestal, clave de
cartera autorizada, descripcion del Proyecto de Inversion, importe autorizado y avance financiero, entre otros.

Para la codificacion e identificacion especifica de un Programa y Proyecto de Inversion, su etiqueta estara
conformada por la clave del Centro de Trabajo a tres digitos, el nimero consecutivo del Programa y Proyecto de
Inversion asignado automaticamente por el sistema SICOP-CONAC a tres digitos, afio de autorizacion a dos
digitos vy la clave de cartera autorizada emitida por el Sistema de Cartera de Inversion que se conforma por el
ano, ramo, entidad y el numero consecutivo, como se muestra a continuacion:

CLAVE SISTEMA SICOP-CONAC
cT NO. ARIO ~CLAVE SISTEMA DE CARTERA DE INVERSION
CONSECUTIVO ANO RAMO ENTIDAD | NO. CONSECUTIVO
HKXXX 001 XX XX 08 VST 0001 /

En la adjudicacion y ejecucion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, debera cumplirse con
lo establecido por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, asi como
lo que se establezca en el Comité de Obras. Respecto a los ajustes de costos, trabajos extraordinarios vy
convenios, el Area Concentradora ser4 la responsable de su aprobacién, verificando que solo sea procedente
cuando el importe correspondiente a dichos trabajos esté cubierto dentro del presupuesto autorizado de cada
proyecto.

Es responsabilidad de LICONSA informar a la Unidad de Inversiones con base a los lineamientos para el
seguimiento del ejercicio de los Programas y Proyectos de Inversion, Proyectos de Infraestructura Productiva de
largo plazo y Proyectos de Asociaciones Publico-Privadas, de la Administracion Pulblica Federal, mediante el
Modulo de Seguimiento de Programas y Proyectos de Inversion los avances fisicos vy financieros de aquellos
Programas y Proyectos de Inversion que cuenten con clave de cartera en el Sistema de Cartera de Inversion.

El' Informe de Ejecucion debera contener el comparativo entre lo planeado y lo ejecutado con base en la dltima
evaluacion socioeconomica registrada en el Sistema de Cartepa de Inversion y la reportada en el Modulo de
Seguimiento de Programas y Proyectos de Inversién; esto es/apficable a todos los Programas y Proyeclos de
Inversion que cuenten con una clave de cartera asignada en ¢l Sistema de Cartera de Inversién y que presenten
un avance fisico acumulado al 100% y se deberan de repoftar/60 dias naturales posteriores al reporte de su
conclusion.
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Los Programas y Proyectos de Inversion que se desarrollen bajo procedimiento descentralizado “D”, la
Subgerencia de Presupuesto enviara el Avance del Presupuesto de Inversion a los Gerentes Metropolilanos y
Estatales asi como a los Subgerentes de Programas de Abasto Social, donde corroboraran la veracidad de la
informacion emitida, de acuerdo a los registros con que cuenten y, en su caso, realizaran las observaciones
correspondientes; al no recibirse éstas, la Subgerencia de Presupuesto dara por validados los registros
contenidos en los informes; los envios del Avance del Presupuesto de Inversion seran en las siguientes fechas:

¢ En el momento que lo requiera cada Centro de Trabajo.

e Al mes que corresponda en funcion a la autorizacion de la clave de cartera y que el Area Concentradora
haya decidido que se realice la ejecucién del Programa y Proyecto de Inversion.

e En el mes de diciembre, con corte al mes de noviembre a efecto de conciliacion y al cierre del ejercicio
en el mes de enero para revision final contable e informe de la Cuenta Publica.

Las Areas Concentradoras y los Centros de Trabajo seran las responsables de coordinarse con la Subgerencia

de Presupuesto, asi como con las areas homologas en los Centros de Trabajo, a fin de que al cierre del ejercicio |
se registren los pasives a traves del Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos de los compromisos no
pagados, conforme a lo establecido en los articules 121 y 122 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria.
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VIl PROCEDIMIENTOS

Los procedimientos descritos a continuacién se deberan apoyar en la metodologia y manual global sobre el ciclo
de inversiones.

Vi1 MECANISMO DE PLANEACION (VST-UAF-PR-005-01)

Vil.1.1 OBJETIVO

Dar a conocer a los servidores publicos, el proceso que deberan seguir para la elaboracion y seguimiento del
Mecanismo de Planeacion, asi como dotar de los elementos necesarios para facilitar el llenado del formato
previamente definido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

VII.1.2 POLITICAS DE OPERACION

)
La integracion de los Programas y Proyectos de Inversion, sera realizado mediante el Mecanismo de Planeacion, /
que es el instrumento por medio del cual las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal  /;
establecen las necesidades de inversion a corto, mediano y largo plazo en materia de inversion, asi como los \ //
objetivos, estrategias, metas y prioridades conforme a lo establecido en el Plan Nacional de Desarrollo y en los |/
programas sectoriales, institucionales, regionales y especiales que permitira definir de la mejor forma posible, los
recursos financieros que se le destinen estableciendo prioridades para su ejecucion y se encuentra disefiado a
nivel sector o ramo y el usuario responsable del mismo debera incorporarlo al Sisiema de Cartera de Inversion
con la finalidad de integrar el Mecanismo de Planeacién y su anexo con los Programas y Proyectos de Inversic
por sector, para el caso de LICONSA lo llevara a cabo Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

La Subgerencia de Presupuesto, integrara los requerimientos de las necesidades del Gasto de Inversion enviados
por las Areas Concentradoras en Programas y Proyectos, de acuerdo con la normatividad aplicable y los
lineamientos vigentes que para tal efecto ha establecido la Unidad de Inversion de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

La Unidad de Administracion y Finanzas debera enviar a la Coordinadora de Sector, de acuerdo a los tiempos
establecidos por esta Ultima, el documento en donde se integre el Mecanismo de Planeacion a realizarse en los .
siguientes tres ejercicios fiscales, con base en los requerimientos de las Areas Concentradoras de Oficina Central,  /
sustentadas con las necesidades de inversion de las Gerencias Estatales, Metropolitanas, Subgerencias de 4
Programa de Abasto Social y Centros de Acopio a cargo de LICONSA, a més tardar el ultimo dia habil del mes
de marzo del afic correspondiente.

-~

Para la correcta elaboracion del anexo del Mecanismo de Planeacion deberan basarse en los Lineamientos para
la elaboracion de los anélisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversion vigente.

La definicion de la caracterizacion del programa y proyecto de inversion como programa presupuestario, sera
definido con base al Acuerdo por el que se emite la clasificacién programaética vigente, emitido por el Consejo
Nacional de Armonizacion Contable, asi como en el Manual de Programacion y Presupuesto para el gjercicio
fiscal que corresponda, en su anexo Estructura programatica a emplear en el proyecto de presupuesto de
egresos. Definir el tipo de fuente de financiamiento apegandoge al Clasificador por Fuente de Financiamiento
emitido por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable, vigente.

La integracién del Mecanismo de Planeacion deberé ser envjdda a la Gerencia de Control Presupuestal por parte
de las Areas Concentradoras en los tiempos determinados por la Coordinadora de Sector, para dar cumplimiento
a lo fijado en la Seccién 1ll, numeral 8 de los Lineamienfos para la determinacion de los requerimientos de
informacion que debera contener el Mecanismo de Planeggion de Programas y Proyectos de Inversion.

/_,:_72'—-
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En atencion a lo referido en el numeral 12 de los Lineamientos para la elaboracion del Documento de Planeacion,
en LICONSA, las Gerencias Estatales y Metropolitanas, Subgerencias de Programa de Abasto Social y Centros
de Acopio y Oficina Central, deberan establecer las prioridades entre los Programas y Proyectos de Inversion,
proyectos de infraestructura productiva de largo plazo en caso de existir y, Proyectos de Asociaciones Publico -
Privadas en caso de tener proyectado su utilizacién, para su inclusién en el Proyecto de Presupuesto de Egresos
del ejercicio fiscal que corresponda.

Para eficientar la asignacion de los recursos utilizados en los Programas y Proyectos de Inversion, generando
mayores beneficios netos a LICONSA, los Programas y Proyectos de Inversion que sean incluidos en el
Mecanismo de Planeacion, deberan ser ordenados de acuerdo con la vision, las necesidades, los objetivos del
sector al que pertenece y a los siguientes criterios de priorizacion:

¢ Rentabilidad socioeconomica
¢ Reduccion de la pobreza extrema
e Desarrollo regional

e« Concurrencia con otros Programas y Proyectos de Inversion.

LICONSA debera registrar en el Sistema de Cartera de Inversion las solicitudes nuevas, es decir, aquellas que
no cuentan con numero de solicitud ni clave de cartera con el objetivo que sean consideradas en el Mecanismo
de Planeacion, las solicitudes que se capturen en este modulo y que tengan guardados todos los datos .
obligatorios seran considerados en el Mecanismo de Planeacion y su anexo. Todos los Programas y Proyectos
de Inversion que se ingresan en este apartado deben tener una fecha de inicio del ciclo correspondiente al
Mecanismo de Planeacion, es decir del ano corriente mas uno, ejemplo si ingresa al Sistema de Cartera d
Inversion en el ciclo 2023 la fecha de inicio no debe ser menor al 01/2024 (mes/ano).

En este sentido, LICONSA debera indicar si los Programas y Proyectos de Inversion, proyectos de infraestruct
productiva de largo plazo en caso de existir y, Proyectos de Asociaciones Publico — Privadas, estan incluidos/en
el Documento de Planeacion al solicitar el registro en Cartera por primera vez o la modificacion de log ya
registrados en el Sistema de Cartera de Inversion a cargo de la Unidad de Inversiones.

La Unidad de Inversiones podra rechazar el registro de Programa y Proyecto de Inversion que, al no estar
contemplados en el Documento de Planeacion, no especifiquen dentro del Sistema de Cartera de Inversion su
alineacion al Plan Nacional de Desarrollo o en su caso a los programas secloriales, institucionales, regionales y
especiales que deriven, de conformidad con el numeral 9, cuarto parrafo, de los Lineamientos para el Registro en
la Cartera de Programas y Proyectos de Inversion vigente.

En el reguerimiento de nuevos Programas y Proyectos de Inversion, que no se encuentren especificados por
omision del area requirente en el Mecanismo de Planeacion, la Unidad de Administracion y Finanzas tramitara
ante el Sistema de Cartera de Inversién la asignacion de numeros de solicitud para su seguimiento y posterior
obtencion de clave de cartera para su ejercicio, de sus caracteristicas primordiales es que debera de solicitar el
uso de Recursos Propios por no haberse incorporado en el Mecanismo de Planeacion ya que se encuentran fuera
de la fecha para el proceso presupuestario de un Programas y Proyectos de Inversion.
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VIl.1.3 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre y clavel del

Rural

PI\?OSO Responsable Actividad documento de
' trabajo
Oficio
Solicita ~ mediante  oficio a las  Areas ﬁ}ig;::fcién d;e
Gerencia de Control| Concentradoras, la integracion de los Pregramas y i) Paka.
1 = elaboracion del
Presupuestal Proyectos de Inversién, en el formato del
_ 5 Documento de
Mecanismo de Planeacion. i
Planeacion
UAF-GCP-SP-01
) Solicitan a los Centros de Trabajo sus necesidades,
2 | Areas Concentradoras |considerando una temporalidad de inversion a
corto, mediano y largo plazo.
; Registran las necesidades en el modulo de
3 |CentrosdeTrabajo | inyersion del sistema SICOP-CONAC.
) Realizan la priorizacion de los Programas vy
4 | Areas Concentradoras | Proyectos de Inversion, de acuerdo con las
necesidades de cada centro de trabajo.
Remiten a la Gerencia de Control Presupuestal el
& : i resumen priorizado que sera parte del Mecanismo 3 s
5 | Areas Concentradoras de Planeacion priorizado, considerando la UAF-GCP-SP-01
temporalidad.
; | Revisa el resumen de necesidades emitidas por el
Gerencia de Control| . : :
6 area concentradora y determina si procede o
Presupuestal : o R
requiere modificaciones.
N - P.r.ogramayF"royecto de Inversion es correcto.
7 . M i Si: Pasa al nimero 8
P No: Pasa al nimero 4
Remite via oficio a la Coordinadora de Sector
SADER, la informacion en los formatos designados
. para ello, denominado anexo al mecanismo de : 5
8 Coreyica o8 ‘Gonito] planeacion, cumpliendo en los tiempos que DKo
Rresunueslal determine dicha coordinadora para el registro HAFBGR-SP-21
dentro del modulo del Sistema de Cartera de
Inversion.
Secretaria de | Recibe y tramita a través del Sistema de Cartera de
9 | Agricultura y Desarrollo | Inversion, los Programas y Proyectos de Inversion
Rural que forman parte del Mecanismo de Planeacion.
FPosterior al regisiro del Mecanismo de Planeacion,
Secretaria de | realizara la solicitud para que asigne un numero
10 | Agricultura y Desarrollo | consecutivo a cada uno de los Programas vy

Proyectos de Inversion solicitados en el Mecanismo |

de Planeacion.
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Vil.1.4 DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO DE MECANISMO DE PLANEACION

( Inicio )
Oficio Solicita mediante oficio, la
Formato de MDP integracion de los PPl ene
1 formato del MDP A

Y

Solicitan necesidades de acuerdo

ﬂ a temporalidad [?

h 4

Registran necesidades en sistema

= SICOP-CONAC
3 C
w
Y
o
(o} - Priorizan PPl de acuerdo a
L idades y
2 necesida B
o L] [&] /
(2
i A 4
LL. 3 ' A. Gerencia de Control Presupuestal.
< RemitentPP! pnoir.lgajos yeon B. Areas Concentradoras (AC).
D ?—l Empoyaiida) B C. Centrosde Trabajo (CT).
1 D. Secretaria de Agricultura y Desarrollo
f=r No Rural (SADER)
g

Revisa el resumen de las

—6—| necesidades [T

Oficio
Si——F Remite via oficio el MDP Formato de MDP
B (]

Recibey tramita en el SCI
9 D

¢PPlcorrecto?

Registra para asignacion de

T’ numero de solicitud I‘BH

—

%

- P calh
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VI.2 REGISTRO EN CARTERA DE INVERSION DEL ANALISIS COSTO BENEFICIO (VST-UAF-PR-005-02)
Vil.2.1 OBJETIVO

Dar a conocer a los servidores publicos, el proceso que deberan seguir para el registro y seguimiento de nuevos
Programas y Proyectos de Inversion en el modulo del Sistema de Cartera de Inversién, asi como, dotar de los

elementos necesarios para facilitar el llenado de los formatos establecidos en los lineamientos para la elaboracion
y presentacion de los analisis costo-beneficio de los programas y proyectos de inversion vigente.

VII.2.2 POLITICAS DE OPERACION

Posterior al envio del Mecanismo de Planeacion, las Areas Concentradoras de Oficinas Centrales deberan enviar
ala Unidad de Administracion y Finanzas el Anélisis Costo Beneficio de cada una de sus solicitudes de Programas
y Proyectos de Inversion, generadas con la carga del Mecanismo de Planeacion en el Sistema de Cartera de
Inversion; siendo la Coordinadora de Sector la que indique la fecha en que la documentacién que soporte el
Analisis Costo Beneficio se capture en el Sistema de Cartera de Inversion, para que por su intermediacion sea
turnada a la Unidad de Inversiones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico dentro del Sistema de Cartera
de Inversion y se dé cumplimiento a lo establecido en el articulo 49 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Una vez emitido el nimero de solicitud del Programa y Proyecto de Inversion, la Unidad de Inversiones tiene un
maximo de 20 dias para emitir su opinion; en caso de existir observaciones al Analisis Costo Beneficio, se
enviaran a LICONSA para que la Subgerencia de Presupuesto las turne al area requirente a fin de ser solventadas
y comenzar nuevamente con el procedimiento. En caso de no existir observacicnes, la Unidad de Inversiones
autorizara y asignara la clave de cartera.

El servidor publico que sea el administrador de cada uno de los Programas y Proyectos de Inversidn debera tener
como minimo el nivel de Gerente y sera responsable de que se realicen los Andlisis Costo Beneficio de los
Programas y Proyectos de Inversién para los que haya sido designado, identificando con base en supuestos y
parametros razonables, ser la mejor alternativa de inversion y que su ejecucion se sujete a los montos, términos
y condicicnes que determine la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

El numeral 4 de la seccion Il de los Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo ly
beneficio de los programas y proyectos de inversion, establece los tipos de evaluaciones socioecondmicas que
seran aplicables a los programas y proyectos de inversion segln correspondan:

i Ficha técnica;

ii. Analisis costo-beneficio simplificado;
iil. Analisis costo-beneficio;
iv.  Analisis costc-eficiencia simplificado, y

v.  Analisis costo-eficiencia. == . m

il
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% SEGALMEX

Estudio Reauerido nor Monto v Tino de PPl

Estudio requerido

Monto total de inversién

Tipo de PPI

Hasta 50 millones de pesos (mdp)

i.  Proyectos de infraestructura
econdmica, social, gubernamental de
inmuebles y olros programas y proyectos

Hasta 150-mdo
e SHa--od-Hap-

A. Ficha Técnica

T L1

ii——Programas-de-adquisiciones-y
LD LIRSS ) )'

adquisiciones de proteccion civil,

Menores a 150 mdp

iii. Programas de mantenimiento y

manienimien o

de proteccion civil

Mayor a 1 mil mdp

iv.  Proyectos de Inversién. Estudios de

pre-inversidn a

través de ficha técnica

B. Analisis costo-

Mayor a 50 mdp y hasta 500 mdp

i.  Proyectos de infraestructura
econdmica, social, gubernamental
de inmuebles v olios programas y proyectos.

Mayor a 150 mdp v hasta 500 mdp

ii. Programas de adquisiciones y

beneficio mantenimiento /
simplificado Mayor a 150 mdp y hasta 500 mdp ii.  Programas de adquisiciones y
mantenimiento de proteccidn civil
Mayor a 50 mdp y hasta 500 mdp iv.  Otros Programas de inversion
Mayor a 500 mdp i.  Programas y proyectos de inversion
Sin monto especificado ii. Proyectos de Infraestructura  de
C. Costo larqo plazo
beneficio Independientemente del monto inicial de ii. Programas y proyectos de inversion
inversién distintos a los anteriores cuando asi lo
determine la Secretaria a través dela
Unidad de Inversion.
D. Costo i.  Proyeclo deinfraestuctura
eficiencia Desde 50 hasta 500 mdp econdmica, social, gubernamental, de
simplificado inmuebles y otros proyectos

Més de 150 y menor a 500 mdp

i.  Programa de adquisiciones incluyendo
los de proteccion civil

Desde 150 hasta 500 mdp

ii.  Programas de mantenimiento
incluyendo los de proteccion civil

Mayor a 50 y menar 500 mdp

iv.  Olos Progiamas de inversion a los
que se refiere el punto iii de la seccién D de

este Cuadro.

E. Costo eficiencia

Supericr 8 500 mdp

v.  Programas y proyectos de inversicn
en los que los beneficios no sean

cuantificables

Mayor 500 mdp

vi.  Programas y proyectos de inversion
que no generan un ingreso o ahorno

monetario

Una vez que se ha realizado la Evaluacion Socioeconémiga /del Programa y Proyecto de Inversion y se ha

determinado su rentabilidad, se debera solicitar el registr;

n Cartera ante la Unidad de Inversiones. Si el

Programa y Proyecto de Inversion obtiene registro, a trqéé del Sistema de Cartera de Inversion, podré ser
financiado con recursos del Presupuesto de Egresos de la Federacion. Para tales efectos, debera realizarse lo

siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PRO’GRAMACIC'J Y
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.
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e Integrar el analisis a la solicitud de registro del Programa y Proyecto de Inversion: para registrar el
Programa y Proyecto de Inversion en Cartera ante la Unidad de Inversiones, LICONSA deberd incluir en
su solicitud, la Evaluacion Socioecondmica y otros requisitos establecidos por la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico. Es importante mencionar que la Unidad de Inversiones puede solicitar informacion
adicional a LICONSA, asimismo la Unidad de Inversiones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,

. conbase en sus facultades, rechazara la solicitud de registro en Cartera del Programa y Proyectode

Inversion cuando no cumpla con los requisitos establecidos en la normatividad emitida por LICONSA.

e Actualizacion del registro de los Programas y Proyectos de Inversion: la informacion de los

Programas y Proyectos de Inversion registrados en Cartera debera actualizarse como consecuencia de
variaciones de acuerdo con lo siguiente:

o Cuando un Programa y Proyecto de Inversion tenga una variacion en el monto total de inversion
conforme a los siguientes porcentajes:

Monto Total de Inversion Porcentaje de Variacion
Hasta 1,000 mdp 25%
Superior a 1,000 y hasta 10,000 mdp | 15%
Mayor a 10,000 mdp 10%

o Cuando se modifique el tipo de inversion o la modalidad de financiamiento del Programa y
Proyecto de Inversion.

Cuando el tipo de Programa y Proyecto de Inversion se modifique de acuerdo con su clasificacion.

(@]

o Cuando existan variaciones en las metas fisicas del Programa y Proyecto de Inversion de
acuerdo con los parametros establecidos por la Unidad de Inversiones.

Para el registro de los Programas y Proyectos de Inversion en el Sistema de Cartera de Inversion el personal d
la Subgerencia de Presupuesto debera considerar lo estipulado en los siguientes lineamientos:

e Lineamientos para el registro en la cartera de programas y proyectos de inversion.

e Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion.

e Clasificador por Fuente de Financiamiento emitide por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable,
vigente.

Una vez integrado el proyecto de inversién con su respectivo apfalisis costo-beneficio, LICONSA a través de la

= . Proyectos de-Inversion-ante la_Secretaria.de Hacienda y Crégdijto Publico. Para lo cual, llena.y envia la solicitud _
de registro mediante el médulo del Sistema de Cartera de Inyersion para que la Coordinadora de Sector turne
dicha solicitud a la Direccion General de Programacion y T{r supuesto de la Secretaria de Hacienda y Crédito

Publico y esta a su vez a la Unidad de Inversiones.
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La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a través de la Unidad de Inversiones, asignara un niimero de solicitud
si esta es aceptada y cumple con todos los requisitos. Este nimero de solicitud Unicamente es un folio de control
y no significa que el programa o proyecto tenga ya un niimero de registro en la Cartera. Los Lineamientos de
registro de Programas y Proyectos de Inversion establecen que, con el propdsito de que el envio a la Unidad de
Inversiones, el analisis costo y beneficio sea eficiente, las dependencias y entidades deberan evitar o reducir el
uso de imagenes en los documentos. Se sugiere que los archivos se compriman en formato ZIP o se envien en

— formato PDF.Asimismo, cuando un analisis costo y beneficio esté integrado por varios archivos electronicos,

estos se deberan comprimir y enviar en uno solo, en formato ZIP.

Recibir la respuesta de la Unidad de Inversiones a la solicitud de registro, en un plazo de 20 dias habiles
posteriores a la fecha en que la Unidad de Inversiones recibe satisfactoriamente la solicitud, esta Dependencia
podra resolver lo siguiente:

1. Registrar los programas o proyectos de inversion, en cuyo caso les asignara una clave de registro.
2. Solicitar informacion adicional sobre el programa ¢ proyecto de inversion.

3. Negar la solicitud de registro.
/.
El plazo con el que cuenta la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para dar respuesta a la solicitud de registro
comenzara a contarse a partir del dia siguiente de la fecha en que se reciba completa la solicitud, esto es, una
vez que la Unidad de Inversiones reciba en forma adecuada y satisfactoria la informacion del proyecto de inversion
y del estudio requerido correspondiente al Programa y Proyecto de Inversion. LICONSA utilizara las herramientas
de consulta del madulo Sistema de Cartera de Inversién para conocer la situacion de las solicitudes, las cuales
también podran ser consultadas por otras instancias competentes. La respuesta y resultado a la solicitud de

registro sera remitida por la Unidad de Inversiones a la dependencia o entidad solicitante e instancias
competentes a través del Sistema de Cartera de Inversion.

(‘;;;:_r—'.'———“'
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VIl.2.3 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

!

Nombre y clavel
Paso g del
NG, Responsable Actividad dlsearmemis i
trabajo
Oficio
-Ficha Tecnica
BeTGHolE e solicitara por oficio a las Areas Concentradoras el envio del I
L el tipo de evaluacion socioecondmica que corresponda “Casto Benglibln
Presupuestal P . e ' UAF-GCP-SP-03
-Costo Eficiencia
UAF-GCP-SP-04
Complementara el registro de las solicitudes con folio
Gerencia de | asignado, dentro del Sistema de Cartera de Inversion, de
2 [ Control acuerdo con la respuesta enviada por las Areas -
Presupuestal Concentradoras, respecto de los tipos de evaluacion
socioeconomica.
. Notificard via correo electronico a la Coordinadora de
Gerencia de . .
3 Control Sector Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, pgra
Btes anEEia] que sean turnados los Programas y Proyectos de Inversion
P dentro del Sistema de Cartera de Inversion. §
Secretaria de|Turnara a la Direccion General de Programacion y
4 | Agricultura y | Presupuesto los Programas y Proyectos de Inversion, via
Desarrollo Rural el Sistema de Cartera de Inversicn. j
Direccion General | Turnara a la Unidad de Inversiones los Programas y
5 |de Programacion y | Proyectos de Inversién para iniciar la revision de cada
Presupuesto solicitud. \
Liriidad de Revisara la documentacion soporte de las solicitudes vy
6 ; determinara dentro de un plazo de 20 dias habiles la
Inversiones ;
procedencia.
. ; La solicitud es correcta?
& =
7 Umda(_j 42 Si: Continua en el ndmero 19.
Inversiones . s ;
No: Continua en el numero 8.
. Solicitara a la Coordinadora de Sector informacion
Unidad de ; iz
8 ; complementaria del Programa y Proyecto de Inversion en
Inversiones i
revision.
Sec_retana de Notificara a la Gerencia de Control Presupuestal las
& |Aghcditia Y | observaciones
Desarrollo Rural )
Sarencia e Solicitaréd a las Areas Concentradoras complementar la
10 | Control . .
informacion.
Presupuestal
e Complementara la_informacion.solicitada deniro_de los |
: plazos establecidos, 20 dias hakiles para Programa y
Area h .
11 Concentradora Proyecto de Inversion con un mgnto menor a 50 millones
de pesos y 30 dias habiles parg Programa y Proyecto de
Inversion con un importe mayo millones de pesos.
19 Area Enviara el complemento de la informacién a la Gerencia de
Concentradora Control Presupuestal para su analisis.
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Gerencia de " : ;. : ;
Revisara la informacion complementaria enviada por las
13 | Control ;
Areas Concentradoras.
Presupuestal
Gerencia de | i La informacién es correcta?
14 | Control Si: Continua en el namero 15,
Presupuestal No: Continua en el niumero 10.
Gerencia de [ Alimenta el Sistema de Cartera de Inversion e informa via
15 | Control correo electronico a la Coordinadora de Sector, para su
Presupuestal revision correspondiente. g
Gerencia de | Envia correo electrénico a la Secretaria de Agricultura vy
16 | Control Desarrollo Rural informando del complemento de la
Presupuestal informacion.
Secretaria de
17 | Agricultura y | Revisara el complemento de informacion.
Desarrollo Rural
Secretaria de | ¢ La informacién es correcta?
18 | Agricultura y | Si: Continua en el numero 4.
Desarrollo Rural No: Continua en el nimero 9.
19 Unidad de | Asigna clave de cartera de inversion en el Sistema de
Inversiones Cartera de Inversion.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACION
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Vil.2.4 DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO DE REGISTRO DE CARTERA DE INVERSION

Oficio costo baneficio:

A)Ficha-téenic Solicitara por oficio a las Areas

8) Casto-beneficio Concentradoras el envio del tipo

CCosto-eficiencia de evaluacion mcioecmémw’cafﬁ
1 corresponda A

A. Gerencia de Control Presupuestal.

B. Areas Concentradoras. oo !

C. Secretariade Agricultura y Desarrollo ‘;‘ solicitudes con folio =
Rural. (SADER) asignado en el 5CI

D. Direccion General de Programacion y
Presupuasto (DGPyF)

E. Unidad de Inversiones (U}

Complementa registro de

Notificaa SADER para solicitud de

—3" turnado dentro del 50 ’T
v

Turna selicitud a la DGPvPI—C'
4

v
_ﬂ Turna solicitud a la Ul IT
!

Revisa la solicitud y determina

dentro de un plazo de
20 dias. E
|

45alicitud es

e s 3 _ No
?| Salicita mas informacion € or et

E
—| Notifica observacionas
9

y

Solicita complemento de

Tl informacion ’T

Complementa la informacion
solicitadz en un plazo
o de20a30diasyenvia | B

VST-UAF-PR-005-02

Envia complemento de
No infarmacian
o B
¢ Si
Revisa complemento de

T‘ informacion IT

¢Informacion e:
correcta?

Si—T
j Alimenta en el 5CI
bL1

v

Envia comeo electronico
- informado a SADER
oy

]

]

————— = = = = = = ¢l_* = ———— =

Revisa compfemento de
) inforghacion I—C

Ginfogmacion ’—‘ Asigna Clave de Cartera
? i 3

Fin

——
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VI.3 OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION (VST-UAF-PR-005-03)
VIL.3.1 OBJETIVO

Dar a conocer a los servidores publicos, el proceso que deberan seguir para formular el Oficio de Liberacion de
Inversion, asi como, dotar de los elementos necesarios para facilitar el llenado del formato establecido por la

cabeza de sector SADER.

VIL.3.2 POLITICAS DE OPERACION

Una vez autorizada la clave de cartera en el Sistema de Cartera de Inversién y comunicada al Area Concentradora
esta tendra 20 dias habiles para solicitar a la Unidad de Administracién y Finanzas el Oficio de Liberacion de
Inversion.

La Unidad de Administracion y Finanzas a través de la Gerencia de Control Presupuestal emitira en un lapso de
5 dias habiles la respuesta a la solicitud del Oficio de Liberacion de Inversion.

La Gerencia de Control Presupuestal enviard a la Coordinadora de Sector para su conocimiento el acuse de
recepcion del Oficio de Liberacion de Inversion por parte del Area Concentradora, para que esta a su vez lo remita
a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e =
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VII.3.3 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

s

Nombre y clavel del

F2%9|  Responsable Actividad documento de
) trabajo
’ Area Solicita_al Titular de la Unidad de Administracion y
Concentradora Finanzas el Oficio de Liberacion de Inversion.
5 gg‘;?rrzﬁia o8 Elabara Oficio de Liberacion de Inversion y turna para | OLI
firma al Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas. | UAF-GCP-SP-05
Presupuestal
Titular de la
3 Unidad de Firma y turna para entrega a la Gerencia de Control | OLI
Administracion y Presupuestal. UAF-GCP-SP-05
Finanzas
4 gs;?g?a de Recibe Oficio de Liberacion de Inversion firmado para | OLI
entrega. UAF-GCP-SP-05
Presupuestal
5 ge;?rn?a de Turna Oficio de Liberacién de Inversion al Area|OLl
ontro Concentradora. UAF-GCP-SP-05
Presupuestal
Ceantia us Comunica la emision del Oficio de Liberacion de Inversion
6 | Control ) i
a la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.
Presupuestal

Secretaria de

OLlI

Publico

Liberacion de Inversion.

7 | Agricultura y _ Revisa el Oficio de Liberacion de Inversion. UAF-GCP-SP-05
Desarrollo Rural
Secretaria de ¢, Oficio de Liberacion de Inversion es correcto?
8 | Agricultura y Si: Continua en el nimero 11.
Desarrollo Rural No: Continua en el nimero 9.
g ieﬁretﬁn;de Solicita las correcciones al Oficio de Liberacion de | QLI
GHLLITULES ¥ Inversion. UAF-GCP-SP-05
Desarrollo Rural
10 gggﬁgﬁla de Realiza correcciones al Oficio de Liberacion de Inversion. | OLI
' Continta en el nimero 6. UAF-GCP-SP-05
Presupuestal
11 iefi;?ﬁsgde Informa a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico la | OLI
9 y emision del Oficio de Liberacion de Inversion. UAF-GCP-SP-05
Desarrollo Rural
Secretaria de . . L -
12 | Hacienda y Crédito Recibe para conocimiento la emision del Oficio de | OLI

UAF-GCP-SP-05

FIN DEL PROCEDIMIENTO,,

—7
e aal
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VI.3.4 DIAGRAMA DE FLUJO

N SEGALMEX

C =

v

VST-UAF-PR-005-03

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACI b
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.

A. Gerencia de Control Presupuestal.
B. Areas Concentradoras.
C. Secretariade Agricultura y Desarrollo

Rural. (SADER)

D. Unidad de Administracion y Finanzas
E). Secretaria de Hacienda y Crédito

Publico (SHCP)

Solicita comrecciones

N [c]

Solicita O Ll al TUAF
[ 1] J. [B]
Elabora OLly turna para firma
E A
Firmaytuma para entrega
3 [o]
Recibe OLI
N [ ]
Turna Ol a Area
= Conceitradc ra A
Comunica emision del OLI
[ 6] ¢
Revisa OLI
7 a

kE—No:

v

Realiza correcciones

B9 OLI ’T

Informa delaemision del

!

=]

Recibe para conocimiento

E

v

C
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Vil.4 AUTORIZACION DE REQUISICION EN SISTEMA SICOP-CONAC (VST-UAF-PR-005-04)

Vil.4.1 OBJETIVO

-

y seguimiento de las Requisiciones de Gasto de Inversion en el sistema SICOP-CONAC.

Dar a conocer al servidor publico, el proceso que lleva a cabo la Subgerencia de Presupuesto, para la autorizacion (

VIl.4.2 POLITICAS DE OPERACION

7
El Area Concentradora posterior a la recepcion del Oficio de Liberacion de Inversion, registrara la requisicion
dentro del médulo de adquisiciones del Sistema SICOP-CONAC, esta debera ser entregada ya con las firmas de
autorizacion para la correspondiente verificacion de suficiencia presupuestal por parte de la Subgerencia de
Presupuesto, esta tendra un lapso de 2 dias héabiles para la revision y devolucion con el sello de autorizacion.
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VIl.4.3 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

!

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Paso - Nombre y clavel del
No. Responsable Actividad documento de trabajo 7~ |
Area . L ) : /
1 o cwere _yr e Registra la requisicion en el sistema SICOP-CONAC. /
Ui aullla
; Imprime la requisicion y la envia a través de oficio a Requ]s!qon de
Area ; ... | Adquisiciones,
2 la Gerencia de Control Presupuestal para su revision : .
Concentradora . Arrendamiento de Bienes
correspondiente. o
Muebles y Servicios
— G Requisicion de
Recibe y turna la requisicion a la Subgerencia de | Adquisiciones,
3 | Control - :
Presupuesto. Arrendamiento de Bienes
Presupuestal -
Muebles y Servicios
. Revisa la requisicion y verifica que los conceptos REQU.IS.IC‘]OFI de
Subgerencia  de . . o Adquisiciones,
4 estén correspondidos de acuerdo con el Oficio de : .
Presupuesto . - . Arrendamiento de Bienes
Liberacion de Inversion. o
Muebles y Servicios
o Requisicion de
; ?
Subgerencia de (,I.?eqws_[(:[on Coltects? Adguisiciones,
5 Si: Continua en el No. 9. . .
Presupuesto ) . Arrendamiento de Bienes
No: Continua en el No. 6. v
Muebles vy Servicios
6 Subgerencia de Solicita al Area Concentradora las correcciones.
Presupuesto
Area . .
7 Realiza las correcciones.
Concentradora
' Requisicion de
8 Area Envia requisicion corregida a la Subgerencia de | Adquisiciones,
Concentradora Presupuesto. Arrendamiento de Bienes
Muebles y Servicios
Requisicion de
9 Subgerencia de | Autoriza la Requisicion en el Sistema SICOP-|Adquisiciones,
Presupuesto CONAC. Arrendamiento de Bienes
Muebles y Servicios



; AGRICULTURA

Vil.4.4 DIAGRAMA DE FLUJO

N SEGALMEX

=

VST-UAF-PR-005-04
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A. Areas Concentradoras.
B. Gerendia de Control Presupuestal.
C. Subgerencia de Presupuesto.

Registra la requisicion en el

Requisicion

Sistema SICOP-CONAC 2]

bee e TS

Imprime y envia a través de oficio

3] la Requisicion A

Recibe larequisicion y tuma para

3] revision P

A

Revisa la requisicion

Solicita correcciones I_Q—No dzi?:lel?tca[gn
6 C :
Realiza correcciones oL
7 v A I
i o e id Autoriza la Requisicion en el
e - nvia requisicién corregida T 5 Sistema SICOP-CONAC [

PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.

J,

D

Requisicion

o oo™ o

e
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VIL.5 GESTION DE MOVIMIENTOS DE AFECTACION PRESUPUESTAL Y PAGOS (VST-UAF-PR-005-05)
VIl.5.1 OBJETIVO

Dar a conocer al servidor publico, el proceso que debera seguir para el registro y seguimiento de la solicitud de
Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos, asi como, dotar de los elementos necesarios para facilitar el /W

llenado del formato previamente definido por la Subgerencia de Presupuesto.

VIL.5.2 POLITICAS DE OPERACION

El Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos es un formato que garantiza el registro en el sistema SICOP-
CONAC en el rubro de Gasto de Inversion, el cual se emite para manifestar la afectacion presupuestal en todas
las solicitudes de pagos a proveedores o contratistas, ya sean pagos parciales o totales.

El Area Concentradora debera presentar a la Subgerencia de Presupuesto, la documentacion para la elaboracion
del Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos al menos con 10 dias naturales de anticipacion a la fecha de
pago establecida en el pedido o contrato, contados a partir de la recepcion de los bienes o estimacion.

Para la recepcion del Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos, se deberd presentar en copia la siguiente
documentacion, cuando se afecte el capitulo 5000 aplican los incisos del a) al g) y para el capitulo 6000 los incisos
del a), al e), h) e i).

Oficio

Contra-Recibo

Contrato

Factura

Validacion del Servicio de Administracion Tributaria.

Pedido

Informe de Recepcién de Bienes

Fianzas de anticipos

Estimacion de Obra y sus Indicadores de trabajos realizados

— e S e

—

T Ao 00 oo

=

Los documentos descritos anteriormente seréan enviados a las Subgerencia de Presupuesto para el caso de
Oficina Central y, en el caso de los Centros de Trabajo al area encargada del control presupuestal.

—

/'—M—_‘{-J
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AGRICULTURA = JSEGALMEX

VIL.5.3 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Paso o Nombre y clavel del
No. Responsable Actividad documento de trabajo
Oficio
Contra-Recibo
Entrega por oficio a la Subgerencia de Presupuesto | Pedido o Confrato
para el registro del Movimiento de Afectacion |Factura
Presupuestal y Pagos, el contra-recibo acompariado | Validacion del Servicio
1 Area de copia de los anexos: factura, hoja de validacion | de Administracion
Concentradora ante el Servicio de Administracion Tributaria del | Tributaria
Comprobante Fiscal Digital, Copia de Recepcion de | Informe de Recepcion de
Bienes, Copia de Estimacion de Obra y sus|Bienes
Indicadores de Trabajos Realizados. Estimacion de Obra y
sus Indicadores de
trabajos realizados.
5 Subgerencia de Valida que los datos registrados en el contra-recibo
Presupuesto correspondan con los datos de los anexos adjuntos.
Subgerencia de (;Los da_to,s son correctos?
3 Presupuesto Si: Continua en el paso 5.
No: Continua en el paso 4.
4 Subgerencia de Devuelve contra recibo con anexos al Area
Presupuesto Concentradora. Regresa al paso 1.
5 Subgerencia de Registra el Movimiento de Afectacion Presupuestal y
Presupuesto Pagos en el SICOP-CONAC.
Subgerenciade | Imprime el formato del Movimiento de Afectacion | MoVimiento de Afectacion
¢ Presupuesto Presupuestal y Pagos Presupliestal y Pagos:
' UAF-GCP-SP-06
Subgerencia de Entrega. al Area Concentradora el Movimiento de
7 Presupuesto Afectacion Presupuestal y Pagos junto con los | UAF-GCP-SP-06
anexos para recabar las firmas correspondientes.
Area Recaba firmas correspondientes en el formato de
B | concentradora Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos. HAFGCP-SP-U8
Entrega a la Subgerencia de Presupuesto el
9 Area Movimiento de Afectacion Pre%;upuestal y Pagos UAF-GCP-SP-06
Concentradora junto con los anexcs para recabar las firmas
correspondientes.
Recaba firmas en el formato de Movimiento de
Subgerencia de Afectacion Presupuestal y Pagos, del Gerente de
LY Presupuesto Control Presupuestal y Titular de la Unidad de RAFERPERO8
Administracion y Finanzas.
Subgerencia de Resgua_rda copia de caratulz’/de Movimiento de
11 Presupuesto Afectacion Presupuestal y /Pagos debldamente UAF-GCP-SP-06
— - : firmada enarchivodigital.—// — '
Subgerencia de Turna el Movimiento de Afegtacion Presupuestal y
12 Presupuesto Pagos con los anexos la Subgerencia de| UAF-GCP-SP-06
Contabilidad Financiera para codificacion.
13 ggg%;gﬁ%gg uE Real_'izg la codificacion qga uerdo con los anexos del UAF-GCP-SP-06
Financiera Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos.
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< o T ARADW
' SEGALMEX

14

Subgerencia de
Contabilidad
Financiera

Turna el Movimiento de Afectacién Presupuestal y
Pagos codificada a la Subgerencia de Créditos
Comerciales.

UAF-GCP-SP-06

15

Subgerencia de
Creditos
Comerciales.

Revisa que la informacion que presenta el
Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos
corresponda con la informacion presentada en el

UAF-GCP-SP-06

contrarrecibo y anexos.

16

Subgerencia de
Créditos
Comerciales.

;jLos datos del Movimiento de Afectacion
Presupuestal y Pagos, Contra-Recibo y Anexos son
correctos?

Si: Contintia en el paso 23.

No: Continua en el paso 17.

UAF-GCP-SP-06

17

Subgerencia de
Créditos
Comerciales.

Devuelve el Movimiento de Afectacion Presupuestal
y Pagos, Contra-Recibo y anexos a la Subgerencia
de Contabilidad Financiera.

UAF-GCP-SP-06

Subgerencia de

Devuelve el Movimiento de Afectacion Presupuestal

18 | Contabilidad y Pagos, Contra-Recibo y anexos a la Subgerencia | UAF-GCP-SP-06
Financiera de Presupuesto
Subgerencia de Devuelve el Movimiento de Afectacion Presupuestal
19 P y Pagos, Contra-Recibo y anexos al Area| UAF-GCP-SP-06
resupuesto C
oncentradora.
Solicita por oficio a la Subgerencia de Presupuesto
Brgs la cancelacion del Movimiento de Afectacion
20 Presupuestal y Pagos en el SICOP-CONAC, de| UAF-GCP-SP-06
Concentradora : R S
acuerdo con las observaciones o justificacion
correspondiente.
Subgerencia de Realiza la cancelacion del Movimiento de Afectacién
21 Presupuesto Presupuestal y Pagos en el SICOP-CONAC. LAF-SCr-cRaa
Subgerencia de infor'mg al Area Concgptradora la cancelacion del
22 Presupuesto Movimiente de Afectacion Presupuestal y Pagos en | UAF-GCP-SP-06
el SICOP-CONAC, Termina el proceso.
23 | g4 IRealiza el pago del Movimiento de Afectacion | s s n b og

Comerciales.

Presupuestal y Pagos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.
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o L lGULTURA

VII.5.4 DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO PARA MAPP DE INVERSION

R

-
K Inicio )
v

Entrega por oficic & contra

Devuelve conltra recibo con
L— anexos al Area

TI Concentradora F

A. Area Concentradora

VST-UAF-PR-005-05

Oficio

Contra-Recibo

Coplade Factura

Copiade validacion del SAT

recibo para registro

T| del MAPP |T

}

Valida que los datos del contra
recibo correspondan con

2 los anexos B

[—No

i+ Los datos son
correcios?

Formato MAPP

Copiade Recepcion de Bienes
Copiade Estimacion de Obray sus
Indicad ores de trabajos reaizades

Registra la MAPP en el Sistema

?I SICOP-CONAC IF

v

B. Subgerencia de Presupuesto
C. Subgerencia de Contabilidad Financiera
D. Subgerencia de Créditos Comerciales

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMA| ION'Y
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.

pimids _**irfrn_ado_ = J_B_
v

Imprime MAPP

N

Entrega al Area Concentradora

T‘ para recabar firmas 1?
!

Recaba firmas de autorizacion

?l en el MAPP F
!

Entrega el MAPP a la
Subgerencia de

?! Presupuesto F
v

Recaba firmas del TUAF y la
Gerencia de

TL Presupuesto F

.

Resguarda en archivo digital la
caratula del MAPP

Turna a la Subgerencia de
Contabilidad Finandera para

?] Codificacion

S

B
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Codifica de acuerdo a los

T| Anexos I?

v

Turna a la Subgerencia de

Créditos Comerciales
o [

Recibe MAPP con anexos

Devuelve MAPP a la

17 Financiera

Subgerencia de Contabilidad

B

Devuelve MAPF a la
Subgerencia de
T' Presupuestos

4

Devuelve MAPP a Area

Realiza &l Pago

——I Concentradora
19

.

Envia oficio para cancelacion
del MAPP en el sistema

I| SICOP-CONAC |T
v

Cancela MAPP en el

TI sistema SICO PVCONACI?
v

Informa mediante oficio la
cancelacién del MAPP al Area

oncentradora (Concluye
= proceso) B

VST-UAF-PR-005-05

7

B

A. Area Concentradora

B. Subgerencia de Presupuesto
iF C. Subgerencia de Contabilidad Financiera

D. Subgerencia de Créditos Comerciales

( Fin )
et -7/(?’ o
f
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VIl RELACION DE ANEXOS

Num. Nombre del Documento Clave

; [P)l(“)%TLljﬂ_éNTg%E IF)NILF:\?\IFERAAQ%IC\J)N PARA LA ELABORACION DEL UAF-GCP-SP-01
2 INSTRUCTIVO-DE LLENADO-DEL UAF-GGP-SP-01

3 FORMATO FICHA TECNICA UAF-GCP-SP-02
4 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UAF-GCP-SP-02

5 FORMATO ANALISIS COSTO-BENEFICIO UAF-GCP-SP-03
6 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UAF-GCP-SP-03

7 FORMATO ANALISIS COSTO-EFICIENCIA UAF-GCP-SP-04
8 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UAF-GCP-SP-04

9 OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION. UAF-GCP-SP-05
10 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UAF-GCP-SP-05

11 Egggﬂgﬁo DE MOVIMIENTO DE AFECTACION PRESUPUESTAL Y UAF-GCP-SP-06
12 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UAF-GCP-SP-06

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROQRAMACIC)N Y
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.

Fecha: 13 de diciembre de 2023

Pagina 38 de 98

Unidad de Administracién y Finanzas



VIIL.1 PLANTILLA DE INFORMACION PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DE PLANEACION
(UAF-GCP-SP-01)

Unidad de Administracién y Finanzas

CAGRICULTURA Direcclén General de Programaclén, Presupuesto y Fi

Plantilla de informacién para la elaboracion del Documento de Planeacion 2023

TEREACTA

Monbee Caiterms de- E 5 R

L U Cliws do. i sdara Descaipcibndal | naboscitn - ¥ 2 2 i3
':l' Responisble ;:";" Sateia © deiPPY Hombre (6] Prifuans o Prayaera | paa - F E § ;“”"I'[’" zid I

. 2 ) ; [ [ e nvrein (PRI ) | priovizoe el 5 = 50

U penol 1) LT
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AGRICULTURA = S

VIIL.2 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL UAF-GCP-SP-01

Nam. En: ] Se anotara:
DATOS DE IDENTIFICACION DEL PROGRAMA Y PROYECTO DE INVERSION
1 No. Consecutivo.
Sel i 5 Tal i E “hlica

5 Unidad Responsable %‘;.:rcacl.gnam;ieLGatalegoJreﬁun;dadeneargaéaﬂeejereemal gasto-publico

Capturar el numero asignado en el Sistema de Cartera de Inversion a los
3 Solicitud nuevos Programas y Proyectos de Inversion una vez que se cuente con

ella.

Capturar en caso de dar continuidad a un Programa y Proyecto de

4 Clave de cartera - .

Inversion que ya cuente con clave de cartera asignado.
Nombre  ciudadano

5 del Programa y.| Capturar el nombre corto que identifiqgue al Programa y Proyecto de
Proyecto de Inversion | Inversion.

(nombre corto)

6 Nombre Capturar el nombre que identifique al Programa y Proyecto de Inversion.
Descripecion del - o : -

7 Programa o Proyecto Captulrgr peguefia descrlpmor) que identifique el Programa y Proyecto de

L Inversion y lo que solucicnara de llevarse a cabo.
de Inversion
Criterio de evaluacion | Seleccionar del catalogo el criterio para la priorizacion de los Programas

8 para priorizar el |y Proyectos de Inversion, debiendo ser ordenados de acuerdo con la| |
Programa y Proyecto | vision, las necesidades y los objetivos del sector al que pertenece | /
de [nversion LINCOSA. f

UBICACION ]

9 Entidad Federativa Seleccionar la entidad federativa que corresponde. "

10 Municipio Capturar el nombre del Municipio que corresponde.

CARACTERIZACION DEL PROGRAMA Y PROYECTO DE INVERSION

11 Tipo de Programa vy | Seleccionar del catalogo el tipo de evaluacion, dependiendo del tipo de
Proyecto de Inversion | Programa vy Proyecto de Inversion v del monto de este.

19 Programa Seleccionar del catalogo el programa presupuestario que corresponda al
Presupuestario Programa y Proyecto de Inversion, acorde a la normatividad vigente.

. ' Seleccionar del catalogo de conceptos que se presenta, el producto que

13 Meta Fisica . L -

g mejor represente la descripcion del Programa vy Proyecto de Inversion.

14 Cuantlﬂpgmon g he Capturar el valor numerico que represente el concepto de la meta fisica.
metas fisicas (cifra)

15 Poblacion Beneficiada | Capturar el rubro poblacional a quien va dirigida la solucion de la
{cifra) necesidad que sera cubierta con un Programa y Proyecto de Inversion.,
ofivar  Euenta s Seleccionar de acuerdo con el tipo de recursos monetarios para el

16 = —— desarrollo de actividades y cumplimiento de objetivos, de acuerdo con la

' normatividad vigente. 449
Segunda Fuente de En caso de ser un Erograma/y roygcto de Inversion con mas de una

17 = ki~ IO fuente _de financiamiento/ séleccionar _la_ segunda_ fuente de

Financiamiento . e =
financiamiento de acuerdo gon ¢l tipo de recursos.

18 Fecha de Inicio de|Capturar la fecha estimada dd inicio para el ejercicio del Programa vy
Etapa de Inversion Proyecto de Inversion. /

19 Fecha de Término de | Capturar la fecha estimada d¢ término para el ejercicio del Programa y
Etapa de Inversion Proyecto de Inversion.

- ./
Fecha: 13 de diciembre de 2023
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AGRICULTURA | SEGALMEX

MONTO DEL PROGRAMA Y PROYECTO DE INVERSION

Porcentaje de la

Seleccionar el porcentaje de acuerdo con el tipo de recurso a ser

20 Primera Fuente de| ..

: o utilizado. =
Financiamiento / )
Porcentaje  de la|. ., . i e ; : s :

SEelecciandr el porcentaje de acuerao con el segundo Upo de recurso a
21 Segunda Fuente de b
. i ser utilizado.
Financiamiento
.| Capturar el monto en pesos, en caso de contar con clave de cartera y
Monto de Inversion| . " . - : . ;
22 = . ejercicio del gasto en afios anteriores de la elaboracion del Mecanismo | -
Arios Anteriores . o ) [
de Planeacion del ejercicio correspondiente.
Monto de Inversion - . :
23 Monto estimado de Inversion en pesos a ejecutarse en el corto plazo.
(corto plazo)
Mon de Inversion . o ; :
24 tp Monto estimado de Inversion en pesos a ejecutarse en el medianc plazo.
(mediano plazo)
Monto de Inversion
25 anos posteriores | Monto estimado de Inversion en pesos a ejecutarse en el largo plazo.
{largo plazo)
Suma del monto estimado de Inversién en pesos a ejecutarse en el
Monto Total de ; ; T -
26 " corto, mediano y largo plazo, asi come, el monto ejercido de afos

anteriores.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.
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AGRICULTURA

SECDETARIA DE A

N\ SEGALMEX

DESARPTILE RURAL

VII.3 FORMATO FICHA TECNICA (UAF-GCP-SP-02)

I: Informacion general del PPI

Norabire dil pi: Fl i (‘2)

4
Unidad
Responsable:

@

rTiDD de PPI: Infraestructura

econdmica

Subclasificacion de PPI: (5}

Infraestructura
social

Infraestructura
gubernamental

()
()
()
() mmuebles
()
()
()
()

(4)

Adquisiciones

Mantenimiento

Otros programas (6) i : (7) (8)

Otros proyectos

*En caso de que se pretenda registrar estudios de preinversidn se deberd incluir el
Numeral VIl (Estudios de Pre-inversion) como parte de la Ficha Técnica

Monto de inversion:
(con IVA, para registro)
Monto de inversidn:

(sin IVA, para (10}
levaluacidon) !
Monto para 2
estudios:(en caso de (11)
que aplique) i

©)

Ftacha .d'e Inicio de :'(_1_2) ]
Ejecucion: } a A SEShir Ry i
3 2024 (15) (16) -
:-eecchuadcl:; :I'é rmino de (13)
j : Total (17)
Horizonte de
evaluacion o i o o 7 E

Fecha: 13 de diciembre de 2023
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£ ACRITY

Concepto

Situacion Actual

(27)

(28)

de los analisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversion

'Para facilitar la elaboracion de la ficha técnica, la Unidad de Inversiones de la SHCP pone a disposicion de las dependencias yentidades de la
Administracitn Publica Federal el presente formalo, de conformidad con el numeral 23 de los Lineamientos para la elaboracion y presentacion

Descripeion

(30)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.
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* Se debera realizar l2 estimacion de los bienes y servicios relacionados con el PPI, proyeclado a lo largo del horizonte de evaluacion
considerando las optimizaciones identificadas.

D

(36)

(41)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PRQGRAMACION Y
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(40)

(44)

“VIE Identi_ficacién y 'cu__ahtiﬁcaqinfa_'n”c_le costosy bgnefii_:ips,

Solo para aquellos proyectos de infraestructura econémica con un monto de inversién mayora 30 mdp y hasta 50 mdp, se debera incluir el
Anexo | (Cuantificacidon de costos, beneficios y cdlculo de indicadores) como parte de la Ficha Técnica, adicionalmente a la siguiente
informacion

. s Tipo de Costo* Descripcion y Temporalidad Cuantificacidn ** Valoracion** Periodicidad | I— :
(45) (46) /] (47) (48) (49)
e
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACIQN Y Fecha: 13:de diclembre:de 2023
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Valoracign** Periodicidad

(50) (51) (52) (53) (54) /7
2

K

Tipo de Beneficios* Cuantificacion**

*Se refiere a costos de inversion, operacién o mantenimiento.
** Justificaren caso de dificil cuantificacion yfo valoracion.
o e g . Consideraciones Generales: = = ;
(55) :

_Responsablesde laInformacion.

Ramo: (56)
Entidad: (57)

Area Responsable: (58)

Responsable de la r

Informacién: {64)
Teléfono: (65)

¥
Correo electrénico: (66)

e
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Vill.4 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UAF-GCP-SP-02

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PRO'GRAMACION
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Num. En: | Se anotara:
I. Informacion general del Programa y Proyecto de Inversién )
’ Tipo de registro ;I_IpO de registro que alimenta al Sistema de Cartera de /}
nversion.
> Nombre del Programa y Proyecto | Nombre del programa o proyecto de inversion, el cual
de Inversion debera identificar claramente al mismo.
i Unidad responsable adscrita al ramo administrativo que
8 i e ejecuta o coordina el Programa y Proyecto de Inversion.
4 Tipo de Programa y Proyecto de | Seleccionar el tipo de programa o proyecto conforme a la
Inversion clasificacion contenida en los Lineamientos.
5 Subclasificacién d_gl Programa vy No aplica.
Proyecto de Inversion
Fuentes de Financiamiento
; Ingresar la fuente de financiamiento de conformidad con el
6 Origen o ; -
clasificador por fuente de financiamiento.
. Ingresar el porcentaje de participacion por cada fuente de
7 Yo . o
financiamiento.
8 Monta (incluye IVA) ,iAnotar_'eI monto en pesos del Programa y Proyecto de
nversién.
Monto total de inversion
9 Monto de inversion: (con IVA, para | Anotar el monto de inversion que incluye VA del Program
registro) y Proyecto de Inversion.
10 Monto de inversion: (sin IVA, para| Anotar el monto de inversion para evaluacion sin IVA d%l
evaluacion) Programa y Proyecto de Inversion.
11 Monto para estudios:(en caso de|Anotar el monto en caso de contar con estudios de pre-
gue apligue) inversion.
Horizonte de evaluacion
19 Fecha de Inicio de Ejecucion: Anotar el periodo .crie inicio para ejecutar el Programa vy
Proyecto de Inversion.
13 Fecha de Término de Ejecucion: Ar.wotar el periodo de término para ejecutar el Programa vy
Proyecto de Inversion.
14 et bofemmunduaniiin Anotargl tiempo que con5|cjera '}c.)s afnos de inversion y de
operacion de un proyecto (vida util).
Calendario de Inversién
- - Anotar el plazo en afios para ejecutar el Programa vy
15 Afo o
Proyecto de Inversion.
16 Monto (incluye IVA) )}Anotar”el monto en pesos del Programa y Proyecto de
nversion.
Anotar la suma de los montos de los plazos del Programa y
17 Total iz
Proyecto de Inversion.
Localizacion  georreferenciada, la cual debera ir
18 Localizacion Geografica acompafiada de un mapa de ubicacion con las coordenadas
decimales.



AGRICULTURA

X SEGALMEX

Il. Alineacién Estratégica

Anotar programa con el que se relacione en el Plan

19 Programas Relacionados :
Nacional de Desarrollo.

20 Obijetivo / Estrategia Anotar de ac.uerdo con el programa relacionado el objetivo
del Plan Nacional de Desarrollo.

- e e e Anotar de acuerdo con los objetivos establecidos en el Plan

=1 LTS as U ALLIUTT .
Nacional de Desarrollo.

Programas o proyectos complementarios o relacionados
22 Proyecto No aplica.
2.3 Relacion No aplica.

)

. Analisis de la Situacion Actual

Descripcion de la problematica especifica que justifica la

= unpEien B Epmblsmslia realizacion del Programa y Proyecto de Inversion.
o5 N AC T D|agr_103t|co referencial de la oferta de los bienes
relacionados.
%6 T —— Dlag:_*]ostlco referencial de la demanda de los bienes
relacionados.
Variables Relevantes
Conceptualizacion de variables que permitiran evaluar y
27 Concepto monitorear el impacto y los beneficios del Programa y
Proyecto de Inversion.
Determinar las variables que permitiran evaluar vy
98 St Actis] monitorear el impacto y los beneficios del Programa vy

Proyecto de Inversion, en la situacion actual del Programa
y Proyecto de Inversion a ejecutar.

IV. Andlisis de la Situacién Sin Proyecto

Posibles medidas de optimizacion

29 Medida Concepto de medida administrativa o de bajo costo.
30 Descripcién Desc_rlpgpn de me_dlc_tlas admmlstr'eimvas o de bajo costo que
contribuirian a optimizar la situacion actual.
Analisis de la oferta sin proyecto™ | Diagnéstico referencial de la oferta de los bienes
31 (considerando medidas de | relacionados, considerando las optimizaciones previamente
oplimizacion) identificadas.
Aglisie N g8 la Demands s Diagnostico referencial de la demanda de los bienes
proyecto . . o .
32 o . relacionados, considerando las optimizaciones previamente
(considerando medidas de|. o
N identificadas.
optimizacion)
V. Alternativas de Solucion
33 Descripcion de las alternativas de | Describir las alternativas que resuelvan la problematica
solucion planteada.
34 Costo total (incluye IVA) Cuantificar el costo de las alternativas seleccionadas.
35 Justificacion  de la  Alternativa | Descripciéry de los criterios de seleccion utilizados para
seleccionada determinay)él alternativa mas conveniente.
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VI. Analisis de la Situacion con Proyecto

36 Descripcion General Breve descripcion del Programa y Proyecto de Inversion.
37 Descripcion de los compenentes | Descripcion de los componentes que conforman el
del proyecto Programa y Proyecto de Inversidn.
- ; Descripcion de aspectos técnicos que influyan en la
38 Aspectos técnicos mas relevantes ejecucion del Programa vy Proyecto de Inversion.
29 Aspectos ambientales mas | Descripcion de aspectos ambientales que influyan en la
relevantes ejecucion del Programa y Proyecto de Inversion.
40 Aspectos legales mas relevantes Descrlpplon de aspectos legales que m_f!uyan en la
gjecucion del Programa y Proyecto de Inversion.
41 Plano de localizacién del proyecto LocahzaCIon. geografica con coordenadas
georreferenciadas.
42 Analisis de Ia oferta con proyecto Diagnostico referencial de la oferta prgyectada .suponlendo
que el Programa y Proyecto de Inversion se lleve a cabo.
Anilisis de la demanda con Diagnc_)stlco referencial de la demanda proyg{;tada
43 . suponiendo que el Programa y Proyecto de Inversion se
proy lleve a cabo.
Diagnéstico de la situacién con Con el fin de dege.rmmar la mteracmo_n entre la ofert.a con la
44 rovecto demanda y verificar que se contribuya a solucionar la
proy problematica identificada.
I. ldentificacion y Cuantificacion de costos y beneficios
ldentificacion de Costos
45 Tipo de Costo Se reflere a costos de inversion, operacion o
mantenimiento.
Descripcion del costo ya sea de inversion, operacion vy
46 Descripcion y temporalidad mantenimiento y en qué tiempo se aplicara (mensual, anual,
efc).
47 Cuantificacion Monto en pesos del costo identificado.
48 Valoracion Justificacion en caso de dificil cuantificacién. /
49 Periodicidad Cada cuanto tiempo sera reconocido el tipo de costo.
Identificacion de Beneficios
Consiste en la identificacion de los beneficios relacionados
50 Tipo de Beneficios con la implementacion del Programa y Proyecto de
Inversion.
51 Besuipoibiny tempersiidad Descripcion del beneficio y el tiempo en el cual se aplicara
(mensual, anual, elc).
50 T . En caso de existir una posible cuantificacion del beneficio
identificado.
53 Valoracion Justificacion en caso de dificil cuantificacion.
54 Periodicidad Cada cuanto tiempo sera reconocido el tipo de beneficio.
55 Consideraciones Generales Exponer de forma clara y precisa, las razones por la cu_a'les
debe llevarse a cabo el Pregrama y Proyecto de Inversion.
56 Ramo Sector al que pertenece LICONSA "8".
== Clave de la uhidad responsable que tiene asignada
57 | Entidad LICONSA "vsﬁ[jj
58 Area Responsable Responsable del Area Concentradora con nivel jerarquico
de Gerente.
59 Autorifo
60 Nombre Nombre comfpieto del Gerente de Area Concentradora.
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61 Cargo Cargo del Gerente de Area Concentradora.
62 Firma Firma autégrafa del costo-beneficio a ser entregado.
63 Fecha Fecha de entrega correspondiente. /,
- RsihaReEblb e e Responsable del Area Concentradora con nivel jerarquico
e I\UD‘JUI oaic uUc de Gerente
65 Teléfono Teléfono del responsable del Area Concentradora.
. Comreo institucional del responsable del Area
66 Correo electronico
Concentradora.
67 Version Version consecutiva del costo-benef{cso original y en su
caso las modificaciones gue vaya sufriendo
68 Fecha Fecha de elaboracion de la version del costo-beneficio.
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VIIL.5 FORMATO ANALISIS COSTO-BENEFICIO (UAF-GCP-SP-03)

Andlisis Costo-Beneficio.
Nombre del PPI: (1)

I. Resumen Ejecutivo

Objetivo del PPI

Problematica Identificada

Breve descripcion del PPI

Horizonte de Evaluacion

Descripcion de los
principales costos del PPI

Descripcion de los
principales beneficios del
PPI

"e‘rhé't_i'c_'a;' objetivo}y

scripeion del PRI

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACION e /
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.
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Monto total de inversion
(con IVA)

Parafacilitarla elaboracidny presentacion del analisis costo-beneficio y costo-beeficio simplificado, la Unidad de Inversiones de |a SHCP
pone a disposicion de las dependancias y entidades de la Administracion Publica Federal el presente formato, de conformidad con el

(8)

(

7

numeral 23 de los Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los andlisis costo y beneficio de los programas y proyectos de c//r/,%‘r—“ -

inversion.
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Riesgos asociados al PPI

Valor Presente Neto (VPN)

Tasa Interna de Retorno
(TIR)

Tasa de Rentabilidad
Inmediata (TRI)

Conclusion del Analisis del
PPI

(9)

Indi_ég,t‘_iplrrers'_'cg;l't’_z R::e”ntabirlic:lradrdel PPl

D

Pesos. (10)

% (11)

[

% (12)

(13)

il. Situacion Actual del PPI

a) Diagnostico de la Situacion Actual {14)

b} Andlisis de la Oferta Existente (15)

S g
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c) Analisis de la Demanda Actual (16)

d) Interaccién de la Oferta-Demanda (17)

[il. Situacion sin el PPI

a) Optimizaciones (18)

h) Analisis de la Oferta (19)

c) Analisis de la demanda (20)

s
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d) Diagnostico de la interaccion Oferta-Demanda (21)

e) Alternativas de solucién (22)

IV. Situacion con el PPI

a) Descripcion general (23)

Proyecto de infraestructura econdmica
Proyecto de infraestructura social
Proyecto de infraestructura gubernamental
Proyecto de inmuebles

Programa de adquisiciones

Programa de mantenimiento

Otros proyectos de inversion

00000000

Otros programas de inversion

Componente (2
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b) Alineacion estratégica (29)

c) Localizacion geogréfica (30)

d) Calendario de actividades

e) Monto total de inversidn

Componentes/Rubros (35)

Monto de inversion (36)

1

2

3

Subtotal de Componentes/Rubros (37)

Impuesto al Valor Agregado (38)

Otros Impuestos i (39)

Subtotal de Impuestos i (40)
= - ) Total (41)

f)  Fuentes de financiamiento
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1. Federales

2. Estatales

3. Municipales

4. Fideicomisos

5. Otros

g) Capacidad instalada (47)

h} Metas anuales y totales de produccion (48)

i) Vida util

i) Descripcion de los aspectos mas relevantes

Estudios técnicos (50)
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Estudios legales (51)

Estudios ambientales (52)

k) Analisis de la Oferta (55)

|

l)  Analisis de la Demanda (56) /
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m) Interaccion Oferta-Demanda (57)

V. Evaluacion del PPI

a)

Identificacion, cuantificacién y valoracion de costos del PPI (58)

b)

|dentificacion, cuantificacion y valoracién de los beneficios del PPI (59)

c)

Calculo de los indicadores de rentabilidad

Valor Presente Neto (VPN)

Tasa interna de retorno (TIR)

Tasa de Rentabilidad Inmediata (TRI)

H T
X
@
=
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d) Analisis de sensibilidad

Variable (63)

Variacion respecto a su
valor original {64)

Impacto sobre el Indicador

de Rentabilidad (65)

e) Analisis de riesgos

Descripcion (60)

Impacto (67)

VI. Conclusiones y Recomendaciones (68)

VIl. Anexos

'C-Oﬂcepto (- (] Anexo ‘(70}' e

Descripcion (71)
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VIll. Bibliografia

Responsables de lalln _rrhacic’m

Ramo: (72)
Entidad: (73)
Area Responsable: (74)

Datos del Administrador del programa y/o proyecto de inversidn:

: N_qmbré(‘)‘s) : Cargo* (76) Firma (77) . Fecha (78)

*El administrador del programa y/o proyecto de inversidn, debera tener como minimo el nivel de Director de Area o suequivalente enla /
dependencia o entidad correspondiente, apegandose a lo establecido en el articulo 43 del Reglamento de |a Ley Federal de Presupuestoy
Responsabilidad Hacendaria.
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VIIL6 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UAF-GCP-SP-03

Num. En: Se anotara:
Nombre del Programa y Proyecto Nombfe. del programa o proyecto de inversion, el cual
1 o, debera identificar claramente al Programa y Proyecto de
de Inversion i
Inversion.
I. Resumen Ejecutivo
Problematica, objetivo y descripcion del Programa y Proyecto de Inversion
5 Objetivo del Programa y Proyecto | Puntualizar el objetivo del Programa y Proyecto de
de Inversion Inversion.
Incluir una breve descripcion de la problematica
< Problematica Identificada identificada, que justifique la realizacion del Programa y
Proyecto de Inversion.
4 Breve descripcion del Programa y | Incluir una descripcion del Programa y Proyecto de
Proyecto de Inversion Inversion y sus componentes.
Horizonte de evaluacion, costos y beneficios del Programa y Proyecto de Inversién
5 Horizonte de Evaluacion Numero de anos considerados dentro de la evaluacion del
Programa y Proyecto de Inversion.
Descripcion de los principales | Enlistar y describir los principales costos de inversion,
6 costos del Programa y Proyecto de | mantenimiento y operacién del Programa y Proyecto de /
Inversion Inversion. H
Descripcion de los principales | Enlistar y describir los principales beneficios relacionados
7 beneficios del Programa y Proyecto | con la implementacion del Programa y Proyecto de
de Inversion Inversion.
8 Hidin tota o INVETSION \onto de inversion incluyendo IVA, expresado en pesos.
(con IVA)
9 Riesgos asociados al Programa y | Riesgos asociados a la ejecucion y operacion del
Proyecto de Inversion Programa y Proyecto de Inversion.
Indicadores de Rentabilidad del Programa y Proyecto de Inversién
Se deberan calcular los indicadores de rentabilidad
10 Valor Presente Neto (VPN) necesarios  para d_etermlnar la conveniencia
socioeconomica de realizar el proyecto. Sera necesario
estimar los beneficios identificados previamente.
11 Tasa Interna de Retorno | Breve conclusién del analisis, referente a la rentabilidad
(TIR) del Programa y Proyecto de Inversidn.
Fass de Saritabilidad InCIL_Jir un diagnoéstico de la situacion actual que motwg} Ia‘
12 ; realizacion del Programa y Proyecto de Inversion,
Inmediata (TRI) S
resaltando la problematica que se pretende resolver.
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Conclusion

Resumir los resultados del analisis de la oferta actual del
mercado en el cual se llevaré a cabo el Programa y

13

Conclusion  del  Analisis  del
Programa y Proyecto de Inversion

Proyecto de Inversion. Los resultados presentados seran
respaldados con graficas y tablas. El analisis completo de
la oferta actual debe integrarse en el Anexo A del presente
documento. Adicionalmente, describir brevemente la
infraestructura existente en caso de contar con la misma.

Il. Situacio

n Actual del Programa y Proyecto

de Inversion

14

a) Diagnostico de la Situacion

Actual

Resumir los resultados obtenidos del andlisis de la
demanda actual del mercado en el cual se llevara a cabo
el Programa y Proyecto de Inversion. Los resuliados
presentados seran respaldados por graficas y tablas que
clarifiquen el analisis e indiquen el afic de este. El analisis
completo de la demanda debe integrarse en el Anexo A
del presente documento.

15

b) Anélisis de la Oferta Existente

Describir de forma detallada el analisis comparativo para
cuantificar la diferencia entre la oferta y la demanda del
mercado en el cual se llevara a cabo el Programa y
Proyecto de Inversidn. El andlisis debe incluir la relacién
precio-cantidad, la estimacion de la oferta y la demanda
total del mercado, la cuantificacion del excedente de la
demanda vy la explicacién de los principales supuestos,
metodologia y herramientas utilizadas en la estimacion.

16

c) Analisis de la Demanda Actual

Describir la situacion esperada en ausencia del Programa
y Proyecto de Inversion, considerando la implantacion de
las optimizaciones descritas en el inciso a) de esta misma
seccion, presentando una descripcion de los supuestos
técnicos y economicos de mayor relevancia utilizados
para el analisis y el horizonte de evaluacion.

17

d) Interaccién de la Oferta-

Demanda

Describir las posibles medidas administrativas
inversiones de bajo costo que podrian ser implementada
en la zona relevante. Por ejemplo, en lugar de realizar €l
reemplazo de un activo, realizar actividades de
mantenimiento  al mismo. Las  optimizaciones
contempladas deben ser incorporadas para en el analisis
de la oferta y la demanda de la situacion sin el Programa
y Proyecto de/hversion.

¢
|
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lll. Situacion sin el Programa y Proyecto de Inversién

Resumir los puntos relevantes y las principales
conclusiones del analisis de la oferta a lo largo del
horizonte de evaluacion, en caso de que el Programa y
Proyecto de Inversion no se lleve a cabo.

El analisis completo de la oferta debe integrarse en el

18 a) Optimizaciones

Anexo A del presente documento.

Resumir los puntos relevantes y las principales
conclusiones del analisis de la demanda a lo largo del
horizonte de evaluacién, en caso de que el Programa y
Proyecto de Inversion no se lleve a cabo.

El analisis completo de la oferta debe integrarse en el
Anexo A del presente documento.

19 b) Analisis de la Oferta

Describir de forma detallada la interaccion de la oferta y la
demanda considerando las optimizaciones, la cual debe

o GpAmalisiEte Bdsinenge proyectarse para todo el horizonte de evaluacion del
Programa y Proyecto de Inversion.

Describir de forma detallada la interaccion de la oferta y la

01 d) Diagnéstico de la interaccion |demanda considerando las optimizaciones, la cual debe

Oferta-Demanda proyectarse para todo el horizonte de evaluacion del

Programa y Proyecto de Inversién. |

59 e) Alternativas de solucion Describir la situacion esperada en caso de que se realice

el Programa y Proyecto de Inversion.

IV. Situacion con el Programa y Proyecto de Inversion

Detallar las caracteristicas fisicas del Programa vy
Proyecto de Inversion. Por gjemplo, construccion de una
escuela primaria con 44 aulas de estudio, patio de

28 &) Descripaion general actividades recreativas de 100 metros cuadrados, una
biblioteca  con  capacidad para 5,000 libros,
estacionamiento con capacidad para automoviles, etc.
Seleccionar de acuerdo con las caracteristicas del

o4 Tipo de Programa y Proyecto de Programa y Proyecto de Inversion y a los lineamientos

Inversion para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y
beneficio de los programas y proyectos de inversion.

Describir los componentes o activos que resuliaran de la

28 SN realizacion del Programa y Proyecto de Inversion.

Describir el tipo de componentes o activos que resultarén

46 Tipe de la realizacion del Programa y Proyecto de Inversion.

Describir la cantidad de componenies o activos que
27 Cantidad resultaran de la realizacidén del Programa y Proyecto de
Inversion.

Describir las principales caracleristicas de los
28 Principales Caracteristicas componentes o activos que resultaran de la realizacion del
‘Plograma 'y Proyecto de Inversion.

escribir como el Programa y Proyecto de Inversion
ontribuye a la consecucion de los objetivos y estrategias
29 b) Alineacion estraiégica stablecidas en el Plan Nacional de Desarrollo y los
programas sectoriales, institucionales, regionales vy
especiales.

-
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30

c) Localizacion geografica

Definir la localizacion geogréfica del Programa y Proyecto
de Inversién asi como su zona de influencia, acompafado
de un plano de localizacion y un diagrama en el que se
sefale la ubicacidn exacta, siempre y cuando el proyecto
lo permita.

Establecer la programacion de actividades necesarias

d)y Calendario de actividades

para la ejecucion y operacion del Programay Proyecto de
Inversion.

31

Actividad

Breve descripcion de procedimientos para llevar a cabo la
gjecucion y operacion del Programa y Proyecto de
Inversion.

32

Afo 1

Pequeia descripcion para llevar a cabo la ejecucion y
operacion del Programa y Proyecto de Inversion en su
primer ano.

33

Ao 2

Pequefia descripcion para llevar a cabo la ejecucion y
operacion del Programa y Proyecto de Inversion en su
segundo afio.

34

Afc "n”

Pequena descripcion para llevar a cabo la ejecucion y
operacion del Programa y Proyecto de Inversion en afios
subsecuentes.

e) Monto total de inversion

Establecer el calendario de inversion por afio y la
distribucion del monto total, desglesando los impuestos
correspondientes.

35

Componentes/Rubros

Descripcion de los equipos que formaran parte del
Programa y Proyecto de Inversion.

36

Monto de inversion

Costo del equipo que integra el Programa y Proyecto de
Inversion.

37

Subtotal de Componentes/Rubros

Suma de costos antes del IVA.

38

Impuesto al Valor Agregado

[VA.

39

Otros Impuestos

En caso de tener otros gravamenes que afectan al
Programa y Proyecto de Inversion.

40

Subtotal de Impuestos

Suma del IVA mas otros impuestos.

41

Total

Total, del costo mas IVA.

f) Fuentes de financiamiento

Enlistar las fuentes de financiamiento del Programa vy
Proyectc de Inversion, asi como su porcentaje de
participacion, especificando si los recursos son federales,
estatales, municipales, fideicomisos y en su caso
privados. En el caso de recursos estatales y municipales,
especificar el nombre completo del estado o municipio;
para fideicomisos especificar el nombre completo del
mismo; y en caso de recurscos privados especificar el
nombre completo o razon social del privado.

42

Fuente de los recursos

Seleccionar de los enlistados cuales formaran parte para
su gtilizacion en el pago del Programa y Proyecio de
Inyersion.

43

Procedencia

s aqui en donde se colocara la marca que sefiale el tipo
e procedencia del recurso.

44

Monto

Monto que participara en la ejecucion del Programa vy
Proyecto de Inversion.

45

Porcentaje

/

Porcentaje de participacion del total a ejecutar por

Programa y Proyecto de Inversion. .

e

]

—
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46

Total

Suma de la columna del monto de las Fuentes de
Financiamiento.

47

g) Capacidad instalada

Explicar la capacidad que se tendria y su evolucion en el
horizonte de evaluacion con la ejecucion del Programa y
Proyecto de Inversion.

h) Metas anuales y ftotales de

Explicar las metas que se tendran con el Programa y

46

produccion

Froyecto de Inversion de pienes y serviclos cuantificadas
en el horizonte de evaluacion.

49

Vida util del Programa y Proyecto
de Inversion

Detallar la vida util del Programa y Proyecto de Inversion,
la cual debe contemplar el tiempo de operacion expresado
en afnos.

i) Descripcion de los aspectos mas
relevantes

Descripcion puntal de cada uno de los aspectos que
inciden de manera importante para llevar a cabo el
Programa y Proyecto de Inversion.

50

Estudios técnicos

Detallar los puntos, resultados y recomendaciones
relevantes de los estudios técnicos realizados para el
Programa y Proyecto de Inversion, los cuales deben ser
integrados en el Anexo B del presente documento.

51

Estudios legales

Detallar los puntos, resultados y recomendaciones
relevantes de los estudios legales realizados para el
Programa y Proyecto de Inversion, los cuales deben ser
integrados en el Anexo C del presente documento.

52

Estudios ambientales

Detallar los resultades y recomendaciones relevantes de
los estudios ambientales realizados para el Programa y
Proyecto de Inversion, los cuales deben ser integrados en
el Anexo D del presente documento.

53

Estudios de mercado

Detallar los resultados y recomendaciones relevantes de
los estudios de mercado realizados para el Programa vy
Proyecto de Inversion, los cuales deben ser integrados en
el Anexo E del presente documento.

54

Estudios Especificos

Detallar los resultados y recomendaciones relevantes de
los estudios requeridos y realizados para el Programa vy
Proyecto de Inversion, los cuales deben ser integrados en
el Anexo F del presente documento.

55

k) Analisis de la Oferta

Resumir los aspectos relevantes y las principales
conclusiones del analisis de la oferta a lo largo del
horizonte de evaluacion, considerando la implementacion
del proyecto.

El analisis completo de la oferta debe integrarse en el
Anexo A del presente documento.

56

B=Analisis-de=la-Demanda

Resumir los aspectos relevantes y las principales
conclusioneg del analisis de la demanda a lo largo del
horizonte g evaluacion, considerando la implementacion

0.

del proyeg
El analisis completo de la oferta debe integrarse en el
Anexo Alidel presente documento.

57

m) Interaccion Oferta-Demanda

Describir de forma detallada la interaccion de la oferta y la
demanda a lo largo del horizonte de evaluacion,
considerando la implementacion del Programa y Proyecto
de Inveérsion.
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V. Evaluacién del Programa y Proyecto de Inversion

58

a) ldentificacion, cuantificacion y
valoracion de costos del Programa

Desglosar los costos del Programa y Proyecto de
Inversion de forma anual y total, diferenciando aquellos
que se realizaran durante la ejecucion y durante la
operacion. Dichos costos pueden ser agrupados por su
tipo: costos directos, indirecios y externalidades,

y Proyecto de Inversion

incluyendo una breve descripcion. Adicionalmente,
explicar como se identificaron, cuantificaron y valoraron
los costos, incluyendo los principales supuestos y fuentes
empleadas para su calculo.

59

b) Identificacion, cuantificacion vy
valoracion de los beneficios del
Programa y Proyecto de Inversion

Detallar los beneficios y ahorros generados por el
Programa y Proyecto de Inversion de forma anual y total.
Dichcs beneficios podran ser agrupados por su tipo:
beneficios directos, indirectos y externalidades,
incluyendo una breve descripcion. Adicionalmente,
explicar como se identificaron, cuantificaron y valorarcn
los beneficios, incluyendo los principales supuestos y
fuentes empleadas para su calculo.

c) Célculo de los indicadores de
rentabilidad

Incorporar el calculo de los indicadores de rentabilidad del
Programa y Proyecto de Inversion, resultantes del analisis
del Programa y Proyecto de Inversion. La memoria de
calculo con la informacion cuantitativa del Programa y
Proyecto de Inversion debe ser integrada en el Anexo G
del presente documento.

Indicadores de Rentabilidad

60

Indicador VPN

Valor Presente Neto indica el valor presente y en términos
absolutos el potencial esperado del proyecto para generar
riqueza en el pais o solucion de la problematica.

61

Indicador TIR

Tasa interna de retorno es la tasa maxima que soportaria
el proyecto para ser rentable.

62

Indicador TRI

Tasa de Rentabilidad Inmediata este permite identificar el
momento optimo para la puesta en marcha del proyecto
cuando su flujo de beneficios netos es creciente en el
tiempo.

d) Analisis de sensibilidad

Describir las variables seleccionadas para realizar el
analisis de sensibilidad. Adicionalmente, maostrar &l
impacto de la(s) variable(s) relevante(s) en la evaluacion
del Programa y Proyecto de Inversion, y su valor en el cual
el Valor Presente Neto es igual a cero. Finalmente,
resumir de forma concreta las principales conclusiones del
analisis de sensibilidad.

El analisis de sensibilidad completo debe ser integrado en
el Anexo H del presente documento.

63

Variable

| Conceptos que puegén afectar la rentabilidad del proyecto |

ejemplo: inversio
y los beneficjos

costos de operacion y mantenimiento,

64

Variacion
original

respecto a su valor

Anélisis releliite que puede ser factor determinante para
tomar la decisjion de realizar o no el Programa y Proyecto
de Inversion.
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65

Impacto sobre el
Rentabilidad

Indicador de

Se busca ccnocer el impacto que podria tener en la
rentabilidad del proyecto un comportamiento inesperado
de alguna variable.

Identificar los principales riesgos asociados al Programa y
Proyecto de Inversién en sus etapas de ejecucion vy
operacion, dichos riesgos deberan clasificarse con base

e) Analisis deriesgos

en la factibilidad de su ocurrencia y se deberan analizar
sus impactos, asi comao las acciones necesarias para su
mitigacion.

66

Descripcion

Identificacion de riesgos que podrian ser vitales para el
proyeclo.

67

Impacto

De gué manera impactara estos riesgos en la ejecucion
del Programa y Proyecto de Inversion.

VI. Conclusiones y Recomendaciones

Exponer de forma clara y precisa, las razones por las cuales debe llevarse a cabo el Programa

68 y Proyecto de Inversion, con base en los resultados obtenides del analisis realizado.
VIl. Anexos
Documentacion que da soporte y que conforma el costo beneficio
; Consecutivo de los anexos a adjuntar al costo beneficio

69 Numero del Anexo iz
por cada Programa y Proyecto de Inversion.

70 Concepto del Anexo Nombre especifico del anexo.

71 Descripcion Descr'lp_mon puntual de cada anexo integrado al costo
beneficio.

VIIL. Bibliografia

Bibliografia

Incorporar la bibliografia de las fuentes de informacion
utilizadas para la realizacion del andlisis del Programa y
Proyecto de Inversidn.

Responsables de la Informacion

Responsable del Area Concentradora con nivel jerarquico
de Gerente.

72 Ramo Sector al que pertenece LICONSA "8".
; Clave de la unidad responsable que tiene asignada
6 | B LICONSA "VST".
74 Area Responsable Area Con_gentradora que enviara el Programa vy Proyecto
de Inversion.
Cargo®: El administrador del programa ¢ proyecto de
inversion, debera tener como minimo el nivel de Director
Datos del Administrador del|de Area o su equivalente en la dependencia o entidad
programa o proyecto de inversion | correspondiente, apegandose a lo establecido en el
articulo—43-del_Reglamenio—de—la—Ley Federal de
PresuPEesto y Responsabilidad Hacendaria
75 Nombre Nomﬁr}é completo del Gerente de Area Concentradora.
76 Cargo Cargq/del Gerente de Area Concentradora.
77 Firma Firm# autografa del costo-beneficio a ser entregado.
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78 Fecha Fecha de entrega correspondiente.

79 spaldin Version cons_e_cutl\_/a del costo-beneﬂg;o original y en su
caso las modificaciones que vaya sufriendo.

80 Fecha Fecha de elaboracion de la version del costo-beneficio
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VIIL.7 FORMATO ANALISIS COSTO-EFICIENCIA (UAF-GCP-SP-04)

Analisis Costo-Eficiencia.
Nombre del PPI: (1)

. Resumen Ejecutivo

' 'Pi‘oble_iﬁé_trica, 'obj'e_tiv_q-y' desc_nii_j:ici_.én del PPl

Objetivo del PPI (2)

Problemdtica Identificada (3)

Breve descripcion del PPI (4)

Horizonte de Evaluacién (5)
Descripcion de los (6)
principales costos del PPI

Descripcion de los

principales beneficios del (7)
PPI
/i
N e/ AR— R
Monto total de inversion /
(con IVA) (8)

1Para facilitar |la elaboracion y presentacidn del analisis costo-eficiencia y cosjto-eficiencia simplificado, la Unidad de Inversiones de la
SHCP pone a disposicion de las dependencias yentidades de la Administracion Aublica Federal el presente formato, de conformidad con el
numeral 23 de los Lineamientos para |z elaboracion y presentacion de los apalisis costo y beneficio de los programas y proyectos de

inversion /___.__-——-
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Riesgos asociados al PPI

- Indicadores de Reht_ahiﬁdéd del PPl

Costo Anual Equivalente,
Primera alternativa

Costo Anual Equivalente,
Segunda alternativa

Conclusion del Analisis del
PPI

(9)

Pesos. (10)

Pesos. (11)

- Conclusion

(12)

Situacion Actual del PPI

a) Diagnostico de la Situacion Actual (13)

b) Analisis de la Oferta Existente {14)

c) Andlisis de la Demanda Actual (15)
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d) Interaccion de la Oferta-Demanda (16)

lil. Situacion sin el PPI

(17)

a) Optimizaciones (18)

h) Analisis de la Oferta (19)

c) Analisis de la demanda (20)
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d) Diagndstico de la interaccion Oferta-Demanda (21)

e) Alternativas de solucion (22)

IV. Situacion con el PPI

Describir la situacién esperada en caso de que se realice el PP, la cual debe contener los siguientes
elementos:

a) Descripcion general (23)

Proyecto de infraestructura econdmica

Proyecto de infraestructura social

Proyecto de infraestructura gubernamental
Proyecto de inmuebles

Programa de adquisiciones

Programa de mantenimiento

Otros proyectos de inversion

Otros programas de inversion

\DoOoooood
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Componente (25)

Tipo (26)

Cantidad (27)

Principales Caracteristicas (28)

b)

Alineacién estratégica (29)

c)

Localizacion geogrdfica (30)

d)

e)

|1

Calendario de actividades

P

e ! Aﬁp1(32j

Af02(33) ;Aiio o (34_)

Monto total de inversion

Componentes/Rubros (35)

* Monto total de inversion

Monto de inversion (36)

2

3

Subtotal de Componentes/Rubros

(37)

Impuesto al Valor Agregado

-~ (38)

Otros Impuestos

(39)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACION Y
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(40)
(a1)

Subtotal de Impuestos
Total

f)  Fuentes de financiamiento

Fuente delosrecursos(42) Procedencia (43) Monto (44) Porcentaje (45)

1. Federales
2. Estatales

3. Municipales

4. Fideicomisos

5. Otros

g) Capacidad instalada (47)

h) Metas anuales y totales de produccion (48)

i) Vida util

Vida util en afios

j) Descripcion de los aspectos mas releantes
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studios legales (51)

Estudios ambientales (52)

Estudios de mercado (53)

_k) _Anélisis de la Oferta (55) _

/
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[} Andlisis de la Demanda (56)

Interaccion Oferta-Demanda (57)

m)

Evaluacion del PPI

Identificacion, cuantificacion y valoracion de costos de las alternativas de

V.

a)
solucién (58)

Calculo de los indicadores de analisis

_:és de Rentabilidad

b)
: 2 i 'ur :
Costo Anual Equivalente {CAE) de la alternativa 1 Pesos (59)
Costo Anual Equivalente (CAE) de la alternativa 2 % (60)
D— S— = _ A . |
S c) Analisis de sensibilidad
; Variacién respecto:asu ' Impacto sobre el Indicador
Variable (61
arape b1} valor original (62) de Rentabilidad (63)
f /«4‘—
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Analisis de riesgos

Descripcion (64)

Impacto (65)

VL.

(66)

Vli.Seleccién de la Mejor Alternativa

AEtefnat_ivas

Nombre de la alternativa seleccionada

Ventajas (68)

Desventajas (69)

Nombre de la segunda alternativa (67)

. Indicador

Costo Anual Equivalente (70)

Alternativa 1(71)

Alternativa 2 (72)

| Criterios cualitativos (73)

Alternativa 1(74)

Alternativa 2 (75)

VIl.

Conclusiones y Recomendaciones (76)

VIII.

Anexos
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" Numera del
. Anexo (77). 1|

Conceptodel Anexo (78)

IX. Bibliografia

. Responsables de la [nfdrmatié'n'

Ramo: (80)
Entidad: (81)
Area Responsable: (82)

Datos del Administrador del programa y/o proyecto de inversién:

_Version {87)

*tl administrador del programa y/o proyecto de inversion, debara t¢ndr camo minimo el nivel de Director de Area o suequivalente enla
dependencia o entidad correspondiente, apegdndose a lo establecigo en el articulo 43 del Reglamentode la Ley Federal de Presupuestoy

Responsabilidad Hacendaria. (“_«'{—*’Z :
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Vill.8 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UAF-GCP-SP-04

de Inversion

Num. En: Se anotara:
Nombre del programa o proyecte de inversion, el cual
1 INpribiti selel. Fleghama ¥ Feyecto debera identificar claramente al Programa y Proyecto de

Inversion

I. Resumen Ejecutivo

Problematica, objetivo y descrip

cion del Programa y Proyecto de Inversién

Objetivo del Programa y Proyecto

Puntualizar el objetivo del Programa y Proyecto de

. de Inversion Inversion.
Incluir una breve descripcion de la problematica
3 Problematica Identificada identificada, que justifique la realizacion del Programa y
Proyecto de Inversion.
4 Breve descripcion del Programa y | Incluir una descripcion del Programa y Proyecto de
Proyecto de Inversion Inversion y sus componentes. o
Horizonte de evaluacidn, costos y beneficios del Programa y Proyecto de Inversién //
. o Numero de anos considerados dentro de la evaluacion del
5 Harizente de Evaluacion )
Programa y Proyecto de Inversion.
Descripcion de los principales | Enlistar y describir los principales costos de inversion,
6 costos del Programa y Proyecto de | mantenimiento y operacion del Programa y Proyecto de| /-~
Inversion Inversion.
e _— Enlistar y describir los principales beneficios relacionados
Descripcion de los principales . =
e con la implementacion del Programa y Proyecto de
7 beneficios del Programa y Proyecto o : 2 o
i Inversion ademas se debera sefalar las razones por los
de Inversion = i
cuales los beneficios no son cuantificables o valorables.
8 gt o ve INVETSION Monto de inversion incluyendo IVA, expresado en pesos.
(con IVA)
9 Riesgos asociados al Programa y | Riesgos asociados a la ejecucion y operacion del
Proyecto de Inversion Programa y Proyecto de Inversion.
Indicadores de Rentabilidad del Programa y Proyecto de Inversion
Realizar para la primera de las alternativas de solucion, la
identificacion, cuantificacion y valoracion de los costos y
CHsts At Equivalente, el gnahsxs de ’sensxbmdad y riesgos. (C_ost_o Anual
10 . . Eguivalente, método para evaluar alternativas de
Primera alternativa ) iz ; ;
Programa y Proyecto de Inversion que brindan los mismos
beneficios pero que posean distintos costos y distinta vida
Gtil).
Realizar para la segunda de las alternativas de solucion,
la identificacion, cuantificacion y valoracion de los costos
Costo Anual Equivalente, y ei. analisis de' senmblhd_ad y riesgos. (Costlo Anua
11 . Equivalente, método para evaluar alternativas de
Segunda alternativa = - : : e — .
Programa y Proyecto de Inversién que brindan los mismos
beneficios perofue poseen distintos costos y distinta vida
atil).
e
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Conclusion

12

Conclusion  del  Analisis
Programa y Proyecto de Inversién

del

Breve conclusion del analisis, referente a la rentabilidad
del Programa y Proyecto de Inversidn.

Il. Situacion Actual del Programa y Proyecto de Inversion

13

a) Diagnostico de
Actual

la Situacion

Incluir un diagnéstico de la situacién actual que motiva la
realizacion del Programa y Proyecto de Inversion,
resaltando la problematica que se pretende resolver.,

14

b) Analisis de la Oferta Existente

Resumir los resultados del analisis de la oferta actual del
mercado en el cual se llevara a cabo el Programa vy
Proyecto de Inversion. Los resultados presentados seran
respaldados con graficas y tablas. El andlisis completo de
la oferta actual debe integrarse en el Anexc A del presente
documento. Adicionalmente, describir brevemente la
infraestructura existente en caso de contar con la misma.

15

¢) Andlisis de la Demanda Actual

Resumir los resultados obtenidos del analisis de la
demanda actual del mercado en el cual se llevara a cabo
el Programa y Proyecto de Inversion. Los resuliados
presentados seran respaldados por gréaficas y tablas que
clarifiquen el analisis e indiquen el afio de este. El analisis
completo de la demanda debe integrarse en el Anexo A
del presente documento

16

d) Interaccion de la

Demanda

Oferta-

Describir de forma detallada el analisis comparativo para
cuantificar la diferencia entre la oferta y la demanda del
mercado en el cual se llevara a cabo el Programa vy
Proyecto de Inversion. El analisis debe incluir la relacién
precio-cantidad, la estimacion de la oferta y la demanda
total del mercado, la cuantificacion del excedente de la
demanda y la explicacion de los principales supuestos,
metodologia y herramientas utilizadas en la estimacion.

lll. Situacion sin el Programa y Proyecto de Inversién

17

Descripcién

Describir la situacion esperada en ausencia del Programa
y Proyecto de Inversion, considerando la implantacion de
las oplimizaciones descritas en el inciso a) de esta misma
seccion, presentando una descripcion de los supuestos
técnicos y econémicos de mayor relevancia utilizados
para el analisis y el horizonte de evaluacion.

18

a) Optimizaciones

Describir lag posibles medidas administrativas o
inversiones de bajo costo que podrian ser implementadas

actividades de
optimizaciones

realizar
Las

un activo,
al mismo.

y Proyecfo de Inversion.
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19

b) Analisis de la Oferta

Resumir los puntos relevantes y las principales
conclusiones del andlisis de la oferta a lo largo del
horizonte de evaluacion, en caso de que el Programa vy
Proyecto de Inversion no se lleve a cabo.

El andlisis completo de la oferta debe integrarse en el
Anexo A del presente documento.

20

¢) Analisis de la demanda

Resumir los puntos relevantes y las  principales
conclusiones del analisis de la demanda a lo largo del
horizonte de evaluacién, en caso de que el Programa vy
Proyecto de Inversion no se lleve a cabo.

El analisis completo de la oferta debe integrarse en el
Anexo A del presente documento.

21

d) Diagnostico de la interaccion
Oferta-Demanda

Describir de forma detallada la interaccion de la oferta y la
demanda considerando las optimizaciones, la cual debe
proyectarse para todo el horizonte de evaluacion del
Programa y Proyecto de Inversion.

22

e) Alternativas de solucion

Incluir una descripcion de las alternativas de solucién
consideradas para atender la problematica identificada,
asi como la justificacion de los criterios utilizados para la
seleccidn de la solucion encontrada.

IV. Situacion con el Programa y Proyecto de Inversion

23

a) Descripcion general

Detallar las caracteristicas fisicas del Programa vy
Proyecto de Inversion. Por ejemplo, construccién de una
escuela primaria con 44 aulas de estudio, patio de
actividades recreativas de 100 metros cuadrados, una
biblioteca con  capacidad para 5,000 libros,
estacionamiento con capacidad para automoviles, etc.

24

Tipo de Programa y Proyecto de
[Inversion

Seleccionar de acuerdo con las caracteristicas del
Programa y Proyecto de Inversion y a los lineamientos
para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y
beneficio de los programas y proyectos de inversion.

25

Componente

Describir los componentes o activos que resultaran de la
realizacion del Programa y Proyecto de Inversion.

26

Tipo

Describir el tipo de componentes o activos que resultaran
de la realizacion del Programa y Proyecte de Inversion.

27

Cantidad

Describir la cantidad de componentes o activos que
resultaran de la realizacion del Programa y Proyecto de
Inversion.

28

Principales Caracteristicas

Describir  las principales caracteristicas de los
componentes o activos que resultaran de la realizacion del
Programa y Proyecto de Inversion,

29

b). Alineacion estratégica

Describir como el Programa y Proyecto de Inversion
contribuye a la consecucion de los objetivos y estrategias

_establecidas en el Plan _Nacional de Desarrollo_y los.|!

programas /pectoriales, institucionales, regionales vy
especiales.

30

¢) Localizaciéon geografica

Definir la localizacion geografica del Programa y Proyecto
de Inversidn, asi como su zona de influencia, acompafiado
de un plang de localizacion y un diagrama en el que se
senale la upicacion exacta, siempre y cuando el proyecto
lo permita.
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d) Calendario de actividades

Establecer la programacion de actividades necesarias
para la ejecucion y operacion del Programa y Proyecto de
Inversion.

Breve descripcion de procedimientos para llevar a cabo la

31 Actividad ejecucion y operacion del Programa y Proyecto de
Inversion.
Pequena descripcion para llevar a cabo la ejecucion vy

32 AnRo 1 operacion del Programa y Proyecto de Inversion en su
primer afo.
Pequefia descripcion para llevar a cabo la ejecucion y

33 Afo 2 operacién del Programa y Proyecto de Inversion en su
segundo afio.
Pequena descripcion para llevar a cabo la ejecucion y

34 Afo “n" operacion del Programa y Proyecto de Inversion en afios
subsecuentes,
Establecer el calendario de inversion por afo y la

€) Monto total de inversion distribucion del monto total, desglosando los impuestos

correspondientes.

a5 Componentes/Rubros Descripcion de los equipos que formaran parte del
Programa y Proyecto de Inversion.

36 Wit de inversisn Costo_@el equipo que integra el Programa y Proyecto de
Inversion.

ar Subtotal de Componentes/Rubros | Suma de costos antes del IVA.

38 Impueste al Valor Agregado IVA.

39 Otros Impuestos En caso de tener ofros gravamenes que afectan al
Programa y Proyecto de Inversion.

40 Subtotal de Impuestos Suma del IVA mas ofros impuestos.

41 Total Total, del costo mas IVA.
Enlistar las fuentes de financiamiento del Programa y j
Proyecto de Inversion, asi como su porcentaje de
participacion, especificando si los recursos son federales,
estatales, municipales, fideicomisos y en su caso

f) Fuentes de financiamiento privados. En el caso de recursos estatales y municipales,

especificar el nombre completo del estado o municipio;
para fideicomisos especificar el nombre completo del
mismo; y en caso de recursos privados especificar el
nombre completo o razon sccial del privado.
Seleccionar de los enlistados cuales formaran parte para

42 Fuente de los recursos su utilizacién en el pago del Programa y Proyecto de ||
Inversion. !

43 PrasadEra Es aquien dolnde se colocara la marca que sefiale el tipo
de procedenciadglrecurso.

44 Nt Montc que paL’ti |pgra en la ejecucion del Programa y
Proyecto de Invearsion.

45 Porcentaje Porcentaje de' [participacion (_;i'el total a ejecutar por
Programa y Prgyecto de Inversion.

46 Total Suma del monfo de las Fuentes de Financiamiento.
Explicar la capacidad que se tendria y su evolucion en el

47 g) Capacidad instalada —

horizonte de gvaluacion con la ejecucion del Programa vy

Proyecto de Ipversion.
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48

h) Metas anuales y totales de
produccion

Explicar las metas que se tendran con el Programa vy
Proyecto de Inversion de bienes y servicios cuantificadas
en el horizonte de evaluacion.

49

Vida atil del Programa y Proyecto
de Inversion

Detallar la vida util del Programa y Proyecto de Inversion,
la cual debe contemplar el tiempo de operacion expresado
en anos.

j) Descripcidn de los aspectos mas
relevantes

Descripcion punial de cada uno de los aspectos que
inciden de manera importante para llevar a cabo el
Programa y Proyecto de Inversion.

50

Estudios técnicos

Detallar los puntos, resultados y recomendaciones
relevantes de los estudios técnicos realizados para el
Programa y Proyecto de Inversion, los cuales deben ser
integrados en el Anexo B del presente documento.

51

Estudios legales

Detallar los puntos, resultados y recomendaciones
relevantes de los estudios legales realizados para el
Programa y Proyecto de Inversion, los cuales deben ser
integrados en el Anexo C del presente documento.

52

Estudios ambientales

Detallar los resultados y recomendaciones relevantes de
los estudios ambientales realizados para el Programa y
Proyecto de Inversion, los cuales deben ser integrados en
el Anexo D del presente documento.

53

Estudios de mercado

Detallar los resultados y recomendaciones relevantes de
los estudios de mercado realizados para el Programa y
Proyecto de Inversion, los cuales deben ser integrados en
el Anexo E del presente documento.

54

Estudios Especificos

Detallar los resultados y recomendaciones relevantes de
los estudios requeridos y realizados para el Programa vy
Proyecto de Inversion, los cuales deben ser integrados en
el Anexo F del presente documento.

55

k) Analisis de la Oferta

Resumir los aspectos relevantes y las principales
conclusiones del analisis de la oferta a lo largo del
horizonte de evaluacion, considerando la implementacion
del proyecto.

El analisis completo de la oferta debe integrarse en el
Anexo A del presente documento.

56

l) Analisis de la Demanda

Resumir los aspectos relevantes y las principales
conclusiones del analisis de la demanda a lo largo del
horizonte de evaluacion, considerando la implementacion
del proyecto.

El analisis completo de la oferta debe integrarse en el
Anexo A del presente documento.

57

m) Interaccion Oferta-Demanda

Describir de forma detallada la interaccion de la oferta y la
demanda a lo largo del horizonte de evaluacion,
considerandg’la mplementamon del Programa y Proyecto
“detnversion. =

V. Evaluacion de Costos del Programa y Proyecto de/lji(versién

58

a) ldentificacion, cuantificacion y
valoracion de los costos de las
alternativas de solucion

Presentay los detalles de la identificacion, cuantificacion y
valoragign de los costos de cada una de las alternativas
de sdlycion planteadas, explicando de forma dstallada
como ge identificaron, cuantificaron y valoraron los costos,
incluyendo los principales supuestos y fuentes empleadas

para gu calculo. B
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b) Calculo de los indicadores de
analisis

las
analisis del

Incorporar los indicadores de rentabilidad de
alternativas de solucion, resultantes del
Programa y Proyecto de Inversion.

Indicadores de Rentahilidad
: Costo anual equivalente sirve para comparar entre
Indicador . : R
alternativas de proyectos con diferente vida (itil,
Costo Anual Equivalente de la Incorporar los |nd10§§10res de rentabilidad ' _dg las
59 . alternativas de solucién, resultantes del analisis del
alternativa 1 s
Programa y Proyecto de Inversion.
Costo Anual Equivalente de la Incorpo_rar los mdxcggﬂores de rentabilidad ' .dfa las
60 ; alternativas de solucion, resultantes del analisis del
alternativa 2 b
Programa y Proyecto de Inversion.
Describir las variables seleccionadas para realizar el
analisis de sensibilidad. Adicionalmente, mostrar el
impacto de la(s) variable(s) relevante(s) en la evaluacion
del Programa y Proyecto de Inversion, y su valor en el cual
¢) Analisis de sensibilidad el Costo Anual qulvaiente del proyecto se iguala con el
Costo Anual Equivalente de la segunda alternativa.
Finalmente, resumir de forma concreta las principales
conclusiones del analisis de sensibilidad. El analisis de
sensibilidad completo debe ser integrado en el Anexo H P
del presente documento |
61 \ATRIE Descrl‘plt:!on de la variable relevante que puede afectar la
rentabilidad del proyecto.
o Diferencia entre monto o porcentaje original, respecto de
Variacion respecto a su valor :
62 stz las variables que afectan al Programa y Proyecto de
9 Inversion.
Impacto sobre el Indicador de :
63 Rentabilidad En costos o porcentaje.
Identificar los principales riesgos asociados al Programa
y Proyecto de Inversion en sus etapas de ejecucion y
A y operacion, dichos riesgos deberén clasificarse con base
5) Analisie te resges en la factibilidad de su ocurrencia y se deberan analizar
sus impactlos, asi como las acciones necesarias para su
mitigacion.
64 Descripcion Descripcion puntug! del riesgo asociado al Programa vy
Proyecte de Inversion.
65 Impacto Cual sera el impacto asociado al riesgo.

VI. Seleccion de la Mejor Alternativa

Alternativas

Seleccignhar la mejor alternativa de solucion de acuerdo
con el/analisis realizado. Adicionalmente, describir las
venaﬁ s y desventajas técnicas y economicas de la
altgrnptiva  seleccionada.  Presentar un  cuadro

arg cada una de las alternativas de solucion. Describir
s Lriterios cualitativos que se tomaron en cuenta para la
selgccion de la mejor alternativa de solucion.

[{m" arativo de los indicadores de rentabilidad calculados

66

Nombre de la alternativa

seleccionada

Nfgmbre que indique o sefiale la alternativa seleccionada.
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67 Nombre de la segunda alternativa | Nombre que indique o sefiale a la segunda alternativa.

68 Ventajas Ventajas técnicas y economicas de las alternativas

mostradas.
69 Destsiifaias Desventajas técnicas y economicas de las alternativas
mostradas.
Costo_anual eguivalente sirve para comparar_entre
Indicador N - i

alternativas de proyectos con diferente vida util.

Método para evaluar alternativas de Programa y Proyecto
70 Costo Anual Equivalente de Inversion que brindan los mismos beneficios pero que
poseen distintos costos y distinta vida til.

Costo anual equivalente de la primera alternativa

71 Alternativa 1 .
seleccionada.

Costo Anual Equivalente de la segunda alternativa

T2 Alternativa 2 seleccionada.

Pequefa descripcion del fundamento que sirvid de base

73 iteri ualitativos i . .
{ ErEnoE e para seleccionar la mejor alternativa.

Criterio de seleccion de la primera alternativa

74 Alternativa 1 seleccionada.

Criterio para desechar la segunda alternativa

i Alternativa 2 e

VIil. Conclusiones y Recomendaciones

Exponer de forma clara y precisa, las razones por las
cuales debe llevarse a cabo el Programa y Proyecto de
Inversion, con base en los resultados obtenidos del |
analisis realizado.

76 Descripcion

Viil. Anexos

Documentacion que da soporte y que conforma el costo

Descripcion -
P beneficio.

. Consecutivo de los anexos a adjuntar al costo beneficio
7 Numero del Anexo e
por cada Programa y Proyecto de Inversion.
78 Concepto del Anexo Nombre especifico del anexo.
- Descripcion puntual de cada anexo integrado al costo
79 Descripcion beneficio.
IX. Bibliografia

Incorporar la bibliografia de las fuentes de informacion
Bibliografia utilizadas para la realizacion del analisis del Programa y
Proyecto de Inversion.

Responsables de la Informacion Responsable del Area Concentradora con nivel jerarquico

de Gerente.
80 Ramo Sector al qn*é pertenece LICONSA "8".
—— 'Clave de 2 unidad responsable que tiene asignado
81  |Entidad LiCONSﬁVST".
(__-______:..r./_'.___
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82 Area Responsable Area conp'entradora que enviara el Programa y Proyecto
de Inversion.
Cargo™ El administrador del programa o proyecto de
inversion, debera tener como minimo el nivel de Director
Datos del Administrador del|de Area o su equivalente en |la dependencia o entidad
programa o proyecto de inversion | correspondiente, apegandose a lo establecido en el
articulo 43 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Respensabilidad Hacendaria.
83 Nombre Nombre completo del Gerente de Area Concentradora.
84 Cargo Cargo del Gerente de Area Concentradora.
85 Firma Firma autégrafa del costo-beneficio a ser entregado.
86 Fecha Fecha de entrega correspondiente.
87 Version Versién consecutiva del costo-beneficio original y en su
© caso las modificaciones que vaya sufriendo.
88 Fecha Fecha de elaboracion de la version del costo beneficio.
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V.9 FORMATO DEL OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION (UAF-GCP-SP-05)

SOLICITUD DE OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION
SOLICITUD DE FECHA HOJA
0 DIA ] MES | ANO No. | DE
@ | (2 ) )]

(o AGRICULIURA

UNIUA_E DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
FECHA No. DE OFICIO TIPO DOC.! DEPENDENCIA
@] e (5) © | )

o

)
(8)
PRESENTE.

CON FUNDAMENTO EN LOS LOS ARTICULOS 34,48, 61, 112 Y 115 DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA; ARTICULOS 7, 8A, 156, 156A Y 157, ASI COMO
ELTITULO TERCERO, CAPITULO I, SECCION X DE SU REGLAMENTO; 7 DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMI NISTRATIVAS; SE EMITE EL OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION PARA|
LLEVAR A CABD ACCIONES DEL PROGRAMA DE INVERSION DE ADQUISICIONES 202, POR CONCEPTO DE POR UN MONTO DE $

( PESOS --/100 M. N.) SIN IVA DEL CAPITULO 5000 DENOMINADO BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES, EL CUAL EST)
RELACIONADO CON EL REGISTRO EN LA CARTERA DE PROGRAMAS ¥ PROYECTOS DE |NVERSION 2208VST0O001 , DENOMINADO SUSTITUCION DE EQUIPO DE LABORATORIOQ CON FORME A LA|

SIGUIENTE DISTRIBUCION: (D)

GLASIFICA: [LOCA-
DESCRIPCION  (10) CION DE |LIZA-
LOS ~ [CION
RECURSOS (13)|GEO-
DESCRIPCION DE LA INVERSION (11) GRA-
E FN SF_Al_ UR IPP IMPORTE (12) mPo | % |Aca(ia)
TOTAL 0.00
3 DESARROLLO ECONOMICO 0.00
9 OTRAS INDUSTRIAS Y OTROS ASUNTOS ECONOMICOS 0.00 RP 100
1 COMERCIO, DISTRIBUCION, ALMACENAMIENTO Y DEPOSITO 0.00 RP 100
11 ATENCION DE LA POBLAGIGN URBANA Y RURAL EN POBREZA 0.00 re | 100
VST LICONSA, S.A. DEC.V. 0.00 RP 100
5052 PROGRAMA DE ABASTO SOCIAL DE LECHE A CARGO DE 0.00 RP 100
LICONSA, S.A. DEC.V.
COLIMA RP 1.32 06
JALISCO RP [13.53 14
ESTADO DE MEXICO RP 140.95 156
MICHOACAN RP | 11.28 16
OAXACA RP | 0.69 20
QUERETARO RP | 14.86 22
TLAXCALA = = —=|=RP—1636 29
VERACRUZ RP 1.01 30
s
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5000 Bienes Muebles e Intangibles
53101 EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO 2208VST0001
Sustitucion de Equipo de Laboratorio en Gerencias
Estatales y Metropolitanas.
(] COLIMA
COLIMA
Crioscopo 1 1.00 1.00
Refrigerador Vertical 1 0.05 0.05
14 JALISCO
GUADALAJARA
Autoclave 1 2.00 2.00
Incubadara 6 3.00 18.00
Equipo Infrarrojo para anélisis de leche 1 4.00 4.00]
Parrilla Eléctrica 3 5.00 15.00]
Balanza analitica 1 6.00 6.00
Crioscopo 1 0.00
15 ESTADO DE MEXICO
TLALNEPANTLA DE BAZ
Autoclave 1 0.00
Horno de conveccidn 1 0.00
Equipo Infrarrojo para anélisis de leche 1 0.00]
Espectrofotometro 1 0.00
Determinador de proteinas 1 0.00
Parrilla Eléctrica 3 0.00
Crioscopo 1 0.00
Medidorde ph 1 0.00
Micrometro 1 0.00
Campana de extraccién 1 0.00
VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD
Equipo Infrarrojo para andlisis de leche 1 0.00
Determinador de proteinas 1 0.00]
Sistema de Recirculacion 1 0.00,
Balanza analitica 1 0.00|
Balanza granataria 1 0.00
Compresometro Digital 1 0.00
Crinscopo 1 0.00
Amperimetro 1 0.00
Zonoscopio 1 0.00
Microscopio 1 0.00
Campana de extraccion 1 0.00
56201 MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL
Sustitucién de Equipo de Laboratorio en Gerencias
———l—————FgiriaeyMetropolitiese——ee—————————— — —  —— — _ — ___ ___ = -
20 OAXACA
GUADALUPE ETLA -
Extractor de aire 3 6.00 18.00]
- 22 QUERETARO
QUERETARO
Compresor de aire 1 5.00 5.00
c:_:_:_".-’:’—,
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- AGRICULTURA L
FeF EoRrTaRiA O ARANOLT e No. DE
5 5
DISTRIBUCION DE LOS IMPORTES DEL PRESUPUESTO
INVERSION AUTORIZADA POR CLAVE PRESUPUES TARIA
CALENDARIO DE PAGO
(ﬁf,” CLAVE PRESUPUESTARIA (21) gﬂl‘;ﬂ%ﬁf&; MES | MES | MES | MES | RANGO | IMPORTE DEL
SEC (23) | (23) | (23) | (29) (24) MES (25)
01 |20238VST391 11505253101 2 4 06 2208VST0001 1.05 06 | 1 1.05
02 |20238VST391 11505253101 2 4 14 2208VST0001 45.00 06 | 1 45.00
03 [20238VvST391 11505253101 2 4 15 2208VST0001 18.00 % | 1 18.00
04 |20238VST 391115052 53101 2 4 16 2208V ST0001 06 | 1 0.00
05 |20238VST391 115052 53101 2 4 20 2208VST0001 06 | 1 0.00
06 |20238VST391 115052 53101 2 4 22 2208VST0001 6 | 1 0.00
07 |20238VST391 115052 53101 2 4 29 2208VST0001 06 1 0.00
08 |20238VST391 115052 53101 2 4 30 2208VST0001 06 | 1 0.00
09 |20238VST391 115052 56201 2 4 20 2208VST0001 06 1 0.00
10 (20238 VST 391 115052 56201 2 4 22 2208VST0001 06 | 1 0.00
TOTAL 64.05 64.05

SE AUTORIZA EL PRESENTE OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023, CON LA FINALIDAD DE QUE LA
GERENCIA DE PRODUCCION, ESTE EN CONDICIONES DE REALIZAR LOS TRABAJOS DE ADQUISICION DE EQUIPO DE LABORATORIO, LA
AUTORIZACION DE LOS RECURSOS QUE SE DESCRIBEN EN EL PRESENTE OFICIO DE LIBERACION DE INVERSIONES UNICAMENTE PARA
VALIDAR QUE EL AREA CORRESPONDIENTE CUENTE CON LOS RECURSOS REQUERIDOS, POR LO QUE NO PREJUZGA O CONVALIDA
SOBRE EL PROCEDIMIENTO QUE DEBE CUMPLIRSE EN TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE PARA EL EJERCICIO DE LOS
RECURSQS Y EL DESTINO DE LOS MISMOS, PARA LOS PAGOS QUE Al EFECTO SE REALICEN Y LOS REQUISITOS EXGIBLES POR LA
MISMA O SOBRE LA INTEGRACION DE LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE,LA CUAL ES RESPONSABILIDAD DEL AREA
SOLICITANTE, POR LO TANTO DEBERA APEGARSE A LA NORMATIVIDAD PROCURANDO EN TODO MOMENTO QUE EL EJERCICIO DE LOS
RECURSO SEA EXPEDITO Y OPORTUNO A EFECTO, DE NO INCURRIR EN SUBEJERCICIOS QUE PONGAN EN RIESGO SU DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTARIA. (28)

ELABORA AUTORIZACION
ENCARGADA DE LA GERENCIA DE CONTROL PRESUPUESTAL TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(27) (28)
LIC. ELIZABETH MILAGROS SOLANO HARO LIC. HIRAM BENJAMIN RUBIO GUZMAN
/

e
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VIIL10 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UAF-GCP-SP-05

Num. En: Se anotara:
CARATULA
’ Solicitud La referencia de oficio del area requirente a quien se le haya
autcrizado fa clave de cartera.
2 De Fecha Dia, mes y afo de la elaboracién de la solicitud de oficio.
3 Hoia Consecutive de hoja indicando el nimero de hoja del total de
) las que forman el Oficio de Liberacion de Inversion.
Dia, mes y ano de la elaboracion de la respuesta a la solicitud
4 Fecha . ; ;
de oficio del area requirente.
5 No. de Oficio Referencia asignada al Oficio de Liberacién de Inversion.
6 Tipo de Documento. Referencia hacia el tipo de documento (A=autorizacion).
7 Dependencia Clave designada a LICONSA (VST). ’
Nombre y cargo del funcionario responsable de la solicitud del
B | Mambrely Camo Oficio de Liberacion de Inversion.
Fundamentos legales para la emisién del Oficio de Liberacion
9 L hm. de Inversidn; indicando si es un programa o un proyecto de
y P inversion, su monto numeérico como descriptive autorizado
antes del IVA, clave de cartera autorizada y su nombre.
De la clave programatica a ser usada, asi como el importe
10 Descrincion total, la clasificacion del tipo de recurso y su porcentaje de
P participacion del total de la clave de cartera autorizada, asi
como su localizacion geogréfica.
Descripcion tanto numeral como escrita de F=Finalidad;
FN=Funcion; SF=Subfuncién; Al=Actividad Institucional;
11 Descripcion de la Inversion UR=Unidad Responsable; IPP=Programa Presupuestario;
' Nombre del Estado en donde se llevara a cabo el Programa y
Proyecto de Inversion.
/
— 12 fmporte '"M%'Hutorizado en la clave de cartera correspondiente.
po de recurso a ser utilizado de acuerdo con lo autorizado en
13 Clasificacion de los Recursos clave de carfera y su porcentaje de participacion de acuerdo
con la distribuciéon del recurso a nivel nacional.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ROQRAMACION ¥
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.

_—

Fecha: 13 de diciembre de 2023
Pagina 90 de 88
Unidad de Administracion y Finanza



y AGRICULTURA

N\ SEGALMEX .

14 Localizacion Geografica

Numero asignado al estado de acuerdo con el catalogo de
entidad federativa publicado por el INEGI.

DESGLOSE DE LA INVERSION

Anotar el nimero del capitulo y su concepto de gasto a que
corresponda el Programa y Proyeoto de Inversic‘m numero

15 Descripcion

Programa vy Proyecto de Inversion; nombre del Programa vy
Proyecto de Inversion; localizacion geografica anotando el
numero asignado al estado de acuerdo con el catalogo de
entidades y el municipio en el que se ubique el gasto de
inversion solicitado; descripcidn del bien u obra que forme
parte del Programa y Proyecto de Inversion autorizado.

16 Clave

Clave de cartera autorizada al Programa y Proyecto de
Inversion.

17 Cantidad

Numero de unidades de los bienes u obras descritos que
forman parte del Programa y Proyecto de Inversién autorizado.

18 Costo / Unitario

Costo unitario presupuestal autorizado sin IVA, en la clave de
cartera del Programa y Proyecto de Inversion.

19 Costo Total

Resultado de multiplicar 17 por 18.

DISTRIBUCION DE LOS IMPORTES DEL |INVERSION AUTORIZADA POR CLAVE
PRESUPUESTO PRESUPUESTARIA
20 T m— Numero en orden secuencial de las claves presupuestarias
HIMere secue autorizadas a ser utilizadas.
Instrumento que nos permite sistematizar la informacién del
21 Clave Presupuestaria Presupuesto de Egresos, de acuerdo con las clasificaciones:
administrativa, funcional-programatica, y econdmica.
29 Importe de la Operacién Importe destinado a cada clave presupuestaria que conforma

el Programa y Proyecto de Inversion.

CALENDARIO DE PAGO

23 Mes

Mes del calendario en donde se pretenda pagar el gasto de
inversién.

24 Rango

Rango de meses que conforman el calendario.

25 Importe del Mes

Monto estimade para el ejercicio del gasto de inversion por
mes que deberd coincidir con el total autorizado al Programa v
Proyecto de Inversion.

26 RiETEEEEE Fundamento pormativo para la autorizacion del Oficio de
Liberacion d¢' Inversion.
Firma de/gutorizacion de quien elabora dentro del area de
2f Elabora )
confrol prgsupuestal.
o rma autonzamon de quien emite el Oficio de Liberacion
28 Autorizacion
PR ot~
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*/AGRICULTURA

VIll.11 FORMATO DE MOVIMIENTO DE AFECTACION PRESUPUESTAL Y PAGOS (UAF-GCP-SP-06)

PARTIDA: (5)

CENTRO DE RESPONSABILIDAD: (6)
DESCRIPCION DEL MOVIMIENTO: (7)
IMPORTE SOLICITADO (INCLUYE IVA): (8)

IMPORTE CON LETRA

o MOVIMIENTO DE AFECTACION PRESUPUESTAL ;
onsa  Hw Y PAGOS (INVERSION) FECHA IMPRESION
No. MAPP: (1) FECHA: (2)
PEDIDO/CONTRATO: (3) REQUISICION (ES): (4)

NETO A PAGAR: (9)

USO EXCLUSIVO DEL AREA DE FINANZAS

AFECTACION: (10) CapitalizableD Noc:apnanzable]:’ Ef@ctiun[l Cheque[:l Otro [:l

EN EL CENTRO DE TRABAJO QUE AUTORIZA (11) EN OTROS CENTROS (12)
AUTORIZADO. ... S (13)

COMPROMETIDO. . ..o oevvenn.. S (14)

EJERCIDO CON ANTERIORIDAD. . . . .. $ (15)

IMPORTEA EJERCER. ... ........... $ (16)

EIER.ACUM. ...l S (17) CLAVE PROGRAMATICA: (34)
SALDO POR EJERCER. . ... ....oo.... $ (18)

PAGADO CON ANTERIORIDAD. . . . .. s (19)

PORPAGAR. .. ..., S (20)

DISPONIBLE. .. ... oo S (21)

AVANCE PRESUPUESTAL % (35)

| l l l l I

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRA ACION Y
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.

10 20 30 40 50 60 70 80 90 100
SUBTOTAL DE LA FACTURA (36)
DESCUENTOS: (37) IMPORTE TOTAL DE LA FACTURA:(38) IVA:(39)
IMPORTE TOTAL DE LA FACTURA:(40)
CUENTA CONTABLE: (41)
\
CUENTA SUBCUENTA SUBSUBCUENTA DEBE HABER
BENEFICIARIQ: (42)
_ FACTURAS: (43) T ——— S
= = - = ~ AUTORIZACION DE pPAGO
L4 r
(44) (45) (46)
NOMBRE Y FIRMA SOLICITANTE SUBGERENTE/DE AREA GERENTE DE AREA
g
(47) (
GERENTE DE CONTROL PRESUPUEATAL TIT. UNIDAD Q’E ADMON Y FIN
—
/—-"‘"":——“
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& AGRICULTURA

N SEGALMEX

MOVIMIENTO DE AFECTACION PRESUPUESTAL
Y PAGOS (INVERSION)

FECHA IMPRESION

Partida

CT.

T.R.

#PPI

AUTORIZADO

COMPROMETIDO

EJER/ANT

EIERCIDO | JER ACUM

SALDO

FACTURA

CLAVE DE CARTERA

(22)

(23)

(24)

(25)

(26)

(27)

(28)

(29)

(30)

(31)

(32)

(33)

L/

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.
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. AGRICULTURA = NSEGALMEX B

V.12 INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UAF-GCP-SP-06

NUm. En: Se anotara:
Numero asignado al
1 Movimiento  de  Afectacion | Nimero de folio consecutivo asignado por el sistema.
Presupuestal y Pagos
2 Fecha Dia, mes y ano de elaboracién.
3 No. de pedido Numero de pedido afectado.
4 Requisicién(es) Numero de requisicion(es) que integran el pedido
afectado.
Descripcion de los Programa y Proyecto de Inversion que
5 Partida afectan el Movimiento de Afectacion Presupuestal vy
Pagos.
5 Centro de responsabilidad g;a;\tfs y descripcion del centro de costos que genera el
L - Se anotara la descripcién breve y clara del motiva por el '
J Desoripeian del movimisita cual se elabora el movimiento. ’ " 5 )
Se anotara el importe solicitado y desplegara en letra el v
8 Importe solicitado mismo impprte_, el cual debera de ser igual a la suma de
los montos indicados en los puntos: 30 (Importe neto) y 31 .Y
(IVA) e igual al punto 32 (importe total de la factura). 7
9 Neto a Pagar Importe que suma el solicitado, el IVA y en su caso resta

retenciones (en el caso de Obra Publica).

Seleccion de la forma de pago y el indicativo de ser activo
10 Afectacion fijo (capitalizable), sera utilizado por la Subgerencia de
Contabilidad Financiera.

Corresponde al Centro de Trabajo responsable de realizar

En el Centro de Trabajo que

11 ; la afectacion, en el caso de afectacion a otros centros de
autoriza .
trabajo.
Solo en el caso de que se efectle el movimiento para
12 En otros centros q P \

afectacion a otros Centros de Trabajo.

Importes acumulados de los Programa y Proyecto de Inversion

Importe de la asignacién original aulorizada para los
Programa y Proyecto de Inversion, que incluye el pedido

13 Aularizada o contrato que refiere el Movimiento de Afectacion
Presupuestal y Pagos.
14 Comprometido Importe total del pedido o contrato.
15 Ejercido c/anterioridad Importe ejercido con anterioridad del mismo pedide o :
contrato.
B 16 Importe a ejercer Importe solicitado para ser gjercido en este movimiento.
17 Ejercido acumulado Suma de los puntog15 y 16.
18 Saldo por ejercer Resta de los puntfls 14 y 17.
. Suma de log /pagos realizados por Tesoreria al
19 Pagado con-anterioridad : p'edidofcontr,aé‘// -
20 Por pagar Resta de Ip’é p)dntos 14y 19,
Saldo o yemanente de los recursos susceptibles de ser
21 Disponible utilizadgs qug resulta de la Resta de los puntos 13, 14 y
17,
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' AGRICULTURA | JSEGALMEX

Desglose de los Proyecto Inversion (Anexo del Movimiento de Afectacién Presupuestal y Pagos)

22 Partida Presupuestal Partidas presupuestales que afecta.

23 Clave del Centros de Trabajo Identificacion del Centros de Trabajo afectado.

24 Tipo de recurso 1= Propios 4= Fiscales.

25 Numero de proyecto Numero del Proyecto de Inversian afectado.
tmperte—de—la—asignacion—original—autorizada—cada

26 Autorizado Programa y Proyecto de Inversion, que refiere el
Movimiento de Afectacion Presupuestal y Pagos.

27 Comprometido Importe total del pedido o contrato.

g Ejercido c/anterioridad I(;rggﬁggejer'cido con anterioridad del mismo pedido o

29 Importe a ejercer Importe solicitado para ser ejercido en este movimiento.

30 Ejercido acumulado Suma de los puntos 26 y 27,

31 Saldo por ejercer Resta de los puntos 24 y 28.

32 Factura Folio asignado a la factura por parte del proveedor.

33 Clave de carlera Eﬁgg%ignada para su ejercicio por parte de la Unidad de

Desglose de importes

34 Clave programatica Clave programatica correspondiente.

Porcentaje del avance presupuestal del Programa vy

35 /Iii\fwznncc?ero o Frestiplssel: Proyecto de Inversion resultado de I_a division del Ejercido
acumulado (17) entre el comprometido (14).
36 Subtotal de la factura Importe antes de descuentos segun la factura.
37 . Importes del (los) descuento(s) presentado(s) segun
factura.
Importe total de factura/lmporte Importe de la factura antgs del IVA., resultado de la resta
38 ; de los puntos 36 y 37/importe que afecta el gasto de
a afectar: . i
inversion.
39 VA Importe del IVA del punto 36.
40 Importe total de la factura Suma de los puntos 38 y 39.
a1 S — Presenta ql formato para la cpdific_acic’)n contable de la
Subgerencia de Contabilidad Financiera.
42 Beneficiario Nombre del beneficiario.
Autorizacién de Pago
43 Facturas Capturar el numero de la factura
44 Nombre y firma del solicitante | Nombre y firma del solicitante del movimiento.
45 Subgerente de Area Nombre y firma del Subgerente que autoriza la solicitud

del Movimiento de Afectaciéon Presupuestal y Pagos.

) Nombre y firma del Gerente / Director de Area que
46 Gerente / Director de Area autoriza la solicitud del Movimiento de Afectacion
Presupuestal y Pagos.

Catante . Control | Nombre—y~firmade autorizacion presupuestal del
47 sl Movimiepto de Afectacién Presupuestal y Pagos por parte
b del Gerente/de Control Presupuestal.

‘ AP . Nombre firma de autorizacion presupuestal del

Titulad de Administracién vy Kadh = :
48 3 Movimienjo de Afectacion Presupuestal y Pagos por parte

Finanzas . L . :

| Titulaf de Administracion y Finanzas.
_ it [
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IX HISTORIAL DE CAMBIOS

Revisidn Fecha de

nam. aprobacion Descripcién del cambio Motivo(s)

Documento original, “Manual de
Procedimientos Ejercicio del
01-06-1997 | Presupuesto de Inversidn”, con clave
DFN-036-97 y fecha de vigencia del
1° de junio de 1997.

Actualizacion en su contenido, clave

01 01-03-1999 | DFN-001-99, del 1° de marzo de
1999.
Actualizacion en su contenido, clave

02 01-09-2000 | DFN-001-2000, del 1° de septiembre -
de 2000. 4
Actualizacion del documento,
“Manual de Normas y Procedimientos

03 27-06-2001 | para el Ejercicio del Presupuesto de | Cambio de denominacion.

Inversion”, clave DFN-001-2000, del
27 de junio de 2001.

Cambio de denominacion.

Actualizacion del documento,
‘Manual de Procedimientos para el Iy —— la Gui
04 16-12-2005 | Ejercicio del Presupuesto  de 9 @ 1a bula

Inversién’, clave VST-DFP-PR-006, | [°0Mioa para la Elaboracion e
del 16 de diciembre de 2005, ocumentos ormativos, con clave

VST-DA-GS-002, de fecha 3 de
febrero de 2005.
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AGRICULTURA = SEGALMEX

Incorporacién del "Procedimiento de
Programacion del Gasto de
Inversion”, de acuerdo al informe de
resultados de la revision denominada
“Mejoramiento de Controles Internos”,
del Organo_Interno _de Control, con

Uo

21-02-2008

Actualizacion en su contenido.

fecha de conclusion 31 de agosto de
2007.

Homologacion conforme a la Guia
para la Elaboracion de Documentos
Normativos, clave DA-GS-02, de
fecha 29 de marzo de 2006.

06

27-10-2014

Actualizacién de su contenido, clave
VST-DFP-PR-006.

Incorporacion metodologica del
sistema de control SICOP-CONAC.

Actualizacion del Clasificador por
Objeto del Gasto (DOF del 24 de julio
de 2013).

07

13-12-2023

Actualizacion de su contenido.

Creacion e implementacion de nuevos
procedimientos de acuerdo con la
normatividad vigente.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRA ACIONY
PRESUPUESTACION DEL GASTO DE INVERSION.
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X  AUTORIZACION DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA

NOMBRE FECHA FIRMA

MTRO. ANGEL PEDRAZA LOPEZ
Presidente del COMERI

LIC. HIRAM BENJAMIN RUBIO GUZMAN

Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas

LIC. FERNANDO DAVID PALOS IBARRA

Director Comercial

LIC. MIGUEL SALOMON ALVAREZ

Director de Asuntos Juridicos

MTRO. ANTONIO TALAMANTES GERALDO
— — —— = — — = — ——— = :z__?

~ Direclor de Operaciones e a——
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