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MTRO-ANGEL PEBRAZA z 4
PRESIDENTE DEL COMERI DE SEGALMEX, |
DICONSA, S.A. DE C.V.y LICONSA, S.AA.DECV. |
PRESENTE | RECIB] DO

Hago referencia a los oficios numero SEGALMEX-UAE i%&'&ﬁﬂs&diﬂ‘ygSﬁﬁguM!ﬁ&ﬂﬁﬁg BRG-1227-2023,
mediante los cuales se solicita se gestionen las rubrlcas y firmas delos docUﬁ"féhtO’S‘rrorﬁa{MJs aprobados en
las sesiones Ordinarias del H. Consejo de Administracion de SEGALMEX, DICONSA y LICONSA, asi como al
seguimiento de los acuerdos del H. Consejo donde se identificaron errores en los nimeros de acuerdo de la
normatividad de SEGALMEX, DICONSA y LICONSA, conforme a lo siguiente:
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Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité y los R
Subcomités de Obra Publica de Diconsa, S.A. de C.V. Sesién Ordinari DIC148-11/X11/2023 BIE Te0/MIf02s
Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de =sion Srdinaria
DICONSA Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Diconsa, S.A. de C.V. 148
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, (14 Dic. 2023) BIc14e10/X11/2003 B1E 148-08/X112025
Arrendamientos y Servicios de Diconsa, S.A. de C.V.
: p st Sesion Ordinaria
Ba_ses Ge_nerales para el Registro Afectacién, Disposicién Final y 369 LIC 369.09/IX/ 2023 LIC 369-10/1X/2023
Baja de Bienes Muebles.
| (7 Sep. 23)
Normas para la Adquisicién, Control, Arrendamiento, Comodato y ¥ y
LICONSA Enajenacin de Inmuebles, - o LIC 370-11/X11/2023 LIC 370-10/X11/2023
A — . - = Sesién Ordinaria
Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Liconsa, S.A. de C.V. (14 D?Z%OZ’:) LIC 370-10/XI1/2023 LIC 370-09/XI1/2023
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, ’
- Arrendamientos y Servicios de Liconsa, S.A.de C.V.
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios de SEGALMEX. Sesion Ordinaria
SEGALMEX [ Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de 19 SGLMX19-10/1X/2023 SGLMX19-11/1X/2023
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Seguridad (7 Sep. 2023)
Alimentaria Mexicana.

Derivado de lo anterior, solicito su amable apoyo y colaboracién para que, a través de su conducto, se realicen
las gestiones necesarias con el fin de actualizar. los documentos normativos de DICONSA y LICONSA

publicados en los medios Institucionales; por lo que se adjunta al presente la siguiente documentacion:
1. Un tanto original de las hojas que resultaron afectadas (X. Historial de cambios) del Manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité y los Subcomités de Obra Publica de chonsa S.A. de
C.V.
2. Un tanto original de las hojas que resultaron afectadas (X. Historial de cambios) del Manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
Diconsa, S.A. de C.V.

3. Un tanto original de las hojas que resultaron afectadas (X. Historial de cambios) de las Politicas, Bases
y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Diconsa, S.A. de C.V.

4. Un tanto original de las hojas que resultaron afectadas (X. Historial de cambios) de las Normas para la
Adquisicidn, Control,-Arrendamiento, Comodato y Enajenacion de Inmuebles. L‘7//
g
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5. Un tanto ariginal de las hojas que resultaron afectadas (X. Historial de cambios) del Manual de
Integracion“y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
Liconsa, S.A. de C.V.

6. Un tanto original de las hojas que resultaron afectadas (X. Historial de cambios y Autorizacion del
Comité de Mejora Regulatoria Interna) del Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Liconsa, S.A. de C.V.

7. Un dispositivo de almacenamiento CD con las versiones editables y finales de los documentos
descritos en los numerales anteriores.

8. Copiasimple de la Acta de la Sesion Ordinaria 369 de LICONSA de fecha 07 septiembre 2023.
9. Copiasimple de la Acta de la Sesién Ordinaria 19 SECALMEX de fecha 07 septiembre 2023.
10. Copia simple de la Acta de la Sesiéon Ordinaria 148 de DICONSA de fecha 14 diciembre 2023.
1. Copia simple de la Acta de la Sesion Ordinaria 370 de LICONSA de fecha 14 diciembre 2023.

Lo anterior de conformicad con la fraccién VIl ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE, numeral
3, inciso j) DEL SECRFTARIO TECNICO de los Lineamientos del Comité v del Proceso de Mejora Regulatoria de
DICONSA v fracrtlon VIL2. FUNCIONAMIENTO, numeral 10 de los Lineamientos del Comité v del Proceso de
Mejora Regulatoria de LICONSA.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
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RECIBIDO

MANTENIMIENTO ¥ CONSERVACION

C.c.p. LIC. HIRAM BENJAMIN RUBIO GUZMAN. - TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS. - Para su conocimiento.
MTRA. YULIA VALERIA GUZMAN ESPINOZA. - DIRECTORA DE COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE ORGANOS DE GOBIERNO. - Para su conocimiento.
LIC. ALEJANDRO IZQUIERDO DEVORA. - SUBGERENTE DE ADQUISICIONES. - Para su conocimiento.
LCDA. KARLA SONIA BORREGO LOPEZ. - SUBGERENTE DE SERVICIOS GENERALES, - Para su conocimiento.
ARQ. MIGUEL ANGEL ROSAS REYES. - SUBGERENTE DE MANTENIMIENTO Y CONSERVACION. - Para su conocimiento.
LIC. ENRIQUE MARTINEZ VALENCIA. - SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA DE SEGALMEX, DICONSA Y LICONSA. - Para

su conocimiento.
:‘ )(j: 24
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MTRA. VICTORIA CAROLINA SALAZAR MARTINEZ. -SUBGERENTE DE CONTROL Y SEGUIMIENTO ADMIN|STRATIVO. - Para su conocimiento.
/" Felipe Carvrillo
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I INTRODUCCION

El Manual de Normas y Procedimientos para el Control de Bienes Muebles e Inmuebles Clave DA-
01/2002, con vigencia 03 de mayo del 2002 en su numeral 8.5 precisaba el Control de Bienes Inmuebles;
asi también era el Comité de Enajenacién de Bienes Muebles e Inmuebles quien conocia de la
enajenacion de inmuebles.

Sin embargo, con la publicacion de la Ley General de Bienes Nacionales en el Diario Oficial de la
Federacion del 20 de mayo de 2004, las funciones de dicho Comité fueron restringidas, ademas de
tener cambio de denominacion, conociéndose ahora como Comité de Bienes Muebles y solo analiza
situaciones inherentes a la materia de Bienes Muebles, conforme lo establece el Articulo 141 del
ordenamiento mencionado.

Por lo anterior y en el ejercicio de la atribucion indelegable que le confiere al Organo de Gobierno de las
entidades Paraestatales el Articulo 58, fraccion XIV, de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
y al Consejo de Administracién el articulo vigésimo, numeral 14, de los Estatutos Sociales de LICONSA,
S.A.de C.V. y de conformidad a lo establecido en el articulo 116 de la Ley General de Bienes Nacionales
y toda vez que esta Entidad esta comprometida a realizar con eficiencia y eficacia el uso de sus recursos
materiales, asi como en trasparentar sus procedimientos y continuar elevando la calidad en el servicio,
el H. Consejo de Administracion emite las Normas para la Adquisicién, Control, Arrendamiento,
Comodato y Enajenacion de Inmuebles.

/ f.-’
e ;
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Il. OBJETIVO

El presente documento tiene por objeto regular los procedimientos y demas acciones relacionadas con
la adquisicion, aprovechamiento, conservacion, mantenimiento, inventario y enajenacion de inmuebles
propiedad de la entidad, asimismo establecer las bases para los contratos de arrendamiento de los
bienes inmuebles y la administracién de aquellos que se reciban en comodato; determinando los
servidores publicos involucrados en dichas acciones.

e
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Para efectos del presente Manual, se entendera por:

ARRENDAMIENTO:

CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO:

BIENES INMUEBLES:

CATASTRO: Censo o padron estadistico de fincas rusticas o urbanas.
CENTRO DE Termino genérico para referirse a las Gerencias Metropolitanas,
TRABAJO Estatales y Subgerencias de Programas de Abasto Social
CONSEJO DE | Grupo Colegiado conformado por los Titulares de la SADER, SHCP,
ADMINISTRACION U Bienestar, Economia, Salud, Instituto Nacional de Economia Social y
ORGANO DE del Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas
GOBIERNO
CONTRATO DE Contrato en virtud del cual uno de los contratantes se obliga a
COMODATO: conceder gratuitamente el uso de una cosa no fungible (consumible)
y el otro contrae la obligacion de restituirla individualmente.
ENTIDAD: Liconsa, S.A. de C.V.
INDAABIN: Instituto de Administracion y Avaltos de Bienes Nacionales. _k_
PROPIEDAD: Derecho de goce y disposicién que una persona tiene sobre bienes
determinados, de acuerdo con lo permitido por las leyes y sin perjuicio
de algun tercero.
RESPONSABLE El servidor publico encargado de la administracion de los recursos / /
INMOBILIARIO materiales de las mismas, quien debera contar, por lo menos, con nivel -'-/
de Director General o su equivalente i
SECRETARIA: La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
SIFCO Sistema Integral para Formalizacion de Contratos
TiTULO DE Los documentgs por los cuales se cree, declaren, reconozca,
PROPIEDAD: adquiera, trasmjita, modifique, limite, grave o extinga el dominio,
/ posesion origindria y los demas derechos reales sobre inmuebles.

/

Acto mediante el cual una parte cede a la otra el uso y disfrute de una
cosa o derecho, mediante un precio cierto, que recibe la denominacion
de renta o alquiler.

Es el documento donde se plasma el acuerdo de voluntades mediante
el cual una de las partes se obliga a ceder el uso y disfrute de una
cosa o derecho y la otra parte se obliga a pagar un precio cierto y
determinado.

Son el suelo y las construcciones adheridas a él, asi como los
establecidos en el articulo 750 del Cédigo Civil Federal.

-
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Iv. MARCO LEGAL

— Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Vigente

1. Leyes
- Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Vigente
- Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Vigente
- Ley General de Bienes Nacionales. Vigente
- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Vigente
- Ley Federal de Austeridad Republicana

2. Codigos
- Cadigo Civil Federal. Vigente
- Coadigo Federal de Procedimientos Civiles. Vigente.

3. Estatutos Sociales de Liconsa S.A. de C.V.

4. Reglamentos
- Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Vigente.
- Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal. Vigente.
- Reglamento del Instituto de Administracién y Avaltios de Bienes Nacionales Vigente.

5. Acuerdos

- Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales. Vigente

- Acuerdo por el que se fija el importe maximo de rentas por zonas y tipos de inmuebles, a que se
refiere el articulo 146 de la Ley General de Bienes Nacionales. Vigente

V. ALCANCE

A. En Oficina Central:

- Direccién de Coordinacion y Seguimiento de Organos de Gobierno
- Direccién de Precios de Garantia y Estimulos

- Unidad de Administracion y Finanzas

- Direccion Comercial

- Direccion de Planeacion, Evaluacion y Proyectos

- Direccién de Operaciones

- Direccione de Asuntos Juridicos

B. En los centros de trabajo:

- Gerencias Estatales, Metropolitanas y Suybgerencias de Programas de Abasto Social.

/
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VL. NORMAS GENERALES

CAPITULO |
DE LA ADQUISICION DE INMUEBLES

PRIMERA. - Las consideraciones previas que deben observarse para la adquisicion de inmuebles
deberan orientarse invariablemente al cumplimiento del objeto social de Liconsa S.A. de C.V., conforme
a los siguientes puntos:

I Las propuestas de adquisicidon de inmuebles deberan ajustarse a la optimizacion del desarrollo
de las actividades necesarias para el cumplimiento del objeto social de Liconsa S.A. de C.V.

Il. Una vez acreditada la justificacion para la adquisicién de un inmueble, previamente debera
revisarse el Sistema de Informacién Inmobiliario Federal y Paraestatal que tiene a su cargo el
Instituto de Administracién y Avallios de Bienes Nacionales a través de la Direccion General de
Patrimonio Inmobiliario Federal; para determinar la existencia de inmuebles federales disponibles
parcial o totalmente, adecuados o convenientes a las necesidades planteadas.

Il Independiente de la gestion a que refiere la fraccion anterior, el Centro de Trabajo que asi lo
requiera, debera promover ante las autoridades estatales o municipales de la localidad donde se
necesite la adquisicion de algin inmueble; la donacion, comodato o permuta de algtn inmueble,
cuyas caracteristicas, ubicacion o dimensiones puedan ser aprovechados para la instalacion o
funcionamiento de lecherias, centros de acopio, oficina administrativa o cualquier otro uso que se
requiera para el cumplimiento del objeto social de Liconsa S.A. de C.V.

V. Las solicitudes de adquisicion deberan estar signadas por la persona titular de la Unidad de
Administracion y Finanzas en caso de Oficina Central y por las Gerencias o Subgerencias de los
Centros de Trabajo, seglin corresponda, de la localidad en que se encuentre el inmueble; la cual
deberé contener la informacién relativa a la justificacién de su adquisicién; destino y ubicacion del
inmueble; su superficie; caracteristicas técnicas y funcionales; la idoneidad de sus instalaciones:
la preservacién de la imagen institucional; asi como las constancias de haber realizado las
acciones sefialadas en las fracciones Il y Ill y ser presentada a la Direccién General de esta
entidad.

V. La Gerencia de Produccion debera dictaminar si el inmueble a adquirir es viable para ser utilizado
para el cumplimiento del objeto social de Liconsa S.A. de C.V. ’5‘

VI.  Previamente a la solicitud ante el H. Consejo de Administracion para la adquisiciéon de un
inmueble, deberéa el Centro de Trabajo informar de esta a la persona que desempefie el cargo de

-~ Responsable Inmobiliario para que este solicite a la Gerencia de Control Presupuestal, que se

incluya en el programa de inversién correspondiente y se prevea la existencia de recursos

g economicos que permitan el pago, asi como las autorizaciones para las inversiones que se 4/

requieran para su adaptacion, remodelacién, construccion en su caso y los demas inherentes a
la adquisicién.

inversién correspondiente, como ekcepcion debidamente justificada, podra solicitarse al
H. Consejo de Administracion el poder efectuarla con recursos propios, para lo cual se debera
contar con el acuerdo expreso en que se precise la adquisicion con este tipo de recurso.

VIl.  De requerirse la compra de algun infnueble sin que se haya previsto dentro del programa de /

Los Centros de Trabajo deberan utilizar eff forma éptima los inmuebles propios o en posesion de
Liconsa. :

NORMAS PARA LA ADQUISICION, CONTROL, ARF{ENDAMIENTO, .-,Acha:” de diciembre de 2023 ' |
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SEGUNDA. - Una vez que se cuente con las consideraciones previstas en la norma precedente, la
Unidad de Administracién y Finanzas dispondra lo conducente para que se recabe de la persona
propietaria, apoderada o representante legal, la siguiente documentacion:

l. Escritura de propiedad del inmueble;
Il Identificacion oficial (vigente)
. Comprobante de domicilio

V. Testimonios donde consten las facultades para actos de dominio del apoderado o
representante legal e identificacion oficial, en su caso, sino se gestionara por el Titular
directamente.

V.- Planos del inmueble y dictamen de seguridad estructural;
VI.- Constancia de uso de suelo del inmueble, y

VIl.- Certificado de libertad de gravamen.

TERCERA. - Una vez integrada la informacién a que se refiere la norma anterior, la Unidad de
Administracién y Finanzas la remitira a la Direccion de Asuntos Juridicos para su revision legal. De
cumplir con los requisitos exigidos, la documentacién sera validada y devuelta, en caso contrario, se
precisara la documentacién omitida o incompleta para que se requiera su exhibicion o correccion al
propietario (a), apoderado (a) o representante legal o quien represente los derechos de propiedad del
Titular registral, quedando mientras tanto detenido el tramite respectivo.

CUARTA. - Para la adquisicion de cualquier inmueble, se tomara en cuenta que el precio sea acorde al
mercado inmobiliario de la localidad, lo cual se verificard mediante avallio, que podré ser elaborado por
las instituciones de crédito o sociedades nacionales de crédito o por la Sociedad de Ingenieros Civiles
Valuadores (SICIV) afiliado al Colegio de Ingenieros de México o por el Instituto de Administracion y
Avaltios de Bienes Nacionales, la que se consideré mas conveniente.

En caso de negativa del vendedor o vendedora a aceptar dicho precio en forma justificada se sometera
a la consideracion del H. Consejo de Administracion de LICONSA, a efecto de que se pronuncie
respecto a la procedencia de gestionar un segundo avallo o la bisqueda de algun otro inmueble con
caracteristicas similares.

QUINTA. - Una vez satisfechos los requisitos precedentes, el o la responsable inmobiliario sometera a
la consideracion de la Direccién General la viabilidad de la adquisicion, para que en su caso se proponga
al H. Consejo de Administracién para su autorizacion.

SEXTA.- Una vez aprobada la adquisicién por el H. Consejo de Administracion, el asunto se turnara a
la Direccion de Asuntos Juridicos para que proceda a la designacién del notario o notaria ptiblica y del
patrimonio inmobiliario federal, ante quien se formalizara, seré esta Direccion la que aportara al fedatario
toda la documentacion legal que se requiera y verificara que una vez firmada la escritura respectiva, se 1/
inscriba en el Registro Publico de la Propiedad Federal y en el que corresponda a la ubicacion del _,;/'-'

inmueble. 4

SEPTIMA. - En las operaciones contractuales er gue participe LICONSA, dentro de esta materia y en
términos de lo dispuesto en el articulo 98 de la General de Bienes Nacionales, los honorarios que
correspondan conforme al arancel que establezca los honorarios de los notarios se reduciran en un 50%
(cincuenta por ciento).

NORMAS PARA LA ADQUISICION, CONTROL, ARRENDAMIENTO, Fecha: 14 de di"ig';‘;'nead:dzeogf
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CAPITULOII
DEL CONTROL ADMINISTRATIVO DE LOS INMUEBLES

OCTAVA. - La Unidad de Administracion y Finanzas a través de la Gerencia de Recursos Materiales y
Servicios Generales, debera conformar un inventario y un Centro de Documentacion e Informacion,
respecto de los inmuebles que forman parte del patrimonio de LICONSA.

El inventario de inmuebles comprende el acervo de todos los bienes inmuebles administrados por la
entidad.

La persona que ejerza el cargo de Responsable Inmobiliario requerira la informacién de los inmuebles
que utiliza la entidad, a las Gerencias o Subgerencias de los Centros de Trabajo (segun corresponda)
y sera la Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales en Oficina Central quien debera
mantener actualizado el inventario.

Cualquier modificacion que se realice respecto al inventario, régimen juridico, obra publica y en general
aquella que afecte su situacion fisica, juridica o administrativa, debera informarse de inmediato a la
persona que ejerza la funcién de Responsable Inmobiliario, para la actualizacion del catastro.

NOVENA. - Los Centros de Trabajo deberan enviar un informe trimestral a la Gerencia de Recursos
Materiales y Servicios Generales, respecto de los inmuebles propios o en posesién de LICONSA, bajo
la figura de arrendamiento, comodato o uso, debiendo evaluar su grado de aprovechamiento y precisar
cuando estén siendo subutilizados u ociosos.

DEL APROVECHAMIENTO DE LOS INMUEBLES

DECIMA. - Cuando el Centro de Trabajo determine la no utilidad de algun inmueble propiedad de esta
Entidad, debera remitir a la Unidad de Administracién y Finanzas, la siguiente informacién del inmueble
respectivo:

- Plano catastral o croquis de localizacién del inmueble, sefialado superficie, medidas, linderos y
colindancias, area construida y area sin uso;

- Descripcion y estado fisico que presenta el inmueble, indicando los servicios con que cuenta vy,
en su caso, las instalaciones de que dispone:;

- Uso al que estaba destinado y su grado de aprovechamiento:

- Dictamen de uso de suelo del lugar en que se ubique el inmueble, expedido por la autoridad
competente;

- Titulo que ampara el derecho de propiedad de LICONSA, sobre el inmueble, asi como los datos
de inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad. Si se carece de titulo de propiedad, se
deberan especificar las razones y forma en que se adquirié el inmueble Yy, €n su caso, recabar y
proporcionar a la a la Gerencia de Recurgos Materiales y Servicios Generales los documentos
necesarios para que ésta, solicite a la Direccién de Asuntos Juridicos su intervencion, para que
se realicen las gestiones procedentes y se obtenga el titulo de propiedad.

|
Informar a la Unidad de Administracién y Finanzas, respecto de las condiciones en que se encuentra el
inmueble y que existe la libre disposicion fisica y juridica o en caso de existir intereses de terceros,
sefialar los datos de éstos y los derechos cory @ue cuentan sobre el inmueble; para que esta Unidad
requiera la intervencion de la Direccion de Asurjlltos Juridicos para que realice las acciones procedentes.

-~
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DECIMA PRIMERA. - Hasta en tanto se determine e instrumente el tipo de operacion que se realizara
con los inmuebles en desuso que se hayan calificado como de no utilidad para el cumplimiento del
objeto social de esta empresa, los Centros de Trabajo deberan:

a) Poseer, conservar, proteger y vigilar los inmuebles;

b) En caso de no contar con el titulo que ampare la propiedad que tiene esta Entidad sobre el
inmueble y conociendo de manera fehaciente que LICONSA, es propietaria del mismo no solo
poseedora, solicitara a la Direccion de Asuntos Juridicos, que efectue los tramites necesarios
para su expedicion y para que se inscriba tanto en el Registro Publico de la Propiedad y en el
Registro Publico de la Propiedad Federal en el que corresponda a la ubicacién del inmueble y en
el Registro Publico de la Propiedad Federal;

c) Coadyuvar con la Direccion de Asuntos Juridicos en la realizacion de los tramites administrativos
y las gestiones necesarias ante el Ministerio Publico y ante los érganos jurisdiccionales para
recuperar la posesion del inmueble, si éste estuviere ocupado en todo o en parte por particulares;

Corresponde a las Gerencias o Subgerencias, segln corresponda, de los Centros de Trabajoy a la
persona Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas en Oficina Central, atender las necesidades
de conservacion y mantenimiento de los inmuebles.

CAPITULO NI
DEL RESPONSABLE INMOBILIARIO DE LICONSA

DECIMA SEGUNDA. — La persona titular de la Unidad de Administracién y Finanzas sera quien ejerza
las funciones como Responsable Inmobiliario siendo éstas las siguientes:

I Investigar y determinar la situacién fisica, juridica y administrativa de los inmuebles, asi como
requerir al area correspondiente los levantamientos topogréficos y elaborar los respectivos
planos, para efectos del inventario, catastro y registro de dichos inmuebles; en forma coordinada
con las areas competentes dentro de LICONSA, de acuerdo con la materia o necesidad que se
presente respecto de los inmuebles.

E| Catastro de Inmuebles de la entidad tiene como propésito constituir un instrumento de apoyo
y consulta para alcanzar sus fines en las areas sustantivas de LICONSA, S.A. DE C.V,,
mediante su plena identificacion fisica.

Il.  Elaborar expedientes de cada uno de los inmuebles propiedad de LICONSA;

. Programar, ejecutar, evaluar y controlar con auxilio de la Direccion de Asuntos Juridicos la
realizacion de acciones y gestiones, con el fin de coadyuvar a la regularizacion juridica y
administrativa de los inmuebles, a la formalizaciéon de operaciones, al dptimo aprovechamiento
de dichos bienes y a la recuperacién de los ocupados ilegalmente;

IV.  Adoptar las medidas conducentes para la adecuada conservacion, mantenimiento, vigilancia y, //
en su caso, aseguramiento contra dafios def los inmuebles; con el apoyo de las areas 7
administrativas competentes.

V.  Constituirse como Coordinador (a) de los Cenfros de Trabajo y como enlace con la Secretaria,
para los efectos de la administracién de los inmuebles;

realizar estas acciones en el caso de los que son propiedad de LICONSA, S.A. DEC.V

W\

VI.  Coadyuvar con la Secretaria en la inspecciony vigilancia de los inmuebles de destino, asi como-
\\
Eecha: /d 20 \
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VII. Comunicar a la Secretaria los casos en los que se utilicen inmuebles federales sin que medie
acuerdo de destino;

VIIl. - Auxiliado por la Subgerencia de Mantenimiento y Conservacién quien es la responsable de
realizar la obra publica, obtener y conservar el aviso del contratista y el acta de terminacion de
las obras que se lleven a cabo en los inmuebles y los planos respectivos, asi como remitir a la
Secretaria original o copia certificada de estos documentos tratandose de inmuebles de destino,

y

IX.  Gestionar los recursos necesarios para el cabal cumplimiento de las responsabilidades a su
cargo.

CAPITULO IV
DEL ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES

DECIMA TERCERA.- Las personas titulares de los Centros de Trabajo que requieran un inmueble en
arrendamiento deberan prever y gestionar ante la Unidad de Administracién y Finanzas, las
disponibilidades presupuestales que garanticen el pago oportuno de las rentas y de los servicios
necesarios para la operacion eficiente de los inmuebles que se arrenden, asi como tomar en cuenta lo
estipulado en el contrato de arrendamiento para realizar las mejoras (las cuales no podran exceder del
equivalente al importe de treinta y seis meses de renta pactado al inicio del contrato), adaptaciones e
instalaciones para equipos especiales que en su caso se requieran y para los servicios de conservacion,
mantenimiento y vigilancia de dichos inmuebles. La duracion del contrato debera permitir amortizar las
erogaciones realizadas en las mejoras y adaptaciones.

Una vez definido el inmueble idéneo para el arrendamiento, la persona titular del Centro de Trabajo
correspondiente solicitara a la persona titular de la Unidad de Administracion y Finanzas el Visto Bueno
para llevarlo a cabo.

DECIMA CUARTA. — Las Gerencias o Subgerencias de los Centros de Trabajo, segln sea el caso,
llevarén a cabo las gestiones de negociacion de nuevos arrendamientos o prérrogas, una vez realizada
la negociacion con el arrendador o arrendadora y obtenida la justipreciacion de renta emitida por el
INDAABIN.

Obtenida la justipreciacién y documentacion legal del inmueble, solicitaran a la Direccién de Asuntos
Juridicos la elaboracion del contrato.

DECIMA QUINTA. - Salvo casos debidamente justificados y autorizados de manera expresa por la
Unidad de Administracién y Finanzas, queda prohibido el arrendamiento de inmuebles para el
almacenamiento de bienes muebles ttiles y no Utiles, asi como desechos.

En caso de nuevos arrendamientos, renovaciones y prérrogas debera consultarse a la Direccién de-

Asuntos Juridicos la procedencia de éstos, sujetdndose a los lineamientos que en materia de
arrendamiento sean aplicables.

DECIMA SEXTA. - Los contratos de arrendamientg
Gerencias Estatales, Metropolitanas o Subgerencias de Programas de Abasto Social y en Oficina
Central correspondera a la Unidad de Administracjon y Finanzas, y debera gestionarse su renovacién
antes de su fecha de vencimiento. Asimismo, sefd esta area la encargada de remitir la informacion
global de Liconsa S.A. de C.V. de los arrendamienftos vigentes al INDAABIN, por lo que la Direccién de
Asuntos Juridicos a través de la Subgerencia de/Convenios y Contratos, le remitira el informe de los
contratos o convenios en materia de arrendamiento que se elaboren en un plazo maximo de diez dias
habiles posteriores a la fecha de su vigencia, g/efecto de que se reporten en la pagina electrénica
correspondiente que para tal efecto sefiale el INDAABIN.

en Centros de Trabajo seran competencia de las

Fecha:14 de diciembre de 2023
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El incremento de los importes de renta, en ningltn caso podra llevarse a cabo dentro de un término
inferior a un ano.

DECIMA SEPTIMA.-Si la pretensién de un arrendador o arrendadora es superior al monto maximo de
renta a que se refiere el Dictamen de Justipreciacion que sirvio de base para el contrato de renta
vencido, y el Centro de Trabajo cuenta con los recursos presupuestales suficientes y considera
indispensable continuar la ocupacién del inmueble arrendado, la persona titular del Centro de Trabajo
podra presentar al INDAABIN la respectiva solicitud de justipreciacién de renta, y con dicho dictamen
se requerira a la Direccién de Asuntos Juridicos la elaboracién del contrato correspondiente.

CAPITULO YV
DE LA ENAJENACION Y DESINCORPORACION DE INMUEBLES

DECIMA OCTAVA. - Los inmuebles que hayan dejado de ser utiles para el cumplimiento del objeto
social de LICONSA, podran ser susceptibles de los siguientes actos de administracion o disposicion
final:

Preferentemente:
l. Enajenacion a titulo oneroso;
Ademas,

Il Permuta con otra entidad; Gobierno de los Estados, de la Ciudad de México y de los Municipios
y con sus respectivas Entidades Paraestatales o con los particulares, respecto de inmuebles que
por su ubicacién, caracteristicas y aptitudes satisfagan necesidades de las partes;

M. Donacidn a favor de Organismos Descentralizados de caracter federal, cuyo objeto sea educativo
o de salud;

IV. Donacion a favor de los gobiernos de los estados, de la Ciudad de México y de los municipios, o
de sus respectivas entidades paraestatales, a fin de que utilicen los inmuebles en servicios
pliblicos locales, fines educativos o de asistencia social; para obtener fondos a efecto de
aplicarlos en el financiamiento, amortizacidn o construccion de obras publicas o para promover
acciones de interés general o de beneficio colectivo;

V. Enajenacion a titulo oneroso a favor de personas de derecho privado que requieran disponer de
dichos inmuebles para la creacién, fomento o conservacion de una empresa que beneficia a la
colectividad o para la realizacion de programas de vivienda y desarrollo urbano;

VI.  Arrendamiento o Comodato a favor de instituciones que realicen actividades de asistencia social
o labores de investigacién cientifica, siempre que no persigan fines de lucro;

./ " . - r v
/" VIl Arrendamiento en forma total o parcial, a cualquier persona fisica o moral. /

DECIMA NOVENA. - Se establece que para la disposigjon final de los inmuebles previo acuerdo de este
H. Consejo de Administracion, la Direccidn General pgdra llevar a cabo la enajenacion de los mismos. /

VIGESIMA. - El valor minimo para la venta de algyn inmueble sera el que determine el avaltio que
practique el Instituto de Administracién y Avallios d¢ Bienes Nacionales o bien una Sociedad Nacional

de Crédito.
= / \J&
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La Unidad de Administracion y Finanzas en el caso de Oficina Central o la persona titular del Centro de
Trabajo solicitaréa al Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, el avalto
correspondiente para determinar el valor minimo de venta del inmueble.

VIGESIMA PRIMERA. - La persona titular de la Direccién General de LICONSA S.A. de C.V., podra
encomendar la promocién de la venta a personas fisicas o morales especializadas en la materia, cuando
cuente con elementos de juicio suficientes para considerar que con ello se puedan aumentar las
alternativas de compradores potenciales y lograr precios mas altos.

VIGESIMA SEGUNDA. - Derivado de que las personas titulares de los Centros de Trabajo cuentan con
los poderes para realizar actos de administracién a nombre de la Entidad, los procedimientos de
enajenacién de inmuebles se llevaran a cabo en los Centros de Trabajo que los tengan registrados
contablemente, debiendo estos informar de su elaboracién, ejecucién y falld a la Unidad de
Administracion y Finanzas. La Direccién General es la Unica facultada para la formalizacion de
contratos.

VIGESIMA TERCERA. - Si realizada una licitacién publica, el inmueble no se vende, se podra optar, en
funcién de asegurar a LICONSA, las mejores condiciones en cuanto a precio, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, por alguna de las siguientes alternativas para venderlo:

l. Celebrar una segunda licitacién publica, sefialando como precio de venta el ochenta por ciento
del valor minimo de venta para la primera licitacién. De no venderse el inmueble, se procedera a
celebrar una tercera licitacion, estableciéndose como precio de venta el sesenta por ciento del
valor minimo de venta sefialado para la primera licitacion:

Il Adjudicar el inmueble a la persona que llegare a cubrir el valor base, o

Il Adjudicar el inmueble, en caso de haberse efectuado la segunda o tercera licitacion publica sin
venderse el bien y no existir propuesta para cubrir el valor base; a la persona que cubra el precio
minimo de venta de la Ultima licitacién que se hubiera realizado.

En los casos enunciados en las fracciones precedentes, sélo se mantendra el valor base utilizado para
la licitacion anterior, si el respectivo dictamen valuatorio continGia vigente. Si fenece la vigencia del
dictamen, debera practicarse un nuevo avalto.

VIGESIMA CUARTA. - Toda enajenacion onerosa de inmuebles debera ser al contado (transferencia). g

VIGESIMA QUINTA. - Las enajenaciones a titulo gratuito sélo procederan autorizadas por el H. Consejo
de Administracion y se deberé presentar el proyecto que sefiale el uso principal del inmueble Y, en su
caso, el tiempo previsto para la iniciacion y conclusion de las obras para su adecuacién. En el caso de
incumplimiento de los proyectos dentro de los plazos previstos, tanto el bien donado como sus mejoras
revertiran a favor de LICONSA S.A. de C.V.

CAPITULO VI /
DE LAS LICITACIONES PUSLICAS /

VIGESIMA SEXTA.- Para llevar a cabo la Licitacién/de inmuebles propiedad de LICONSA S.A.deC.V.,
se difundira la respectiva convocatoria publica la seccidn especializada del Diario Oficial de la
Federacion o tomando en cuenta una mejor difusion del procedimiento en un diario de publicacion
nacional o en una revista especializada o en diario local de la Entidad Federativa en donde se
encuentre ubicado el inmueble de que se traté, jpara que liboremente se presenten las proposiciones
correspondientes en sobre cerrado, que sera [abierto publicamente en el acto de presentacion y
aperturas de ofertas.

v/
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Ademas de publicar la convocatoria a que se refiere el parrafo anterior, la Unidad de Administracion y
Finanzas, en el caso de Oficina Central o la persona titular del Centro de Trabajo podra enviar la
convocatoria por cualquier medio, incluyendo los electronicos, a las personas que considere como
posibles interesados.

Las convocatorias contendran, al menos los siguientes datos:

a) La indicacion de que LICONSA S.A. de C.V., a través de la Unidad de Administracion y Finanzas,
en el caso de Oficina Central o la persona titular del Centro de Trabajo convoca a la licitacion
publica;

b) Descripcion general, ubicacion y superficie de los bienes inmuebles, materia de la licitacion y, en
su caso, del drea construida e instalaciones incorporadas;

c) La fecha del acuerdo por el que el Organo de Gobierno de la empresa faculté al director (a)
General de LICONSA S.A. de C.V., a llevar a cabo la enajenacién onerosa del inmueble,

d) Valor base del inmueble que los participantes deberan considerar para presentar sus ofertas de
compra;

e) Lugar, fecha y horario en que los interesados podran obtener las bases de la licitacion, el costo y
forma de pago de estas, y

f) Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacion y apertura de ofertas y fallo.

VIGESIMA SEPTIMA. - Las bases de la licitacion se pondran a disposicion y venta de los interesados
a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria y hasta cinco dias naturales con antelacion al acto
de recepcion y apertura de ofertas, su obtencion sera un requisito para participar en la licitacion. El costo
de las bases se determinara en atencién a la recuperacién de las erogaciones efectuadas por la
publicacion de la convocatoria y por la reproduccion de los documentos que se entreguen a los
participantes. Los interesados podran revisar el contenido previo a su adquisicion.

Las bases de licitaciéon tendran como contenido lo siguiente:
a) La indicacion de que el inmueble es propiedad de LICONSA, S.A. de C.V,;

b) Localizacion y descripcion general del bien, indicando superficie, medidas, colindancias y, en su
caso, superficie y caracteristicas de las areas construidas e instalaciones especiales;

Fecha y hora en la que se les permitira a los interesados visitar el inmueble o, en su caso, revisar
los planos correspondientes;

Obligacion de los participantes de acreditar su personalidad juridica y/o capacidad legal.
Tratandose de extranjeros, ademas deberan presentar la copia del acuse de recibo del escrito en

que convengan ante la Secretaria de Relaciones Exteriores, lo dispuesto por la fraccion | del /
articulo 27 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos para adquirir el inmueble /

en licitacion;

e) Lugar, fecha y hora en que se llevaran a cabo |os actos de presentacion y apertura de ofertas y
de fallo;

f) Instrucciones para elaborar y entregar las ofe ias de compra;

g) Forma y monto de garantia requerida para agegurar la seriedad de la oferta de compra y el

: 14 de diciembre de 2023
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cumplimiento de las obligaciones que asumira el participante que gane la licitacion:
h) Indicaciones de que no se aceptaran condiciones adicionales a las estipuladas en las bases;

i) Obligacion de que él o la participante presente declaracién por escrito de que conoce, el estado
fisico, el uso de suelo autorizado y las afectaciones o restricciones que pudiera tener el inmueble,
asi como de que no podra retirar ni disminuir su oferta de compra, y que para este caso acepta
que se le haga efectiva la garantia de seriedad de su oferta de compra en beneficio de la
Empresa;

)] Idioma, tipo de moneda en que deberan presentarse las ofertas de compra y condiciones de pago
de la operacion, de conformidad con las disposiciones legales aplicables:

k) Criterios para emitir el fallo o para declarar desierta la licitacion;
) Criterios que se aplicaran en caso de empate de ofertas de compra;

m)  El plazo méximo para que el participante ganador de la licitacion pague el total de la cantidad
ofrecida por el inmueble;

n) Sefialamiento de que los gastos, derechos, impuestos, honorarios y demas erogaciones relativas
a la escrituracion a favor del adjudicatario corresponderan por cuenta de este, con excepcion del
Impuesto Sobre la Renta que pagara LICONSA S.A. de C.V.;

0) Penas convencionales que se aplicardn al adjudicatario en caso de incumplimiento de su
obligacion de pago;

p) Mencion de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los requisitos de
las bases, y

q) Todos los interesados que satisfagan los requisitos de las bases tendran derecho a presentar su
oferta de compra y quedaran sin excepcién sujetos a los requisitos contenidos en las bases.

VIGESIMA OCTAVA. - No se permitira participar en las licitaciones publicas a las personas fisicas y
morales que se encuentren en alguno de los siguientes supuestos.

a) Aquellas, con las que |as y los empleados de LICONSA S.A. de C.V., que intervengan en cualquier
forma en la seleccion del ganador de Ia licitacion, tengan interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algin beneficio para ella o él, su conyuge o sus

— parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles, o para terceros con los que
tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios (as) o sociedades de las
//' que las personas antes referidas formen o hayan formado parte;

b) Aquellas que hayan ganado con anterioridad una licitacién y no hubieren cumplido en tiempo y
forma sus obligaciones de pago, y

c) Las empresas o instituciones a las que la
encomendado la enajenacidn onerosa de bi
empleadas o parientes.

Unidad de Administracion y Finanzas, les hubiere

nes inmuebles o bien, sus funcionarios, empleados,

VIGESIMA NOVENA.- Las bases de la lici qﬁién podran ser modificadas siempre que dichas
modificaciones no tengan por objeto limitar e| numero de participantes o favorecer a determinados

A
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participantes y no se refieran a sustitucion o variacion sustancial de los bienes licitados y se haga del
conocimiento de los interesados o interesadas a través de los mismos medios utilizados para su difusion
y en forma directa a los adquirentes de las bases cuando menos con diez dias naturales de anticipacion
acto de recepcion y apertura de ofertas;

TRIGESIMA. — Las y los interesados en participar en las licitaciones publicas, deberan garantizar la
seriedad de sus propuestas, las garantias deberan extenderse a favor de LICONSA S.A. de C.V., por la
cantidad equivalente al 10% (diez por ciento) del monto de las ofertas de compra; y presentarse en
cheques de caja, transferencia bancaria o fianza.

TRIGESIMA PRIMERA. - La Unidad de Administracion y Finanzas, en el caso de Oficina Central o la
persona titular del Centro de Trabajo, conservara en custodia las garantias hasta dictar el fallo, momento
en que seran devueltas a los oferentes, salvo la del adjudicatario, la que constituird garantia de
cumplimiento de las obligaciones de pago derivadas de la licitacion.

TRIGESIMA SEGUNDA. - El monto de la garantia no podra tomarse como pago parcial de precio de la
operacion, se devolvera al ganador tinicamente cuando se pague la totalidad del precio ofertado y a los
demas una vez que se devuelve su oferta.

TRIGESIMA TERCERA. - El acto de presentacion y aperturas de ofertas se celebrara cuando menos
con quince dias naturales posteriores a la publicacion de la convocatoria respectiva en el lugar, fechay
hora establecidos y sera presidido por la Unidad de Administracion y Finanzas, para el caso de Oficina
Central o por la persona titular del Centro de Trabajo o por las personas a quienes éstos designen.

TRIGESIMA CUARTA. - El acto de presentacion y apertura de ofertas se iniciara con el registro de las
y los participantes, previa revision de los siguientes documentos:

a) Para Persona Fisica: identificacion con validez oficial (Cartilla del Servicio Militar, Credencial de
Elector, Pasaporte vigente o Cédula Profesional); Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP); Comprobante de domicilio fiscal. (Recibo de pago
de Impuesto Predial, agua, luz o teléfono que no sea mayor a 30 dias naturales); En el caso de
no actuar en nombre propio, Poder otorgado ante Fedatario Publico y manifestacion en que se
sefiale que el poder no ha sido limitado o revocado e identificacion con validez oficial (Cartilla del
Servicio Militar, Credencial de Elector, Pasaporte vigente o Cédula Profesional).

Para Persona Moral: acta constitutiva de la empresa en su caso la ultima modificacion, con sello
del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.)

Poder Notarial del Representante Legal o Apoderado otorgado ante Fedatario Publico y
manifestacion que sefiale que el poder no ha sido limitado o revocado e identificacion con validez
oficial (Cartilla del Servicio Militar, Credencial de Elector, Pasaporte vigente o Cédula Profesional);
Cédula de Identificacién Fiscal, Comprobante de domicilio fiscal. (Recibo de pago de Impuesto
Predial, agua, luz o teléfono), de la persona moral.

b) Escrito de las o los participantes de que conocen el inmueble, su estado fisico, el uso de suelo
autorizado y las afectaciones o restricciones que tenga el propio inmueble, y

c) Comprobante de pago del costo de las bases/de la licitacion.
TRIGESIMA QUINTA. - Las ofertas de compra y garantias requeridas deberan presentarse en sobre
cerrado. Al momento de su apertura, se verificara/gque cumplan con los requisitos establecidos en las

bases.

TRIGESIMA SEXTA. - Las ofertas de compra que hayan cumplido con las condiciones es bi’e’ci’c-i-as en

/’/ ‘\’\\
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las bases se leeran en voz alta ante la presencia de las y los participantes. Las ofertas de compra que
no cumplan con los requisitos establecidos serén desechadas, informandose a los presentes las causas
que motiven tal determinacién, devolviéndose en el acto las garantias correspondientes.

TRIGESIMA SEPTIMA. - El acto de fallo de la licitacion se celebrara en el lugar y la hora establecidos
en la convocatoria y en las bases, que tendra lugar en la misma fecha de los actos de presentacion y
apertura de ofertas, y sera presidida por la persona titular de la Unidad de Administracion y Finanzas,
para el caso de Oficina Central o por la persona titular del Centro de Trabajo o por quienes ellos o ellas
designen.

TRIGESIMA OCTAVA. - Las licitaciones pulblicas se declararan desiertas cuando no se hayan recibido
ofertas de compra en términos de las bases.

TRIGESIMA NOVENA. - Los bienes seran adjudicados a la mejor oferta, siempre que la oferta de
compra iguale o supere el valor base para la licitacion.

CUADRAGESIMA. - Si derivado de la evaluacion de las ofertas se obtuviera un empate entre dos o
mas, se debera adjudicar el contrato en primer término a las microempresas, a continuacion, se
considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se
adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores sefialados
en el parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre los o las
ofertantes que no tienen el caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicacién del contrato a favor del
o la ofertante que resulte ganador del sorteo por insaculacién que realice la convocante, el cual
consistira en depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada licitante
empatado, acto seguido se extraera en primer lugar la boleta del o la ofertante ganador(a) v
posteriormente las demas boletas de los o las ofertantes que resultaron empatados, con lo cual se
determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales ofertas.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacion, la licitante debera girar invitacion al organo
interno de control y a la persona que funja como testigo social cuando éste participe en la enajenacion,
para que en su presencia se lleve a cabo el sorteo; se levantara acta que firmaran los asistentes, sin
que la inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta respectiva de los y las ofertantes o invitados e
invitadas invalide el acto.

CUADRAGESIMA PRIMERA.- El valor base de la venta, las ofertas de compra desechadas, las causas
por las que fueron desechadas, los importes de las ofertas de compra admitidas, las observaciones que
) hagan los participantes, los hechos relevantes del evento y el fallo correspondiente a la licitacién,
/ deberan, asentarse en acta circunstanciada que sera leida en voz alta en presencia de los interesados_’tf
/ y firmada por todos los participantes en el evento a quienes se les entregara un ejemplar como
constancia, en caso de que algln representante se negase a firmarla, se asentara tal circunstancia sin
que esto afecte su validez.

CUADRAGESIMA SEGUNDA. - El adjudicatario o adjudicataria de la licitacién debera pagar, a mas A
tardar dentro de los cinco dias naturales siguientes a |a fecha del fallo, el importe total de la operacién

a favor de LICONSA S.A. de C.V., mediante cheque de caja de institucién bancaria autorizada para /
operar en la Republica Mexicana, transferencia bancaria, giro bancario, en la cuenta de LICONSA S.A.
de C.V., previamente determinada.

74

CUADRAGESIMA TERCERA. - Al siguiente
anterior, sin que LICONSA S.A. de C.V., hubie
o adjudicataria su incumplimiento, para que
convenga y exhiba el pago correspondiente.

a de transcurrido el plazo establecido por la norma /f
recibido el pago, se debera comunicar al adjudicatario /]
el plazo de tres dias manifieste lo que a su derecho ?i/
no obtenerse éste, o bien si sus manifestaciones no | [
ol \ r‘! li|=

,/ \/\\ I

= A fix
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justifican el retraso en el mismo, se cancelara la operacion y el adjudicatario se hara acreedor a una
pena convencional por el monto equivalente al 10% (diez por ciento) de la oferta de compra aceptada,
la cual se aplicara haciendo efectiva la garantia exhibida.

Si la persona adjudicada presenta causa justificada o evidencia de que el retraso en el pago de la
operaciéon se debe a que concurren circunstancias extraordinarias, la Unidad de Administracion y
Finanzas, para el caso de Oficina Central o la Gerencia o Subgerencia del Centro de Trabajo, podran
autorizar una ampliacién del plazo originalmente otorgado, el cual no podré ser mayor a cinco dias
naturales contados a partir de la fecha de vencimiento del plazo originalmente establecido, aplicando
las penas convencionales pactadas por atraso en el pago.

CUADRAGESIMA CUARTA. - La persona titular del Centro de Trabajo correspondiente entregara la
posesién material del inmueble al comprador o compradora hasta que se formalice ante notario la
compraventa y sea pagada la totalidad de la operacion.

CAPITULO VI

Mediante Donacién

CUADRAGESIMA QUINTA. - Las donaciones deberan estar plenamente justificadas y solicitadas por
escrito dirigido al Director o Directora General de LICONSA S.A. de C.V., acreditandose que el bien
inmueble a enajenar no es de utilidad para el servicio de la Entidad.

CUADRAGESIMA SEXTA. - Las donaciones seran en beneficio de los ntcleos de poblacion
econdmicamente débiles, Instituciones Educativas, de Labor Social, o a favor de los Gobiernos de los
Estados, Municipios, para que utilicen los inmuebles en los servicios publicos locales, con fines
educativos, culturales o de asistencia social.

CUADRAGESIMA SEPTIMA. - Las donaciones, se realizaran previo avallio que practicaran las
instituciones bancarias o el INDAABIN, cuyo costo debera ser cubierto por la donataria.

CUADRAGESIMA OCTAVA. - Las solicitudes de donacion y el expediente con la documentacion
soporte deberan someterse ante el H. Consejo de Administracion quien establecera si la Direccion
General puede disponer del inmueble para enajenarlo mediante donacion o no.

p Una vez dictaminado procedente que la Direccion General disponga del inmueble, esta hara del
4 conocimiento de la Direccion de Asuntos Juridicos dicha determinacion sefialando si la donacion sera
simple o condicionada, a fin de que se formule el contrato de donacién para su firma, autorizacion,
registro control y seguimiento, a través del SIFCO, adjuntando la documentacion necesaria para tal
=y efecto.

/" Enunaclausula del contrato se fijara el destino que se le dara al bien y el tiempo en que debera iniciarse
pd la utilizacién de este, también se establecera la clausula de reversion para el caso de que no se utilice
para ese fin.

CUADRAGESIMA NOVENA. - LICONSA S.A. de C.V., se reservara por un periodo de dos afios el /
derecho de verificar mediante visitas del personal qug se designe para tal efecto, el destino que se le i/
esté dando al inmueble donado, para que en el caso jde que sea un destino diferente al solicitado para ff/

la donacién, proceda la reversion del bien y sus mejgfas seran a favor de LICONSA S.A. de C.V.

QUINCUAGESIMA. - Sera responsabilidad de las argas de contabilidad cancelar los registros contables
de los inmuebles enajenados debiendo las persofjas responsables de los procedimientos tanto en
Oficina Central como en los Centros de Trabajo, informar de la conclusion de los procedimientos, con
la elaboracién de los instrumentos juridicos ya formalizados ante notario.

& “" Fecha: 14 de diciembre de 2023 ARN
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CAPITULO Vil

Comodato

QUINCUAGESIMA PRIMERA. - LICONSA podra adquirir en comodato los bienes inmuebles necesarios
para el cumplimiento de sus fines sociales, debiendo contar con la suficiencia presupuestal programada
para cubrir los gastos inherentes al uso y aprovechamiento de los inmuebles. En este caso debera
acreditarse la personalidad de las partes, las facultades, la representacién legal y la propiedad o
cualquier otro requisito legal indispensable para su celebracion. La elaboracion de los contratos de
comodato, seran a través del SIFCO.

QUINCUAGESIMA SEGUNDA. - LICONSA otorgara en comodato inmuebles de su propiedad, a otras
entidades y/o personas fisicas, con la autorizacion de la Gerencia de Recursos Materiales y Servicios
Generales, una vez que se hayan justificado las razones de apoyo interinstitucional, de interés social o
en su defecto las ventajas que aporta para LICONSA la celebraciéon de esie tipo de contratos. A la
solicitud de comodato debera acompanarse la documentacién que a continuacién se sefiala de manera
optativa no limitativa:

a) ldentificacion oficial (INE actualizada)
b) Comprobante domicilio (no mayor a tres meses)
c) Poder, en caso de ser persona fisica.

d) Acta constitutiva, en caso de tratarse de persona moral.

CAPITULO IX
PERMUTA

QUINCUAGESIMA TERCERA. - LICONSA S.A. de C.V. podra realizar la permuta de sus inmuebles
con instituciones y personas fisicas y morales si retinen los siguientes requisitos:

Cuando el inmueble propiedad de LICONSA S.A. de C.V., no resulte de utilidad para el cumplimiento
de su objeto social. /

Cuando el inmueble que se recibira a cambio resulte estratégico, aporte ventajas relacionadas con la 4/
operacion de LICONSA S.A. de C.V. o en su defecto si la permuta resulta de utilidad para resolver ﬂ.-‘if’
necesidades o problemas de LICONSA S.A. de C.V. J

DACION EN PAGO

QUINCUAGESIMA CUARTA. - LICONSA S.A. de C.V. podra entregar inmuebles de su propiedad en
pago de adeudos parciales o totales a sus acreedores o acreedoras, asi como recibir inmuebles en pago
de adeudo a su favor.

Las daciones en pago ya sea que LICONSA tenga el caracter de acreedor o deudor, seran autorizadas
por la Direccién General, previo analisis y 6Opinién favorable mediante acuerdo del Consejo de
Administracion.
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VIL. HISTORIAL DE CAMBIOS
Rivl,:rsr:?" a;‘:g;:c‘ijgn Descripcién del cambio Motivo(s)
00 31-10-2006 | Documento Nuevo
Actualizacion del contenido del|No se habia revisado este
documento, homologacion conforme | documento desde su promulgacion y
a la Guia Técnica para la|se realizé la actualizacién
Elaboracion de Documentos | correspondiente, en cuanto a
Normativos, con clave VST-DA-GS- | denominaciéon de Ia entidad,
002 de fecha 3 de febrero de 2005. |actualizacion de normatividad y
) ) . denominacion de areas y lenguaje
Elaboré: Fredy Espinosa Ramirez. |.
of 29-06-2017 Jefe del Depar!t(amgnto de Servicios InGliyERtE:
Generales
Revisé: Lic. Héctor Salvador
Sanchez Garcia.
Subdirector de recursos Materiales y
Servicios Generales.
Autorizé: Marco Antonio Gonzalez
Amaro.
Director de Administracién
Actualizacién del contenido del|La presente actualizacion  del
documento, se alinea de acuerdo |documento normativo se alinea de
con la estructura y funciones de cada | acuerdo con la estructura y funciones
una de las 4reas, asi como con la|de cada una de las areas, asi como
imagen institucional, de conformidad |con la imagen institucional, de
con el Manual de Organizacién. conformidad con el Manual de
Elabord: Ross Esteli Snshil Organizacion y lenguaje incluyente
Hernandez. / Coordinadora General |-E| COMERI de LICONSA, en su 12
de Inmuebles. Sesion Extraordinaria del ejercicio
02 14-12-2023 |Reviso: Lic. Karla Sonia Borrego 2023, celebrada el 27 de julio,
Lépez. / Subgerente de Servicios aprobé la  actualizacion  del
Gener_alt:-,\s. . documento normativo mediante el
Autoriz6: C.P. Joel Arreguin Acuerdo nimero CL/EXT/1/02-2023.
Casillas. / Gerente de Recursos
Materiales y Servicios Generales -El H. Consejo de Administracion del
LICONSA en su 370* Sesion
Ordinaria, que tuvo lugar el 14 de
diciembre de 2023, ratificada la
aprobacion bajo el Acuerdo nimero
LIC 370-10/XI11/2023.
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VIll.  AUTORIZACION DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA

NOMBRE FECHA FIRMA

MTRO. ANGEL PEDRAZA LOPEZ.
Presidente del COMERI.

LIC. HIRAM BENJAMIN RUBIO GUZMAN.
Titular de la Unidad de Administracion

-

y Finanzas. -
LIC. FERNANDO DAVID PALOS IBARRA. ‘_1___/0/“*16
Director Comercial.

MTRO. ANTONIO TALAMANTES GERALDO.
Director de Operaciones de LICONSA

LIC. MIGUEL SALOMON ALVAREZ.
Director de Asuntos Juridicos.

MTRO. JONATHAN CABALLERO HERNANDEZ. _—— [
Titular del Organo Interno de Control de
LICONSA.
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