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. MARCO JURIDICO.

De conformidad con los articulos 43, 49 y 85, fraccion Il de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y 73, 74, 75, 76, 77,
78, 79, 80, 81y 82 de los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales
para el Sector Publico, se establece el mecanismo para asegurar que los datos

personales solo se entreguen a su titular o su representante debidamente acreditados.
II.DEFINICIONES

¢ Instituto: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales, el cual es el organismo garante de la
Federacion en materia de proteccion de datos personales en posesion de los

sujetos obligados.
e Titular: La persona fisica a quien corresponden los datos personales.

¢ Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion

al tratamiento de datos personales.

e Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones efectuadas
mediante procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos
personales, relacionadas con la obtencidon, uso, registro, organizacion,

conservacion, elaboracion, utilizaciéon, comunicacion, difusiéon, almacenamiento,
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posesion, acceso, Manejo, aprovechamiento, divulgacion, transferencia o

disposicion de datos personales.

Datos personales: Cualquier informacién concerniente a una persona fisica
identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable
cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de

cualquier informacion.

Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mas intima de
su titular, o cuya utilizacion indebida pueda dar origen a discriminacion o
conlleve un riesgo grave para éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se
consideran sensibles los datos personales que puedan revelar aspectos como
origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacién genética,
creencias religiosas, filosoficas y morales, opiniones politicas y preferencia

sexual.
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I1l. INFORMACION GENERAL.

Los titulares de los datos personales tienen derecho a acceder a ellos, rectificarlos, a

solicitar que se eliminen o cancelen, asi como a oponerse a su uso. A estos derechos

se les conoce como ARCO y estan reconocidos en el articulo 16 de la Constitucion

Politica de los Estados Unidos Mexicanos, es por ello que a continuacion se describe

de forma clara y sencilla en que consiste cada uno de ellos:

1)

Derecho de Acceso: es el derecho que tiene el titular de solicitar el acceso a sus
datos personales que estan en las bases de datos, sistemas, archivos, registros o
expedientes del responsable que los posee, almacena o utiliza, asi como de

conocer informacion relacionada con el uso que se da a los datos personales.

Derecho de Rectificacién: es el derecho que tiene el titular de solicitar la
rectificacion o correccion de sus datos personales, cuando éstos sean inexactos
o incompletos o no se encuentren actualizados. En ese sentido, puede solicitar
a quien posea o utilice sus datos personales que los corrija cuando los mismos

sean incorrectos, estén desactualizados o inexactos.

Derecho de Cancelacién: es el derecho que tiene el titular de solicitar que sus
datos personales se eliminen de los archivos, registros, expedientes, sistemas,
bases de datos del responsable que los poseeg, almacena o utiliza, cuando ello

resulte procedente.
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4) Derecho de Oposicidn: es el derecho que tiene el titular de solicitar que sus
datos personales no se utilicen para ciertos fines, o de requerir que se concluya

el uso de los mismos a fin de evitar un dano a tu persona, cuando ello resulte

proceden

La proteccion de los datos personales, es un derecho de caracter personal, por lo que

solo el titular o en su caso su representante podran solicitar el ejercicio de los derechos

ARCO.
Por lo anterior, para que esta Unidad de Transparencia esté en condiciones de atender

las solicitudes del ejercicio de los derechos ARCO, los titulares deberan acreditar su

identidad y en su caso la identidad y personalidad de sus representantes legales.
IV MEDIOS PARA LA ACREDITACION.

Acreditaciéon de identidad del titular.
El titular podra acreditar su identidad a través de los siguientes medios:
e Identificacion oficial.
e Instrumentos electronicos o mecanismos de autentificacion permitidos por

otras disposiciones legales o reglamentarias que permitan su identificacion

fehacientemente.
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Acreditacion identidad y personalidad del representante legal.

Cuando el titular ejerza sus derechos ARCO a través de su representante, éste debera
acreditar la identidad del titular y su identidad y personalidad presentando lo

siguiente:

e Identificacion oficial del titular.

e |dentificacion oficial del representante.

e Instrumento publico: carta poder simple firmada ante dos testigos anexando
copia simple de las identificaciones oficiales de quienes intervengan en la

suscripcion del mismo o declaracion en comparecencia personal del titular.
Acreditacion de identidad de los menores de edad.

e La identidad de los menores de edad se podra acreditar mediante su acta de
nacimiento, clave unica de registro de poblacion, credenciales expedidas por
instituciones educativas o instituciones de seguridad social, pasaporte o

cualquier otro documento oficial utilizado para tal fin.

Acreditacion de identidad de personas en estado de interdiccion o incapacidad

declarada por ley.
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e La identidad de estas personas se podra acreditar mediante su acta de
nacimiento, clave Unica de registro de poblacion, pasaporte o cualquier otro

documento o identificacion oficial utilizado para tal fin.
Acreditacion de menores de edad cuando son representados por un tutor.

e Cuando el titular sea un menor de edad y la solicitud para el ejercicio de los
derechos arco la presente su tutor, ademas de acreditar la identidad del menor
con los medios sefalados en el rubro “Acreditacion de identidad de los
menores de edad’, el tutor debera acreditar su identidad y representacion

mediante los siguientes documentos.

a. Acta de nacimiento del menor de edad.
b. Documento legal que acredite la tutela.

c. Documento de identificacion oficial del tutor
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